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Увод

Економска школа свој образовно – васпитни рад заснива на : Правилнику о наставном плану и програму ( сл. Гл. Бр. 6/90  и бр. 4 / 91.), Закону о средњој школи ( сл. Гл. Бр. 23/ 2002.) ,  Закону о основама система образовања и васпитања ( од 25.06. 2003.године ) и Закону о изменама и допунама Закона о основама система образовања и васпитања ( Сл. Гл. РС, бр.58/04 и 62/ 04) од 28. маја 2004. године и подзаконским актима :

· Правилник о наставном плану и програму за стицање образовања у четворогодишњем трајању у стручним школама за подручје рада Економија, право и администрација – област Економија, образовни профил- економски техничар (Сл.гл.РС, од 28. јуна 1996.године)

· Правилник о наставном плану и програму за стицање образовања у четворогодишњем трајању у стручним школама за подручје рада Економија, право и администрација – област Економија, образовни профил – финансијски техничар (Сл.гл.РС, од 8. фебруара 1997. године)

· Правилник о наставном плану и програму за стицање образовања у четворогодишњем трајању у стручним школама за подручје рада Економија, право и администрација – област Економија (матурски испит), (Сл.гл.РС,бр.2 од 20. августа 2002.године)

· Правилник о наставном плану и програму за стицање образовања у четворогодишњем трајању у стручним школама за подручје рада Економија, право и администрација – област Економија (Сл.гл.РС,бр.5 од 5. септембра 2003.године)

· Правилник о наставном плану и програму огледа за образовни профил Банкарски службеник ( Сл. Гл. РС, бр.11 од 17. новембра 2005. год. )

· Правилник  о изменама програма за први, други, трећи и четврти разред за образовни профил економски техничар и финансијски техничар (предмет: рачуноводство и пословна информатика) – Сл. Гл.бр.11 из 2006. године

· Правилник о наставном плану и програму огледа за образовни профил комерцијалиста ("Сл. гласник РС - Просветни гласник", бр. 12/2007 и 5/2011)

· Правилник о наставном плану и програму огледа за образовне профиле пословни администратор и финансијски администратор ("Сл. гласник РС - Просветни гласник", бр. 14/2004, 11/2005, 17/2006, 18/2007, 1/2008 и 5/2011)

Сврха, циљеви и задаци програма

Школским програмом обезбеђује се остваривање наставних планова и програма и потреба ученика и родитеља, школе и локалне самоуправе.

ЦИЉ програма је:

· оспособљављње ученика за послове економског техничара, финансијског техничара и банкарског службеника, односно стицање знања и вештина за обављање ових послова, као и стицање неопходних знања за евентуално даље школовање;

· стицањеправилног односа према раду ( радна дисциплина)

· стицање правилног односа према средствима која су дата ученицима на располагање ( одговорност према раду);

уз стицање одређених компетенција, стицање и одређених знања за здрав живот, значај рекреације и физичких активности за очување виталности и радне способности;

· развијање свести о очувању животне средине;

· кроз систематски рад , развијање ученичких когнитивних и осталих развојних способности

Образовни профил: ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР - оглед
 

Трајање образовања: четири године
Циљ огледа:
Унапређење квалитета и осавремењивање образовно-васпитног рада кроз:

- увођење у свакодневну наставну праксу савремених и ефикасних метода рада са ученицима;

- увођење новог наставног плана и програма у циљу остваривања исхода стручног образовања и образовања уопште;

- повећање фонда часова вежби ради успешног остваривања циљева образовања за овај образовни профил;

- успостављање вишег нивоа корелације наставних садржаја;

- израду критеријума оцењивања и грађења стандарда оцењивања ученика;

- проверу концепта стручне матуре.

Увођење организационих новина:

- прилагођавање организације наставног процеса у школи, у оквиру годишњег фонда часова, а у складу са очекиваним исходима стручног образовања и условима рада у школи и на радном месту;

- наставни садржаји су организовани модуларно за поједине општестручне и све стручне предмете;

- модули се реализују кроз теоријску наставу, вежбе и наставу у блоку;

Очекивани исходи огледа:

Брзо адаптирање ученика на услове рада.

Унапређен и квалитетан образовно-васпитни рад кроз:

- ефикасније и подстицајније методе рада са ученицима примењене у свакодневној образовној пракси;

- ефикасније усвајање генеративних, трансферних и функционалних знања и вештина, релевантних за будућу професију као резултат модуларног приступа;

- оцењивање ученика у односу на очекиване исходе;

- развијање система праћења остварености наставног програма на нивоу школе и на нивоу Републике.

Трајање огледа
Оглед се спроводи од 1. септембра 2004. године кроз најмање три генерације уписаних ученика. Одлуку о престанку огледа донеће, након процене резултата, министар просвете и спорта.

Начин остваривања огледа
Оглед се остварује на основу овог наставног плана и програма.

Наставиће се са организовањем обуке наставника за примене нових метода рада са ученицима, примене новог наставног програма и објективног оцењивања у свакодневној образовној пракси.

Обука за наставнике средњих стручних школа у којима се остварује програм овог огледа, организује се у следећим областима које су битне за унапређење квалитета образовног рада:

- нова концепција образовања (усмереност на циљеве и исходе образовања, модуларни приступ у образовању);

- стручно усавршавање наставника за примену нових наставних метода;

- стручно усавршавање наставника у оквиру матичне струке.

Наставници средњих стручних школа ће у оквиру образовно-васпитног рада примењивати методе рада и оцењивања за које су обучавани на семинарима.

У оквиру Завода за унапређивање васпитања и образовања и стручних актива заједница стручних школа биће издвојене кључне теме у оквиру којих је потребно стручно усавршавање наставника.

Стручни тимови у школама и на нивоу Републике ће сарађивати на хоризонталном и вертикалном повезивању наставних садржаја како са ауторским тимом, тако и са представницима привреде.

Планирана је израда тестова са заједничким садржајима и заједнички постављеним критеријумима од стране стручних тимова који ће се формирати при Заводу за унапређивање образовања и васпитања - Центру за стручно и уметничко образовање и Заводу за вредновање квалитета образовања и васпитања.

Начин полагања стручне матуре биће прописан посебним подзаконским актом.

Услови остваривања програма огледа
Оглед ће се остваривати у условима свакодневног образовно-васпитног рада у школама.

Његово остваривање подразумева укљученост и сарадњу наставника и помоћних наставника у оквиру стручних тимова и стручних органа у школама.

Врста стручне спреме наставника и помоћних наставника за остваривање огледног програма прописана је посебним правилником.

Министарство просвете и спорта, Завод за унапређивање васпитања и образовања - Центар за стручно и уметничко образовање и међународни програми подршке реформи стручног образовања пружиће кадровску и материјалну подршку за реализацију обуке наставника, материјал за рад, праћење и евалуацију огледа.

Праћење и вредновање огледа
Праћење и вредновање огледа обављаће Завод за унапређивање васпитања и образовања - Центар за стручно и уметничко образовање и просветни саветник, а на основу посебног упутства за праћење реализације огледних програма које ће бити накнадно публиковано.

Примена огледа ће бити праћена најмање четири пута у току школске године.

На крају школске године, на основу различитих упитника и извештаја, биће испитани исходи образовно-васпитног рада, адекватност оцењивања, мишљења ученика и наставника.

Резултати огледа биће објављени на начин доступан широј стручној јавности.
И ЦИЉЕВИ И ОЧЕКИВАНИ ИСХОДИ СТРУЧНОГ ОБРАЗОВАЊА
Образовни профил: ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР - оглед
ЦИЉЕВИ СТРУЧНОГ ОБРАЗОВАЊА:

	Циљ стручног образовања за огледни образовни профил ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР је оспособљавање ученика за радне компетенције (табела доле). С обзиром на неопходност сталног прилагођавања променљивим захтевима тржишта рада, потребу континуираног образовања, стручног усавршавања, развој каријере, унапређење запошљавања, ученици ће бити оспособљени за:

  • примену теоријских знања у практичном контексту
• ефикасан самостални и тимски рад
• преузимање одговорности за властито учење и напредовање у послу и каријери
• благовремено реаговање на промену у радној средини
• препознавање пословних могућности у радној средини и ширем социјалном окружењу
• примену сигурносних и здравствених мера у процесу рада
• рад у складу са принципима одржања животне средине
• употребу информатичке технологије у прикупљању, организовању и коришћењу информација у раду и свакодневном животу.

Ове мултифункционалне вештине и способности су резултат:

  • флексибилне и на квалитет ученичких постигнућа усмерене школске организације
• заједничког рада наставника и ученика у свим модулима и предметима
• примене стратегија, метода и техника активног учења и усвајања знања и вештина у настави.


 

ОЧЕКИВАНИ ИСХОДИ СТРУЧНОГ ОБРАЗОВАЊА:

	Радне компетенције
	Знања
	Вештине
	Ставови

	По завршеном образовању за овај профил, ученик ће бити у стању да:

	· обавља послове платног промета у земљи и иностранству 

· саставља и евидентира књиговодствену документацију 

· саставља финансијске и пореске извештаје 
	· објасни употребу инструмента платног промета у земљи и иностранству 

· разликује екстерну и интерну књиговодствену документацију 

· наведе правила и објасни поступке за израду обрачуна 

· објасни правила и начела књиговодствене евиденције 

· тумачи финансијске и пореске извештаје 

· објасни примену законске регулативе из области рачуноводства 
	· попуни инструменте платног промета у земљи и иностранству 

· састави сопствену књиговодствену документацију 

· изради обрачуне за потребе књиговодства 

· контира и књижи настале пословне промене 

· изради финансијске и пореске извештаје 

· примени законску регулативу и међународне стандарде из области рачуноводства 

· користи савремену информациону технологију 
	· савесно, одговорно, благовремено и уредно обавља поверене му послове 

· позитивно се односи према примени санитарних и здравствених мера у канцеларији 

· испољи љубазност, комуникативност, предузимљивост, ненаметљивост и флексибилност у односу према клијентима и сарадницима 

· испољи позитиван однос према значају функционалне и техничке исправности опреме и средстава за рад 

· ефикасно организује време 

· испољи позитиван однос према професионално-етичким нормама и вредностима 


  

II НАСТАВНИ ПЛАН
 

Недељни и годишњи фонд часова обавезних и изборних предмета за образовни профил ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР - оглед
	  
	I РАЗРЕД
	II РАЗРЕД
	III РАЗРЕД
	IV РАЗРЕД
	УКУПНО

	
	недељно
	годиш.
	недељно
	годиш.
	недељно
	годиш.
	недељно
	годиш.
	недељно
	годиш.

	А: ОПШТЕОБРАЗОВНИ ПРЕДМЕТИ
	15
	555
	13
	481
	11
	396
	13
	416
	52
	1848

	1а. Српски језик и књижевност
	3
	111
	3
	111
	3
	108
	3
	96
	12
	426

	1б. Српски језик као нематерњи језик
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	2. _________ језик и књижевност
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	3. Страни језик
	3
	111
	3
	111
	3
	108
	3
	96
	12
	426

	4. Физичко и здравствено васпитање
	2
	74
	2
	74
	2
	72
	2
	64
	8
	284

	5. Математика
	3
	111
	3
	111
	3
	108
	3
	96
	12
	426

	6. Економска географија
	2
	74
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	2
	74

	7. Историја
	2
	74
	2
	74
	  
	  
	  
	  
	4
	148

	8. Социологија
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	2
	64
	2
	64

	Б: ОПШТЕСТРУЧНИ ПРЕДМЕТИ
	2
	74
	2
	74
	 
	 
	2
	64
	6
	212

	1. Рачунарство и информатика
	2
	74
	2
	74
	  
	  
	  
	  
	4
	148

	2. Предузетништво
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	2 
	64 
	2 
	64 

	В: СТРУЧНИ ПРЕДМЕТИ
	11
	407
	13
	481
	18
	648
	15
	480 
	57
	2016

	1. Основи економије
	2
	74
	2
	74
	  
	  
	  
	  
	4
	148

	2. Економика предузећа
	2
	74
	2
	74
	2
	72
	  
	  
	6
	220

	3. Канцеларијско пословање
	2
	74
	2
	74
	2
	72
	2
	64
	8
	284

	4. Право
	  
	  
	  
	  
	2
	72
	2
	64
	4
	136

	5. Рачуноводство
	3
	111
	3
	111
	4
	144
	4
	128
	14
	494

	6. Статистика
	  
	  
	  
	  
	3
	108
	  
	  
	3
	108

	7. Ревизија и контрола
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	2
	64
	2
	64

	8. Финансијско пословање
	2
	74
	2
	74
	2
	72
	2
	64
	8
	284

	9. Финансијско-рачуноводствена обука
	  
	  
	2
	74
	3 
	138
	3
	156
	8 
	242

	Г: ИЗБОРНИ ПРЕДМЕТИ
	1
	37
	1
	37
	1
	36
	1
	32
	4
	142

	1. Грађанско васпитање / Верска настава
	1
	37
	1
	37
	1
	36
	1
	32
	4
	142

	Укупно: А + Б + В + Г
	29
	1073
	29
	1073
	30
	1080
	31 
	992
	119
	4218


Број часова по предметима дат је на недељном нивоу као збир часова теорије и вежби, а према програму предмета.

Блок настава се приказује у укупном збиру на годишњем нивоу за одговарајући предмет у оквиру кога се реализује, а према програму предмета.

Листа понуђених изборних предмета по разредима
	Г: ИЗБОРНИ ПРЕДМЕТИ
	I
	II
	III
	IV

	Изборни предмет предвиђен Законом
	  
	  
	  
	  

	1. Грађанско васпитање / Верска настава
	*
	*
	*
	*


Изборна настава састоји се сваке школске године из:

• изборног предмета предвиђеног Законом: Грађанско васпитање или Верска настава (1 час недељно током школске године)

Остваривање програма огледа
Предвиђен број ученика у одељењу је 24.

Настава из следећих предмета одвија се по групама кроз вежбе.

Образовни профил: ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР - оглед
	разред
	предмет / модул
	број часова
	број ученика у групи

	I 
	Рачунарство и информатика 
	74 
	12 

	
	Канцеларијско пословање 
	74 
	12 

	
	Рачуноводство 
	74 
	12 

	II 
	Рачунарство и информатика 
	74 
	12 

	
	Канцеларијско пословање 
	74 
	12 

	
	Рачуноводство 
	74 
	12 

	
	Финансијско-рачуноводствена обука 
	74 
	12 

	III 
	Статистика 
	108 
	12 

	
	Канцеларијско пословање 
	72 
	12 

	
	Рачуноводство 
	72 
	12 

	
	Финансијско-рачуноводствена обука 
	108 
	12 

	IV 
	Канцеларијско пословање 
	64 
	12 

	
	Рачуноводство 
	64 
	12 

	
	Финансијско-рачуноводствена обука 
	96 
	12 


Остали обавезни облици образовно-васпитног рада током школске године
	  
	I РАЗРЕД
часова
	II РАЗРЕД
часова
	III РАЗРЕД
часова
	IV РАЗРЕД
часова
	УКУПНО
часова

	Час одељенског старешине
	до 74
	до 74
	до 72
	до 64
	до 284

	Додатни рад *
	до 30
	до 30
	до 30
	до 30
	до 120

	Допунски рад *
	до 30
	до 30
	до 30
	до 30
	до 120

	Припремни рад *
	до 30
	до 30
	до 30
	до 30
	до 120


* Ако се укаже потреба за овим облицима рада
Факултативни облици образовно-васпитног рада током школске године по разредима
	  
	I
	II
	III
	IV

	Екскурзија
	2 - 3 дана
	2 - 3 дана
	3 - 4 дана
	до 5 дана

	Језик другог народа или националне мањине са елементима националне културе
	2 часа недељно

	Други страни језик
	2 часа недељно

	Други предмети *
	1-2 часа недељно

	Стваралачке и слободне активности ученика (хор, секције и друго)
	30-60 часова годишње

	Друштвене активности - ученички парламент, ученичке задруге
	15-30 часова годишње

	Културна и јавна делатност школе
	2 радна дана


*Поред наведених предмета школа може да организује, у складу са опредељењима ученика, факултативну наставу из предмета који су утврђени наставним планом других образовних профила истог или другог подручја рада, као и у наставним плановима гимназије, или по програмима који су претходно донети
Остваривање школског програма по недељама
	разред
	разредно-часовна настава
	менторски рад 
(настава у блоку)
	обавезне ваннаставне активности
	остало 
(матура)
	укупно радних недеља

	I
	37
	  
	2
	  
	39

	II
	37
	  
	2
	  
	39

	III
	36
	1
	2
	  
	39

	IV
	32
	2
	2
	3
	39


  

III НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА ОГЛЕДА (УПУТСТВО)

Наставни план и програм за образовни профил финансијски администратор - оглед остварује се у школама где су школски простор, опрема и наставна средства прописани:

• Правилником о ближим условима у погледу простора, опреме и наставних средстава за остваривање плана и програма заједничких предмета у стручним школама за образовне профиле ИИИ и ИВ степена стручне спреме - "Службени гласник Републике Србије - Просветни гласник", број 7/91 и
• Правилником о ближим условима у погледу простора, опреме и наставних средстава за остваривање планова и програма образовања и васпитања за стручне предмете за образовне профиле ИИИ и ИВ степена стручне спреме у стручним школама подручја економија, право и администрација - "Службени гласник Републике Србије - Просветни гласник", бр. 9/91 и 2/98.

Наставници сами припремају потребна наставна средства (дијапозитиве, графофолије, шеме и Поwер Поинт презентације) у складу са овим наставним програмом, користећи:

• публикована мултимедијална наставна средства (штампана литература, различите публикације, збирке дијапозитива, одговарајуће видео касете и електронске публикације);

• одговарајуће софтверске пакете;

• Интернет.

Настава се реализује уз коришћење:

• рачунара и пројектора за Поwер Поинт презентације;

• скенера;

• дијапројектора;

• графоскопа;

• телевизора и видео рекордера;

• одговарајућег канцеларијског прибора;

• одговарајуће канцеларијске опреме и алата;

• телефона;

• телефакса и
• фотокопир апарата.
Детаљна упутства за остваривање програма дата су уз сваки предмет појединачно.
ПРОГРАМСКЕ ОСНОВЕ РАДА ОДЕЉЕЊСКОГ СТАРЕШИНЕ
Одељењски старешина , кога именује Наставничко веће школе, има задатак да својим радом ствара услове за потстицање развоја личности сваког ученика, њихових способности, одговорности, правилног односа према раду и стваралаштву, као и формирање складног и здравог одељењског колектива.

Непосредни задаци одељеског старешине су:

· васпитни рад са ученицима свог одељења

· сарадња са одељењским већем

· сарадња са родитељима

· сарадња са стручним сарадницима ( педагогом и психологом)

· вођење документације и осталих административних послова свог одељења

Ове задатке одељењски старешина реализује  са по једним часом недељно, односно 37 часова годишње.

ПРОГРАМСКЕ ОСНОВЕ РАДА ОДЕЉЕЊСКЕ ЗАЈЕДНИЦЕ
Одељењску заједницу чине ученици једног одељења . Формирају се и раде уз стручно усмеравање одељењског старешине а  у циљу стварања што бољих услова у  за рад , односно учење.

Активности одељењске заједнице  се своде на:

· побољшање успеха

· чување здравља, хуманизација односа међу половима, заштита и унапређење животне средине, лична безбедност и заштита

· развијање солидарности и културе опхођења, усклађивање личних и друштвени интереса, брига о личној, туђој и друштвеној имовини

· развијање патриотских осећања

· организовање културно- забавних, спортских и других активносто у слободном времену

Ови  садржаји се реализују са по једним часом недељно, односно 37 часова годишње.

ДОПУНСКА НАСТАВА
Допунска настава се организује за ученике који стално или повремено заостају у савладавању образовно- васпитних садржаја у редовној настави. 

Садржаји рада допунске наставе су истоветни са садржајима рада редовне 

наставе, а облици рада се разликују. Рад са ученицима се индивидуализује и прилагођава обим и начин реализације делова програма, како би се ученик што ефикасније укључио у редовну наставу.

ДОДАТНА НАСТАВА
Циљ додатног рада је да омогући талентованим и обдареним ученицима да прошире и продубе своја знања и вештине из неких наставних области и предмета у складу са својим интересовањима, способностима и склоностима, као и да подстиче ученике на самосталан рад, развој логичког мишљења, стваралачког и критичког мишљења и да допринесе оспособљавњу за даље образовање.

Садржаји додатног рада полазе од редовног плана и програма, али се у складу са интересовањима ученика, проширују, продубљују и допуњују новим садржајима. 

* Програм друштвено- корисног рада се реализује ако се у току године укаже потреба за њим (Сл. гл.бр.11/ 2006.год.)

Обавезни  наставни  предмети

Наставни премет: Српски језик и књижевност за  I разред недељни фонд - 3 часа, годишњи фонд – 111 часова

Образовни профил: економски техничар, финансијски техничар, банкарски службеник,финансијски администратор, комерцијалиста

Циљеви и задаци: Основни циљ је формирање слободне, културне и креативне личности критичког ума, индивидуалних ставова, усвојених етичких и естетских норми, оплемењеног језика и укуса. У складу са тим, постављени задаци су:

· изучавање књижевно уметничких дела у историјском контексту

· усвајање знања из теорије и историје књижевности ради бољег разумевања књижевног дела

· ширење сазнајних видика и подстицање на формирање оригиналних гледишта

· васпитавање у духу цивилизацијских етичких вредности 

· развијање културе изражавања

Наставне теме: I КЊИЖЕВНОСТ – 72часова

1. Увод у проучавање књижевног дела – 15 часова 

           Садржај: Природа, особености, значај књижевности; структура         књижевног дела, књижевни родови и врсте

„Сунце се девојком жени“

„Бановић Страхиња“

„Девојка бржа од коња“

Л. Лазаревић  „Први пут с оцем на јутрење“

Софокле „Антигона“

2. Књижевност старог века – 10 часова

„Еп о Гилгамешу“ (одломак)

Хомер „Илијада“ (одломак)

Библија („Легенда о потопу“ и Јеванђеље по Матеји)

3. Средњевековна књижевност – 11 часова -Почеци словенске      писмености, рад Ћирила и Методија. Најстарија словенска писма. Књижевне врсте и најзначајнија имена српске средњевековне књижевности. 

Свети Сава „Житије Светог Симеона“ (одломак)

Јефимија „Похвала Кнезу Лазару“

Деспот Стефан Лазаревић „Словољубве“

Усмена предања о Светом Сави

4. Народна књижевност – 14 часова

Појам, битне одлике, теме и мотиви, систематизација, значај. 

„Српска девојка“

„Кнежева вечера“

„Марко пије уз Рамазан вино“

„Диоба Јакшића“

„Ропство Јанковић Стојана“

„Бој на Мишару“

5. Хуманизам и ренесанса – 11 часова

Ф. Петрарка „Канцониер“ (избор)

В. Шекспир „Ромео и Јулија“

Дубровачки петраркисти (избор песама)

Марин Држић „Новела од Станца“

6. Барок и класицизам – 6 часова

Одлике овог правца уметности, значај. 

Молијер „Тврдица“

И. Гундулић „Осман“ (одломак)

7. Лектира – 5 часова

Данте „Божанствена комедија“ (одломак из „Пакла“)

Избор из поезије савремених песника (Д. Радовић, М. Антић, Љ. Симовић)

Д. Михајловић „Кад су цветале тикве“

II ЈЕЗИК – 25 часова

1. Општи појмови о језику: 

· језик као средство споразумевања

· одлике књижевног језика

· развитак српског књижевног језика до 19. века

2. Језички систем и науке које се баве њиме:

· језик као систем знакова

· гласови и фонеме

· речи и морфеме

· синтакса, реченица као комуникативна јединица

3. Правопис:

· основи принципи правописа српског књижевног језика

· писање великог слова

III КУЛТУРА ИЗРАЖАВАЊА – 14 часова

1. Усмено изражавање 

Изражајно читање и казивање краћих прозних текстова или стихова

2. Писмено изражавање:

 – правописне вежбе

· стилске вежбе

· домаћи задаци

· писмени задаци (4 годишње)

Наставне методе: Интерпретативно – аналитички методички систем је основни вид наставе књижевности. Зато је дијалошка метода најчешће коришћена, али се користе и монолошка, текст метода, рад по групама, као и индивидуални задаци. 

Начин оцењивања: Оцењује се ангажовање ученика у раду на часу, укључивање у дијалог при реализацији методске јединице, оцењују се и индивидуални одговори, оисмени задаци, домаћи задаци и контролне вежбе. 

Литература: 

· БИГЗ, Читанка, Душан Бабић

· Теорија књижевности, Д. Живковић (или Р. Димитријевић)

· Историја књижевности, Ј. Деретић

· Правопис

 Циљеви и исходи                                                                                                                                                     
· На наведеним делима усвајају се и систематизују знања о основним књижевно теоријским појмовима

· Упутити ученике на изучавање књижевно уметничких дела у историјском контексту 

· Оспособити ученике да самостално и активно учествују у интерпретацији књижевног дела 

· Упутити ученике на могућност повезивања сазнања из књижевности са другим уметностима и наукама (историја, географија, социологија, филозофија, психологија и економија)

· Изградити ставове о значају књижевно језичких норми и језичке културе

· Упознати се са развојем књижевног модерног језика

· Пружити лингвистичка знања која ће ученицима послужити као основа за тумачење језика и стила књижевних дела 

· Утицати на развијање умећа у писменом и усменом изражавању, као и подизање нивоа културе споразумевања

Наставни предмет: Историја за први разред (2 часа недељно 37Н.=74 год.)

Образовни профил: економски тахничар и финансијски техничар, финансијски администратор
Циљеви и задаци изучавања предмета у I разреду.
Циљ наставе историје је да ученици овладају знањима и умењима о развоју људског друштва од најстаријих времена до савременог доба.

Задаци – овладавање знањима о историјским појавама и процесима на садржајима о прошлости људског друштва у целини и прошлости народа и народности, схватање основних карактеристика историјских периода (стари, средњи и нови век) и основних карактеристика њиховог развитка.

	Наставна тема
	Фонд часова
	садржаји

	Увод, реч о историјској науци
	3
	Упознавање ученика са предметом Историје, и историја као процес и наука о прошлости, извори, историја код античких и средњовековних аутора, модерна историографија

	праисторија
	3
	Упознавање ученика са основним одликама друштвено-економских односа у првобитним људским заједницама, зачецима класног раслојавања и појава племенских савеза

	Стари век, цивилизације старог истока, стара грчка, стари рим, ниш у старом веку
	24
	Настанак и развој старих цивилизација, друштва и држава старог  истока, Египат,Индија,, друштво и држава старих Грка и Римљана, религија и културно наслеђе старих народа

	Средњи век, рани, развијени и позни средњи век
	30
	Друштво, држава и култура света у средњем веку,Јужнословенски народи и њихови суседи у средњем веку

	Нови век, нови век од XV до средине XIX века
	14
	Европа у периоду од 16. до 18. века, привредни развој од краја 15. до 18. века, свет у доба индустријске револуције и либералног капитализма


Наставне методе помоћу којих се реализује градиво:

Монолошка метода, дијалошка метода и текст метода

Начин оцењивања ученика: 

Ученици се оцењују усменом провером кроз дијалог са професором где професор утврђује њихов ниво, обим и врсту знања.

Литература, односно уџбеник, који се користи у настави:

Драгољуб М. Кочић Историја за I разред средњих стручних и уметничких школа издање Београд ЈУН 2005. год.

Исходи предмета:

Знања – сваки ученик треба да савлада: историјску и социолошку поделу (периодизацију) прихваћену у историјској науци

· Најбитније карактеристике друштвених поредака и основних фаза у њиховом развитку

· Основне карактеристике типова и облика држава у свим историјским периодима 

· Кључне хронолошке податке (век, децениј, изузетно и годину) о најзначајнијим догађајима

· Најосновније историјске појмове (роб, робовласник, кмет, феудалац, буржоазија, буржоаска демократија, најамни рад и.т.д.)

Умења – ученик треба да савлада следеће:

· самостално коришћење уџбеника историје, атласа, историјских читанки 

· самостално коришћење историјских илустрација

· самостално коришћење историјских карата,таблица и лексикона

· коришћење историјских података из енциклопедија и лексикона.

Допунска настава је заступљена са једним часом недељно. Она је предвиђена за ученике који су одсуствовали са наставе да би им се помогло да стигну заостало градиво. Допунски часови се држе и ученицима којима је потребна помоћ у учењу из предмета Историје као и онима којима нешто није јасно.

Додатна настава се држи једном недељно и то један час. Предвиђена је за ученике који хоће да прошире своја знања из предмета Историје.
                                           ****

Наставни предмет: Физичко васпитање 

Разред: I
(фонд часова:  2 часа недељно, 74 часа годишње )

Образовни профил:Економски, финансијски техничар, банкарски службеник, комерцијалиста, финансијски администратор
Циљеви изучавања предмета у  I разреду
· Задовољавање потреба ученика и подстицање физичког развоја,

· Очување здравља,

· Усавршавање моторних способности и моторичке умешности,

· Формирање правилног схватања и односа према физичкој култури,

· Трајно подстицање ученика да ове активности уграде у свакодневни живот и културу живљења.

    Задаци :

· Развијање интереса код ученика и потреба за активним ангажовањем на подручју физичке културе,

· Указивање ученицима на повезаност физичке културе са животом, радом и потребама свакодневног живота,

· Развијање и учвршћивање навика у свакодневној систематској нези тела и о развијању физичке кондиције и коришћењу физичке културе за здраву и културну разоноду.

· Проширивање образовања које су ученици стекли у основној школи и потпуније савладавање спортских грана за које показују посебан интерес.

	 
	НАСТАВНА ТЕМА
	ФОНД ЧАСОВА
	САДРЖАЈИ

	1.
	АТЛЕТИКА
	20
	Трчање:
	ниски старт
	трчање на 800 м

	
	
	
	
	високи старт
	трчање на 1.000 м

	
	
	
	Скокови:
	скок у даљ одабраном техником

	
	
	
	
	скок у вис одабраном техником

	2.
	ОДБОЈКА
	30
	Техника одбојке. Игра са повученим центром. Смечирање и његова блокада. Утврђивање кроз тренажни процес. Правила игре и суђења.



	3.
	СПОРТСКА ГИМНАСТИКА
	20
	Вежбе на тлу:
	колут напред

	
	
	
	
	колут назад

	
	
	
	
	став на шакама

	
	
	
	Прескоци:
	згрчка и разношка

	
	
	
	Греда:
	наскок

	
	
	
	
	ходање 

	
	
	
	
	окрет 180*

	4.
	СИСТЕМАТИЗАЦИЈА И ОЦЕЊИВАЊЕ
	4
	 


Наставне методе помоћу којих се реализује градиво:

Вербалном методом и методом демонстрације.

Начин оцењивања ученика:

Бројчано од 1 до 5.

Исходи, односно резултати (знања, умећа, вештина), који се очекују по реализацији програма за  1.  разред и начин праћења.
Усавршавање техничко тактичких варијанти и моторичких особина за одговарајућу дисциплину.
Наставни предмет: Математика за I разред економске школе(фонд часова 3 недељно, 111 годишње)
Образовни профил: Банкарски службеник и финансијски администратор
Циљеви и задаци изучавања предмета у првом разреду: развијање логичког и апстрактног мишљења, развијање систематичности и уредности у раду, добијање знања потребних за решавање проблема и симулацију процеса рада, оспособљавање за планирање рада и преузимање одговорности за сопствено учење, стицање способности за примену знања у стручно-теоретским предметима.
	Наставне теме
	Фонд часова
	Садржај
	Циљ

	1. Елементи математичке логике и теорије скупова


	12


	Искази, таутологије, скуповне операције


	Стицање основних знања из елемената математичке логике и теорије скупова

	2. Реални бројеви и изрази, полиноми, рационални изрази
	30
	Полиноми, операције са полиномима, формуле за скраћено множење полинома, растављање полинома на чиниоце, операције са алгебарским разломцима
	Стицање основних знања и вештина о полиномима и рационалним изразима

	3. Увод у геометрију
	24
	Геометријски појмови и везе између њих, појам вектора, сабирање и одузимање вектора, множење вектора скаларом, појам подударности и примена, значајне тачке троугла, четвороугао, хомотетија и сличност, међусобни положај тачака, правих и равни
	Стицање основних знања и вештина из геометрије

	4. Линеарне једначине, неједначине, функције и примене
	18
	Линеарна једначина, линеарнафункција, линеарна неједначина
	Правилно решавање линеарних једначина и неједначина и усвајање појма линеарне функције

	5. Пропорционалност величина, проценат, каматни рачун
	27
	Размера, рачун мешања, пропорције, процентни и промилни рачун, каматни рачун
	Стицање основних знања из пропорција, процентног и каматног рачуна и њихова примена

	Укупно
	111
	
	


Наставне методе: монолошка, монолошко-дијалошка, дијалошка, метода практичних радова.

Начин оцењивања: активност на часу, тест, писмени задатак.

Литература, односно уџбеник, који се користи у настави: Математика за први разред средње школе (група аутора), Збирка задатака из математике за први разред средње школе (група аутора), Тестови из математике за први разред средње школе (група аутора). Збирка решених задатака из математике ( Вене Богославов).

Исходи, односно, резултати (знања, умећа, вештине) који се очекују по реализацији програма за први разред и начин праћења: по завршетку првог разреда ученик ће умети да препозна исказ и утврђује његову истинитост, знати да испита тачност исказне формуле, умети да користи симболе и квантификаторе за математички запис реченица, знати да дели два полинома, знати да примени формуле за квадрат и куб бинома, разлику квадрата, збир и разлику кубова при трансформацији полинома, знати да растави полином на чиниоце, знати да трансформише једноставнији рационални израз, знати шта је дуж, полуправа, угао, круг, знати шта су колинеарне, односно неколинеарне тачке, знати да сабира и одузима векторе и множи их скаларом, решавати линеарне једначине, анализирати график линеарне функције, решавати линеарне неједначине и графички приказује скуп решења, знати шта је размера и уме да је прошири и скрати, умети да примењује размеру у решавању проблема, препознавати директну и обрнуту пропорционалност и примењује при решавању проблема, решавати проблем мешања, израчунавати проценат и промил неке величине, израчунавати величину ако је познат процентни износ, израчунавати нову цену после промене за одређени проценат, умети да израчуна камату.

Заступљеност допунске и додатне наставе: за ученике који имају проблеме у савлађивању програма организована је допунска настава са једним часом недељно, док је за надарене ученике организована додатна настава, такође са једним часом недељно.

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: ЕКОНОМСКА ГЕОГРАФИЈА

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: финансијски администратор

РАЗРЕД: први

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА:

Циљ изучавања наставног предмета:

-Развијање способности приказивања резултата истразивања кроз коришћење речи,табела и графика,као и језика географије

-Развијање способности коришћења различитих извора информација и самосталног и тимског учествовања у истраживачким пројектима

-Стицање знања о савременим економско-географским појавама, процесима и објектима и њиховим основним везама са становништвом и природном средином

-Размењивање стечених знања и умећа из економске географије у свом пословном окружењу

-Развијање властитих стратегија успешног учења (разликује битно од небитног, анализира податке, самостално закључује...)

-Развијање способности коришћења рачунара за проналажење,обраду и приказивање географских података 

Задаци наставе:

Ученици треба да:

- стекну знања о битним економско-географским одликама Европе и ваневропских континената

- упознају комплементарност и регионалне разлике савременог света

- изграђују  и развијају ставове о превентиви,заштити и унапређивању животне средине

- развијају национални,европски и светски идентитет

- развијају толеранцију и припадност мултиетничком,мултијезичком,мултикултурном свету

- развијају општу културу и образовање

- оспособљавају се за самостално  проналажење информација

- развијају жељу и стичу потребу за даље образовање и самообразовање са циљем да се што успешније                                                       укључе у даље стручно оспособљавање

-  кроз рад у настави проширују знања из картографије

- оспособе се за самостално коришћење географске литературе и различитог графичког и илустрованог материјала у циљу лакшег савладавања наставног градива и оспособљавања за самостални рад
	Наставне теме
	Фонд часова
	Садржаји

	Увод

            
	       3 часа
	- Предмет,задаци и класификација економске географије
- Положај економске географије у систему наука
- Значај економске географије                

	Економскогеографска валоризација природних потенцијала у свету и у Републици Србији
	18 часова
	- Основе размештаја производње у свету и у нашој земљи
- Појам природних услова и природних извора
- Класификација природних ресурса
- Валоризација природних елемената географске средине
- Еколошки проблеми загађивања и прекомерне потрошње природних ресурса
- Појам одрживог развоја и начина заштите природних извора и услова


	Друштвеногеографски фактори привређивања


	18 часова
	- Основни друштвеногеографски фактори развоја привреде

- Број,динамика и густина насељености становништва света и наше земље

- Основне структуре становништва  (биолошке, социоекономске, етничке и  културолошке) света и наше земље

- Основни типови насеља и функционална хијерархија
- Појам, узроци и последице урбанизације
- Савремени град - појам мегалополиса и урбане регије
- Функционална структура града и проблем коришчења земљишта у граду

	Економскогеографско дефинисање привреде,развој,подела и размештај у свету и у републици Србији
	25 часова
	- Развој, подела и значај привреде

- Основни фактори развоја привреде

- Услови за развој пољопривреде типови пољопривредне производње у свету и у нашој земљи

- Биљна производња у топлотним појасевима 

- Технологија као фактор развоја нових индустријских грана

- Електротехничка и машинска индустрија
- Металургија,енергетика и рударство
- Гране лаке индустрије
- Основне карактеристике промета у свету и у нашој земљи
- Врсте саобрачаја у свету и у нашој земљи
- Појам,  подела и основне карактеристике терцијарног сектора(трговина,туризам,услуге,финансије) у свету и у нашој земљи 

	Географске карактеристике савременог света
	10 часова
	- Развијени свет- појам и процес ширења транснационалних компанија
- Земље у транзицији
- Неразвијена подручја света  – колонизација,деколонизација,неоколонијализам и технички колонијализам
- Интеграцијски процеси:

* Европска Унија
* Остале европске интеграције
* НАФТА
* ОПЕК 

* Пацифички форум
- Економска географија и међународна трговина


Наставне методе:  Монолошка,дијалошка,илустративна,демонстративна
Начин оцењивања ученика:  Усмено
Литература:

* Вреск м. (1986): Основи урбане географије , Школска књига , Загреб
* Грчић М. (1993): Индустријска географија, Научна књига , Београд
* Ђурић В. (1980): Економска географија, Научна књига, Београд
*  Плеше Ј.(1979): Географске основе градских регија, Институт за географију – ПМФ, Нови Сад
Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма: По завршетку првог разреда ученик ће:

-  умети  да јасно  препознаје економске објекте у простору
-  знати предмет проучавања економске географије
- схватити значај економске географије у стицању општих и стручних знања и умећа
- умети да дефинише размештај производње у својој земљи и свету
- знати појам природних услова и извора
- знати класификацију најзначајнијих природних ресурса за потребе становништва и привреде
- знати да су природни ресурси неједнако размештени  на Земљиној површини
- схватити међузависност физичко- географских и економско-географских елемената географске средине
- уочити проблеме прекомерног загађења простора и начине њихове заштите
- знати друштвено-географске факторе развоја привреде
- стећи знање о броју, динамици и густини насељености становништва света и наше земље
- познавати основне структуре становништва света и наше земље
- знати основне типове насеља
- знати факторе локације насеља  и утицај насеља на размештај производње
- знати узроке и последице урбанизације
- знати проблеме прекомерног раста градова
- познавати функционалну структуру градова
- схватити утицај природних и друштвених фактора на размештај и развој привреде у свету и у нашој земљи
- знати класификацију привредних делатности
- схватити улогу привреде у развоју појединих територијалних целина
- знати класификацију пољопривреде и њен значај у свету и код нас
- знати распоред индустријских грана (енергетика и рударство,металургија, машинска индустрија, лака индустрија)

- знати модерни развој промета у свету и код нас
- схватити утицај терцијарног сектора на укупан привредни развој појединих територија
- знати географску дистрибуцију неуједначеног развоја у свету
- познавати чиниоце неуједначеног друштвеног и привредног развоја на глобалном нивоу
- разумети интеграцијске процесе у свету и њихов значај
ДОДАТНА И ДОПУНСКА НАСТАВА:  Реализује се по потреби
НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: ОСНОВИ ЕКОНОМИЈЕ 

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР 

РАЗРЕД: ПРВИ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА: 

Циљ изучавања наставног предмета:

· Разумевање основних економских појмова

· Препознавање важних законитости и правилности у економској сфери живота

· Примењивање економских законитости у пракси

· Разумевање разлога постојања појединих економских категорија

· Уочавање везе између појединих економских појава и активности

· Повезивање одређених појава на тржишту и у привреди

· Повезивање добијених знања са другим стручним предметима

· Разумевање одређених економских термина и њихово коришћење и повезивање у изучавању других економских наука и дисциплина

Задаци насаве: 

· Јасно дефинисање економских појмова

· Објашњавање нових појмова коришћењем већ усвојених економских термина (из речника ученика)

· Примена примера из праксе 

· Примерима из свакодневног живота подстицати ученике на креативно размишљање у циљу препознавања основних економских закона 

· Методом игре улога применити стечена знања о деловању основних економских закона 

· Кроз шематске приказе и бројне примере из свакодневног живота постицати ученике на уочавање узрочно-последичних веза и корелација између економских појава, појмова и економских законитости 

· Уочавање слочности наставних садржаја Основа економије и других стручних предмета 

· Уочавање и истицање појмова других научних дисциплина где ће знања из Основа економије бити максимално искоришћена

	Наставне теме

Друштвена производња 

Робна производња 

Тржиште и његове законитости 
	Фонд часова

26

24

24
	Садржаји

· Производња људске потребе 

· Друштвена производња (макро ниво) 

· Елементи производње на микро и макро нивоу

· Производне снаге, производни односи и начин производње 

· Продуктивност и интензивност рада 

· Друштвена репродукција

· Друштвена и техничка подела рада

· Роба и њене карактеристике 

· Новац и његове функције 

· Понуда 

· Тражња 

· Тржишна вредност и тржишна цена

· Закон вредности

· Појам и значај конкуренције

· Закон сразмерне расподеле укупног друштвеног рада

· Функције тржишта




НННаставне методе: 

· Олуја идеја (braingstorning)
· Израда питања у групи/пару 

· Речник појмова 

· Текст водич 

· Дискусија на вритешци (куглично лежиште)

· Акваријум

· Метода вођења наставе постављањем питања 

· Експертска слагалица 

· Игра улога и друге.

Начин оцењивања ученика:

· Усмено излагање 
· Тест 
· Активност на часу
Литература:

· Основи економије за први разред економске школе, Драгана Богдановић, Гордана Иванишевић

· Основи економије за други разред економске школе, др Бранко Медојевић, др Богдан Илић, др Милован Павловић, др Драгољуб Драгишић

· Основи економије, др Мирољуб Лабус

Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма:

Исходи модула Друштвена производња: По завршетку модула ученик ће:

· Умети да објасни шта је производња

· Знати да објасни везу између основних и друштвених потреба 

· Анализирати везу између људских потреба и производње

· Умети да објасни неопходност континуираног одвијања процеса производње 

· Умети да наброји и објасни елементе друштвене производње

· Знати да објасни зависност производних снага и производних односа

· Умети да објасни појам и врсте друштвене репродукције

· Умети да објасни нужност обављања проширене репродукције 

· Умети да објасни неопходност у значају поделе рада

Исходи модула Робна производња: По завршетку модула ученик ће:

· Умети да разликује појам робе од појма производа

· Знати шта је употребна вредност робе и како се ствара

· Повезати појам вредности робе и начин њеног формирања

· Умети да објасни нужност појаве новца и препозна његове функције у привредном и друштвеном животу

Исходи модула Тржиште и његове законитости: По завршетку модула ученик ће:

· Знати да анализира категорије понуде и тражње, њихов однос и дејство на тржишну цену 

· Моћи да анализира еластичност понуде и тражње и објасни их на примерима из свакодневног живота 

· Знати да објасни утицај конкуренције на привредне субјекте и тржиште у целини 

· Умети да истакне важност информација за учеснике на тржишту

ДОПУНСКА И ДОДАТНА НАСТАВА:

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ:  КАНЦЕЛАРИЈСКО ПОCЛОВАЊЕ
ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ:  ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР

РАЗРЕД:   ПРВИ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМТА:

Циљ изучавања наставног предмета:

· Обучавање ученика за практично обављање послова 

· Упознавање ученика са радним простором

· Усвајање норми понашања у контакту са колегама, странкама и пословним партнерима

· Развијање способности ученика за интеракцију са спољашњим окружењем

· Идентификовање основног канцеларијског материјала и прибора

· Оспособљавање за припремање и обраду аката као будућих докумената

· Оспособљавање за десетопртсно куцање на алфа нумеричком делу тастатуре

· Схватање значаја правилног држања тела при раду

· Стицање прецизности и брзине у  примени технике слепог куцања

Задаци наставе:
· Да ученици користе канцеларијски прибор

· Кроз шематске приказе и бројне примере из свакодневног живота подстицати ученике на уочавање узрочно последичних односа и корелација између економских појмова

· Уочавање и истицање појмова других научних дисциплина где ће знања из канцеларијског пословања бити максимално искоришћена

· Да се ученици оспособе за самостално куцање на алфабетској тастатури системом десетопрстног куцањ

· Примена примера из праксе

· Да ученици самостално обликују текст, поштујући принципе тачности, писања службеним стилом, језички и правописно исправна и естетски обликована

	Наставне теме

Организација савремене канцеларије

Техника слепог куцања


	Фонд часова

14

60
	Садржаји

· Појам савремене канцеларије

· Услови рада(просторни, климатски …)

· Изглед и опремљеност радног места

· Основна терминологија која се користи при обављању канцеларијских послова

· Вођење разговора

· Начин понашања у односу на странке колеге и руководиоце

· Потрошни канцеларијски материјал ( хартија, оловка и др)

· Печати, жигови и штамбиљи

· Остало (фасцикле, регистратори и др)

· Техника слепог куцања

· Правилно понашање при седењу

· Техника слепог куцања на рачунару

· Обрада слова, бројева и знакова применом технике слепог куцања


Наставне методе:
· Олуја идеја 

· Израда питања у групи

· Текст водич

· Вербалне методе

· Демонстративне

· Акваријум 

· Игра улога

· Практичан рад и радионица

Начин оцењивања ученика:

· Усмено излагање

· Тест

· Активност на часу

Литература:
· Канцеларијско пословање за I  разред  Б. Суботић, С. Раковић

· Материјал са семинара и интернета

Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма:

·   Препознати основне услове за рад финансиског администратора

· Запамтити да пословни простор треба да буде естетски и уредно уређен

·  Знати употребљавати стручне појмови и изразе

· Умети да на одговарајући начин рукује канцеларијским прибором 

· Схватити значај коректне сарадње у половним односима

· Моћи да користи технику слепог куцања у свакодневном раду

· Поседовати одговарајућу прецизност и брзину у коришћењу технике слепог куцања

· Бити оспособљен за куцање бројева самo десном руком

ДОПУНСАК И ДОДАТНА НАСТАВА:

· Допунска настава из канцеларијског пословања је предвиђена јeдном недељно ако постоји потреба за тим.

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ : ФИНАНСИЈСКО ПОСЛОВАЊЕ
ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ : ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР

РАЗРЕД : ПРВИ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА :
Циљ изучавања наставног предмета :
· Упознавање са основном финансијском терминологијом
· Схватање појма и значаја финансија
· Одређивање предмета изучавања науке о финансијама
· Идентификовање и објашњавање врста финансија
· Одређивање појма пословних финансија
· Упознавање са значајем финансија предузећа, институција и организација
· Схватање и разумевање функције финансија
· Препознавање и описивање финансијске ситуације предузећа
· Стицање основних знања о финансијској политици
· Упознавање са "златним" правилима финансирања и оспособљавања за њихову примену
· Упознавање са организацијом и функцијом финансијске службе
· Уочавање специфичности финансија предузећа, институција и организација
· Стицање основних знања о појму, врстама и значају платног промета
· Упознавање са процедуром отварања рачуна, вођењем рачуна и трансакцијама преко рачуна
· Дефинисање носилаца и учесника у платном промету
· Упознавање са свим облицима платног промета
· Упознавање са инструментима платног промета и оспособљавање за њихово попуњавање
· Упознавање са начином вођења рачуна у платном промету и основним начелима платног промета
Задаци наставе :

· Јасно дефинисање основних појмова финансијског пословања
· Објашњавање нових појмова коришћењем већ усвојенх економских термина
· Примена примера из праксе
·  Методом игре улога применити стечена знања о специфичностима финансија предузећа, институција и организација и "златним" правилима финансирања
· Примерима из свакодневног живота потстицати ученике на креатвно размишљање у циљу препознавања значаја финансија предузећа, институција и организација као и функције финансија
· Кроз шематске приказе, бројне примере из свакодневног живота и попуњавањем конкретних докумената потстицати ученике на уочавање сличности и разлике код инструмената платног промета 

· Истаћи значај смодисциплне, педантности и ажурности при попуњавању инструмената платног промета

	Наставне теме
	Фонд  часова
	Садржаји

	Основи финансија
	10
	· Појам, настанак и значај финансија

· Предмет изучавања науке о финансијама

· Подела (врсте финансија)

	Финансије предузећа, институција и организација
	30
	· Пословне финансије

· Функције пословних финансија

· Финансијски послови и финансијско пословање

· Финансијска ситуација предузећа

· Финансијска политика предузећа

· "Златна" правила финансирања

· Специфичности финансијских институција и организација

	Платни промет
	34
	· Закон о платном промету у земљи

· Појам, значај и врсте платног промета

· Послови платног промета

· Субјекти (учесници) и носиоци платног промета

· Облици платног промета

· Инструменти платног промета

· Рачуни у платном промету

· Начела платног промета


Наставне методе:

· Израда питања урупи/пару
· Текст водич
· Дискусија на вртешци(куглично лежиште)
· Акваријум
· Метода вођења наставе постављањем питања
· Експертска слагалица
· Игра улога и друге.
Начин оцењивања ученика:
· Усмено излагање
· Тест
· Активност на часу
· Праћење практичног рада
· Домаћи задатак
Литература :
· Закон о платном промету, службени лист СРЈ бр. 3/2002. Београд

· Р. Јовановић Гавриловиић, Р. Бојовић и др. Основи финансија, Завод за уџбенике и наставна средства, Београд 1997.

· Д. Красуља, Пословне финансије, Економски факултет, Београд, 1997.

Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма:

Исходи модула Основи финансија

· Познаје основну финансијску терминологију

· Схвата појам и значај финансија у савременом пословању

· Може да дефинише предмет изучавања науке о финансијама

· Може да идентификује врсте финансија 

· Уме да разликује и објасни особености различитих врста финансија

Исходи модула Финансије предузећа, институција и организација

· Може да дефинише пословне финансије

· Схватта значај финансија предузећа, институција и организација

· Разликје послове у вези са набавком, употребом и управљањем новцем и капиталом

· Може да препозна и објасни финансијску ситуацију предузећа

· Схвата значај финансијске политике и разликује врсте финансијске политике

· Познаје "златна" правила финансирања и уме да их примењује

· Уме да објасни организацију финансијске службе и њено функционисање

· Разликује специфичности финансија у предузећима, организацијама и институцијама

Исходи модула Платни промет

· Може да дефинише појам и познаје врсте платног промета
· Схвата значај платног промета
· Познаје процедуру отварања рачуна
· Познаје технику вођења рачуна
· Познаје начине обављња трансакција
· Разликује субјекте у платном промету
· Разликује све облике међусобних плаћања и познаје њихове основне карактеристике
· Познаје инструменте платног промета
· Оспособљен је за оперативну примену инсрумената платног промета
· Може да разликује коришћење рачуна платног промета
· Зна да успешно примени начела платног промета
НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: РАЧУНОВОДСТВО
ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ:  ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР

РАЗРЕД: I  ( ПРВИ )

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА:

Циљ изучавања наставог предмета : РАЗУМЕВАЊЕ ЗАДАТАКА КЊИГОВОДСТВА СА МИКРО И  МАКРО АСПЕКТА И ПРУЖАЊЕ ИНФОРМАЦИЈА О ПОСЛОВАЊУ ПРИВРЕДНОГ СУБЈЕКТА 

Задаци наставе : 

ПРИКУПЉАЊЕ, КЛАСИФИКОАЊЕ, ОБРАЂИВАЊЕ, АНАЛИЅА И СОРТИРАЊЕ КЊИГОВОДСТВЕНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ И СПРОВОЂЕЊЕ ПРЕДВИЂЕНИХ ЕВИДЕНЦИЈА, КАО И УТВРЂИВАЊЕ РЕЗУЛТАТА ПОСЛОВАЊА И ИЗРАДА БИЛАНСА СТАЊА И БИЛАНСА УСПЕХА

	Наставне теме

	Фонд часова
	            Садржаји


	1.УВОД У РАЧУНОВОДСТВО


	21


	*РАЧУН. И КЊИГ.-ПОЈАМ И ЗАДАЦИ, ДЕЛОВИ И НАЧЕЛА



	2.ИНВЕНТАРИСАЊЕ,БИЛАНСИ СТАЊА И СИСТЕМИ КЊИГОВОДСТВА


	45
	*КЊИГОВОДСКА ДОКУМНТАЦИЈА

	3.ЕВИД. ПЛАЋАЊА У ЗЕМЉИ И СА ИНОСТРАНСТВОМ


	45
	*ИЗРАДА ИНВЕНТАРА, БИЛАНСА СТАЊА И УСПЕХА ДВОЈНО КЊИГОВОДСТВО, ДНЕВНИК И ГЛАВНА КЊИГА

*БЛАГАЈНИЧКО ПОСЛ. СА ПРАТ. ДОКУМЕНТАЦИЈОМ И БЕЗГОТОВИНСКО ПЛАТНИ ПРОМЕТ


Наставне методе: ,, олуjа идеја“, маркирање текста, абц метода, еспертска слагалица, израда плаката

Начин оцењивања ученика: усмено излагање, тест, есеј, домаћи задатак, активост на часу, тест практичних вештина
Литература: Рачуноводство за I и II разред економске школе
Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма: примењивање књиговодствених начела у пракси, класификација контрола и архивирање документације, примена техничке инвентарисања и саставњање биланса стања са књижењима на контима стања, обављање благајничких послова, попуњавање бланко извештаја и документације, попуњавање инструмената платног промета, евиденција благајничког пословања и безготовинског платног промета на контима у финансијском књиговодству

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: Економика предузећа

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: Финансијски Администратор

РАЗРЕД: Први

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА: 

У оквиру наставног предмета  Економике предузећа ученици образовног профила „Финансијски Администратор“ требају стећи основна знања о предузећу као елементарном организационом облику привређивања, о значају и врстама овог организационог облика у савременим условима тржишног привређивања. Ученици морају да схвате начин функционисања предузећа као комплесног организационог система. Ова комплексност се мора сагледати како са аспекта елемената предузећа тако и са аспекта његове улоге у друштвеној и тржишној привреди, као и са аспекта различитих врста предузећа, начину оснивања и престанку рада предузећа.

Да би смо могли да дођемо до ових резултата неопходно је да ученици схвате шта су средства предузећа, њихово различито понашање у процесу производње,  као и изворе средстава неопходних за успешно функционисање предузећа. У том смислу неопходно је да ученици разумеју  начин организације елемената  предузећа и организациона решења у процесу изналажења оптималне ораганизационе структуре као и организовање функционалних подручја деловања у предузећу и могућности њиховог компоновања у оквиру организационог решења.

Остваривање ових циљева могуће је само уз организовање наставе на начин који омогућава ученицима да уз коришћење што већег броја примера из свакодневног живота схвате ове сложене процесе, јер се ради о ученицима првог разреда који нису имали прилике да се у највећем броју случајева сусретну са оваквом материјом.
	Предузеће и окружење
	30
	· Појам и улога предузећа у друштвеној и тржишној привреди.

· Елементи предузећа

· Врсте предузећа

· Правне форме предузећа

· Предузеће као систем

· Оснивање и престанак рада предузећа

· Функције предузећа

· Политика предузећа

	Имовина предузећа
	14
	· Појам и подела средстава

· Основна средства предузећа

· Обртна средства

· Извори средстава у предузећу

	Организација предузећа
	30
	· Појам и предмет организовања предузећа

· Организација елемената предузећа

· Организација производње

· Организација робног промета

· Организација н абавке

· Организација продаје

· Организација складиштења


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:  -    Дијалошка

· Истраживачки рад ученика

· Решавање проблема

Начин оцењивања ученика: - Усмено излагање

                                                    - Тест

                                                    - Есеј

                                                    - Активност на часу

Литература: 

· Божидар Ставрић, Благоје Пауновић, Петар Бојовић – Пословна економија за I разред економске школе
· Александар Јовановић, Светлана Кисић, војислав Божић- Пословна економија за II разред економске школе
· др Момчило Живковић и мр Рајко Унчанин – Економика предузећа
Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма: Стицање основног знања о предузећу као основног субјекта тржишне привреде и основног организационог облика, његове елементе, организационе облике и начина његовог функционисања у савременим условима привређивања.

ДОПУНСКА И ДОДАТНА НАСТАВА: Један час недељно

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: Енглески језик

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: Финансијски Администратор

РАЗРЕД: Први

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА: 

*Утврђивање знања и обучавање ученика вештини комуникације са људима из других земаља о општим темама.

*Развијање толеранције кроз упознавање културе и начина живота других народа.

*Стицање основних знања из језика и развијање компатенције у складу са потребама струке и занимања.

	Наставна тема
	Фонд
	Садржај



	1. Getting familiar with the year program
	1
	

	2. Traces of English
	2
	Spelling and transcription quxiliary verbs

	3. Everyday life
	8
	Verb to be the present simple introducing ourseves

	4. Food and Health
	8
	C/U nouns quantifiers polite requests

	5. Metropols and sights
	9
	Comparison of adjectives city/country words giving directions

	6. Sports and sports events
	8
	Past simple going to

	7. The deeds of famous people
	9
	Past perfect, Past simle vs Past Perfect

Нarrations compound nouns/dates

	8. Mass media (press, tv, radio)
	8
	Using adjectives and adverbd writing a story situational dialogues

	9. World heroes 
	9
	The passive voice presentations

	10. The would of computers
	9
	Past countinuouse tense

Expressing attitudes abbreviatious,emails

	11. Materials and Tools
	8
	Modals

Expressing ability, obligation

	12. Working places
	8
	Articles, descriptions, aspritations

	13. Business enviroment
	8
	Presen Perfect, Present Simple vs Past Simple

	14. Projects
	2
	Greeting cards, favotire places, famous people

	15. Test papers
	4
	


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:  -    Електичка

· Монолошко/дијалошка
· Рад у пару, рад у групи (методе активно орјентисане наставом)
Начин оцењивања ученика: - Писмени задатак (4 )

                                                    - Кратки тестови

                                                    - Усмено излагање кроз ситуационе дијалоге, читање текста, изношење  личног мишљења и става.

Литература: 

· Нew Headway Elementary, the Third Edition, Oxford University Press
· Business Basics, Oxfors University Press
· Pro File, Oxfors University Press
· CD Rom
· Smart board
· Posters and projectors
· Individual and group projects
Исходи (знања, умећа, вештине ) по реализацији програма за први разред

а) Језичка рецепција :

* Слушање и разумавање смисла основних информација и текстова који говоре о познатим темама, разумавање основних инструкција у оквиру струке

* Читање и разумавање једноставних натписа, рекламног материјала, упутстава за употребу

* Проналажење потребних информацја из текста


б) Језичка продукција:

* Способност да говори о темама и догађајима изз свог окружења користећи једноставне речи и реченице, да говори о себи, личним подацима и образовању

* Да пише кратке, једноставне текстове (поруке, упутства, попуњава фолмуларе, једноставна пословна писма)


в )Интеракција:

Комуницира у свакодневним ситуацијама (пита, тражи, предлаже, даје упутства ), прима и шаље једноставне поруке.

г ) Знање о језику:

Да познаје лексичке и граматичке садржаје језика и користи их у свакодневном животу и струци.

ДОПУНСКА И ДОДАТНА НАСТАВА: према плану , програму и потреби ученика биће организована у фонду часова од 10 %
Изборни наставни предмети

Наставни предмет: ВЕРСКА НАСТАВА (изборни предмет ) за I разред 

(један час недељно, 37 часова годишње)

Образовни профил: екон.техничар, финан.техничар, банкарски службеник, комерцијалиста и финансијски администратор

Циљеви и задаци: да се ученицима пружи целовит религиски поглед на свет и живот да им се омогући слободно усвајање духовних и животних вредности цркве тј. очување сопственог верског и културног идентитета. Изграђује се свест да свет и живот имају вечни смисао, као и способност за разумевање и преиспитивање сопственог односа према Богу, људима и природи.

	НАСТАВНА ТЕМА
	ф.ч.
	САДРЖАЈ

	1. Увод
	1
	1. Упознавање ученика са садржајем рада

	2.Хришћанство је Црква
	4
	2. Хришћанствао- Црква као Заједница

3. Христос – Посредник између Бога и света

4. Света Литургија – присутни Христос

5. Систематизација

	3. Појам о Богу
	1
	6. Вера и атеизам

	4. О могућности Богопознања
	2
	7.Проблем сазнања

8. Познање Бога кроз Исуса Христа

	5. Богопознање као Литургиско-подвижничко искуство
	6
	9. Литургиско-подвижничко искуство вере  (Богољубље-човекољубље)

10. Систематизација

11. Лична заједница са Богом-основ вере у Бога

12. Систематизација

13. Вера-знање-живот

14. Заједница са Богом-основ Живота

	6. Хришћани верују у Бога који је света тројица: Отац, Син и Свети Дух
	6
	15. Бог као биће заједнице       

16. Бог као личност

17. Систематизација

18. Личност или индивидуалност?

19. Религија или Црква

20. Систематизација                     

	7. Онтолошке последице вере у Бога као Свету Тројицу
	4
	21. Слобода у љубави

22. Истина као личност

23. Црква у свом есхатолошком стању-истински начин постојања света

24. Систематизација

	8. Литургиско-подвижничко искуство као истинита вера људи у Бога и као живо присуство Божије у свету кроз Цркву
	3
	25. Црква као будуће Царсатво Божије-циљ света

26. Подвиг-предуслов припадања Цркви

27. Систематизација (Егоизам или љубав?)

	9. Разликовање теологије и икономије
	6
	28. Бог је независтан од света

29. Свет-дело воље Божије

30. Систематизација

31. Бог је створио свет ни из чега са циљем да он постане учесник Божијег живота и да тако постане Царство Божије

32. Истина света-Царство Божије

33.Систематизација 



	10. Света Литургија као икона, то јест перојава будућег Царства Божијег
	2
	34. Икона и истина-разлика између црквенг и световног сликарства

35. Систематизација 


Наставне методе се комбинују у зависности од садржаја и типа часа. Разговор тј. дијалог најчешће, али и гледање документарних филмова са едукативним садржајем.

Начин оцењивања: описно (истиче се, добар и задовољава).

Литература: Православни катихизис и Св. Писмо

Исходи тј. резултати који се очекују од ученика су  стицања знања о својој вери  и примена знања у практичном животу, а то знчи изградња поверења и љубави према другима у циљу заједничког суживота, као и одговорнијег односа према свом окружењу и коначном циљу тј. спасењу. 

Додатна настава: Посета и учествовање на Св. Литургији у Цркви, као и посета Православним манастирима у Србији

Наставни предмет : Грађанско васпитање(изборни предмет) за I разред (недељни фонд 1час, годишњи фонд 37 часова)

Образовни профил: економски техничар,финансијски техничар и 

     банкарски  службеник, комерцијалиста, финансијски  администратор

Циљ и задатак  грађанског васпитања  је да ученици стекну сазнања,развију способности и вештине и усвоје вредности које су важне за развој личности и ангажован живот у грађанском друштву.Задатак овог предмета је да код ученика развија самопоштовање, развије способност разумевања, поштовања и уважавања разлика међу људима, да код ученика развија комуникацијске вештине,способност критичког расуђивања и одговорног одлучивања, да ученици разумеју природу сукоба и подстакну на сарадњу и ненасилно решавање сукоба и да се обуче техникама групног рада и групног одлучивања.

	Наставна тема
	Фонд часова
	Садржаји

	Ја, ми и други
	7
	Лични идентитет,откривање и уважавање разлика,групна припадност,стереотипи и предрасуде,толеранција и дискриминација



	Комуникација у групи
	9
	Самопоуздано реаговање,гласине,неслушање,активно слушање,неоптужујуће поруке,изражавање мишљења,вођење дебате и дијалога



	Односи у групи/заједници
	21
	Сарадња и заједништво,решавање сукоба,насиље и мир


Наставна метода: дијалошка

Начин оцењивања ученика: описно оцењивање ( спешан, веома успешан )

Исходи (знања, умећа, вештине)који се очекују по реализацији програма за I разред: ученици препознају и цене своје позитивне особне,прихватају сличности и разлике,препознају предрасуде, стереотопе и дискриминаторно понашање и схватају негативан исход таквог понашања.Схватају важност заступања властитих потреба и права,познају технике активног слушања и начине побољшања узајамне комуникације.Познају процедуру извођења дебате на неку тему везану за комуникацију у њиховом искуству.Свесни су позитивне стране групног рада и сарадње, учешћа деце у акцијама или активностима и преузимања одговорности. Ученици знају да проблем сагледају из различитих углова, нађу решење и постигну договор уз могућност пружања и прихватања извињења чиме се може избећи сукоб. Уочавају различите врсте насиља, стичу свест да насиље постоји у свим сферама друштва и препознају насиље међу вршњацима при чему су спремни да пруже помоћ жртви насиља. Очекује се да продубе своје разумевање мира и претпоставке за очување и постизање мира.Умеју да процене ниво знања и вештина који су постигли и употребе их и ван учионице. 

Предмет: Српски језик и књижевност, други разред (3 часа недељно, 108 годишње)

Образовни профил: Економски техничар, финансијски техничар, банкарски службеник, комерцијалиста, финансијски администратор
Циљеви и задаци изучавања предмета у другом разреду :

Образовање и васпитање ученика као слободне, креативне и културне личности, критичког ума и оплемењеног језика и укуса. Задаци наставе српског језика и књижевности су: упознавање књижевне уметности, усавршавање литературне рецепције, развијање књижевног укуса и стварање трајне читалачке навике, обезбеђивање функционалних знања из теорије и историје књижевности, увођење ученика у проучавање језика као система, васпитавање у духу језичке толеранције према другим језицима, развијање умења у писменом и усменом изражавању.

	Наставна тема
	Фонд часова
	Садржаји

	Књижевност


	
	

	просветитељство


	10


	Доситеј Обрадовић, 

Јован Стерија Поповић                                      



	романтизам


	28
	Бајрон, Пушкин, Петефи, Хајне, Вук, Његош, Б. Радичевић, Ђ. Јакшић, Змај, Л. Костић 



	Реализам
	30
	Балзак, Гогољ, Ј. Игњатовић, М. Глишић, Л. Лазаревић, Р. Домановић, С. Сремац, Б. Нушић, С. Матавуљ, В. Илић

	Лектира
	 5
	Л.Н. Толстој, И. Андрић, 

	Језик
	14
	Стандардизација књижевног језика и правописа, функционални стилови. Морфологија, врсте речи, правопис, састављено и растављено писање речи, правописни знаци,скраћенице, растављање речи на крају реда

	Култура изражавања
	21
	Усмено изражавање - причање догађаја и доживљаја, описивање бића, предмета, радњи, појава, изражајно казивање напамет научених лирских текстова. Писмено изражавање - правописне вежбе, писање бројева и одричних облика глагола, писање скраћеница. Писмени састави - израда плана писменог састава, усавршавање текста, писање побољшане верзије писменог састава, четири школска писмена задатка.


Наставне методе: монолошка, дијалошка и текст метода

Начин оцењивања: усмена провера, активност на часу, писмени задаци , тестови знања и домаћи задаци 

Литература за ученике:
Љиљна Николић, Босиљка Милић - Читанка са књижевнотеоријским појмовима за други разред средње школе

Митар Пешикан, Јован Јерковић, Мато Пижурица - Правопис српскога језика

Драгиша Живковић - Теорија књижевности

Исходи, резултати:

Ученици ће стећи хуманистичко и књижевно образовање на најбољим делима српске и светске културне баштине, књижевни укус и критички однос према књижевности, развити језички сензибилитет и изражајне способности, успешно ће примењивати теоријска знања о језичким појавама и правописној норми. Оцењивање ученика се врши у дијалогу са професором а писмено изражавање израдом четири писмена задатка.

Додатна и допунска настава заступљене су са по једним часом недељно. На часовима допунске наставе посвећује се пажња садржајима који нису успешно савладани на часовима редовне наставе. На часовима додатне наставе залази се дубље и студиозније у срж књижевног дела или се са више аспеката посматра неки језички проблем
НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: ЕНГЛЕСКИ ЈЕЗИК ЗА II РАЗРЕД
ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР
ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:

· обнављање и утврђивање претходно стечених знања о свету, људима, културолошким разликама и пословног кодекса,

· развијање односа разумевања, прихватања и толеранције различитости кроз упознавање начина живота других народа,

· стицање језичких знања употребом и увежбавање језичких активности слушања, читања, говора и писања,

· у оквиру струке, повезивање знања из стручних предмета, као и овладавање техникама превођења за професионалне потребе (књига, часописа, каталога, аудио и видео записа)

	НАСТАВНА ТЕМА
	ФОНД ЧАСОВА
	САДРЖАЈИ

	1.Упознавање са садржајем програма
	1

	

	2. Људска солидарност
	5
	Текстови, деривација речи, обнављање поређења придева, прављење интервјуа

	3. Знаменитост у свету
	5
	Текстови, обнављање садашњих глаголских времена, описивање места и знаменитости

	4. Путовања
	7
	Текстови, давање и тражење обавештења, резервација, креирање дијалога на тематским примерима

	5. Пријатељи и дружење
	5
	Обнављање инфинитива и глаголске именице изражавање ставова волим/не волим

	6. Живот у граду
	6
	Текстови, описивање простора употребом прилога за место и правац; изражавање ставова за и против / предности и мана живота у граду

	7. Штампа и ТВ
	5
	текстови, изабрани часописи и новине, описивање и изражавање ставова о темама, изражавање предлога и сугестија

	8. Филм, музика, уметност
	5
	текстови, либрета, карте за позориште и биоскоп, описи омиљених филмова, музичких догађаја, обнављање прошлих глаголских времена

	9. Инструкције за примену апарата у кући и на послу
	6
	водичи, гаранције и упутстава за употребу, вежбање технике превођења кондиционалне реченице
давање упутстава за употребу

	10. Пословна комуникација
	6
	дијалози, фразе и изрази
управни и неуправни говор, модални глаголи

	11. Банке
	6
	текст – стицање нових података о настанку првих банака, увежбавање превођења и медијације
пасовно стање глагола

	12. Пословни бонтон
	6
	текстови и примери пословног бонтона у различитим земљама 
слагање времена

	13. Часописи и огласи/рекламе
	5
	разумевање текстова и огласа 
самостално писање огласа и изражавање ставова, предлагање и убеђивање

	14. Дигитална револуција
	6
	дискусија о предностим аи манама дигиталног света

	15. Животне приче
	6
	слушање, разумевање и препричавање, увежбавање глаголских времена

	16. Примењена музика
	6
	Разумевање, попуњавање речи које недостају уз слушање музике
изражавање мисли и осећања

	17. Ревизије
	4
	обнављање граматичких партија пред писмене задатке

	18. Пројекти
	4
	на тему омиљених градова, уметничких догађаја, прослава, популарних личности, изражавање интересовања

	19. Писмени тестови
	12
	4 писмена задатка који обухватају проверу лексичких и граматичких партија

	20. Систематизације
	2
	предлог оцена и дискусија


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:

1. Вербалне (монолошка, дијалошка)

2. Решавање проблема

3. Рад на тексту (групно и самостално читање, превођење)

4. Демонстративна / описивање групних пројеката

5. Игровне активности (драмске игре при увежбавању ситуационих дијалога)

6. Истраживачки рад (самостално и колективно на заједничким тематским пројектима)
НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:

1. Фронтални, кроз непрестане активности и комуникацију

2. Писмени задаци

3. Презентација датих задатака и пројеката

ЛИТЕРАТУРА:

1. Reward Pre-intermediate, MacMillan
2. Business and Commerce, Neil Wood, Oxford
3. Business Basics, Oxford
4. In Company, Oxford
5. Powerhouse, Peter Strutt, Longman
6. The Internet Information
ИСХОДИ:

· Овладавање граматичким структурама предвиђеним планом и програмом;

· Разумевање информација и текстова;

· Откривање значења фамилија речи;

· Овладавање уобичајеним пословним фразама и пословном етиком;

· Описивање, изражавање ставова, жеља, давање упутстава из своје струке;

· Коришћење савремених средстава продукције (књига, упутстава, интернета), аудио-видео записа;

Допунска и додатна настава по потреби – 1 час недељно.
НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ:   ИСТОРИЈА
ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ:   ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР – оглед ,   II  Разред

ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:      Познавање и разумевање политичких, економских, правних и друштвених установа; Разумевање економских промена у прошлости и садашњости и последице тих промена на друштво, државу и културу; Разумевање улоге појединаца у појавама и процесима прошлих и садашњих времена;

	Наставна тема
	Фонд часова
	Садржаји



	Институције

ДРЖАВНИ ОРГАНИ ВЛАСТИ


	46 часова
	- Владар: од источњачких деспота, античких краљева, олигарха, римских краљева, конзула, римских рарева итд. Посебно објаснити иституцију владара у Виѕантији и у Србији средњег века. Упоредити апсолутистичке владаре и демократске монархе(краљица Викторија).Објаснити положај владара у Србији у 19. и 20. веку
- Скупштина-парламент:прве народне скупштине, од родовских до античких. Уз Византију објаснити и улогу државних сабора у Србији средњег века. Скупштине у италијанским градовима државама и средњовековним државама западне Европе. Појава првог енглеског парламента(Hon,Henri treći, Edvard Prvi),Француске Скупштине сталежа (Filip Četvrti).Сабори немачке властеле у Majncu i Regensburgu.

- развој парламентаризма у 19. веку. Србија у 19.веку. Различити облици Народних скупштина и скупштински системи данас. Европски парламент.

- Влада: појаве првих краљевских и државних савета. Појава првих владара и њихова улога и начин функционисања

- Органи локалне самоуправе:настанак и улога. Развој локалне самоуправе у Србији у 19.веку.Посебно обрадити садашње органе локалне самоуправе на територији на којој се налази школа

	ПРАВНЕ  ИНСТИТУЦИЈЕ
	
	-Прве судије и судови, од античког доба до данас

- Развој нових равних институција у Европи у 19.веку и њихов развој до данас. Развајање облика власти.законодавне од судске и извршне. Врсте судова које су створене нпр.Апелациони, касациони, трговачки, привредни итд.Развој судске и законодавне власти у Србији од почетка 19.века до данас

- Правне институције у уједињеној Европи



	ЕКОНОМСКЕ ИНСТИТУЦИЈЕ
	
	- Појава и развој трговнине и појава новца. Први трговачки прописи и закони. Појава првих меница и банкарских система. Велике банкарске породице и њихов утицај ван трговачких кругова, пример породице Fuger iz Augzburga i Rotšild u Francuskoj
- Нови облици економских институција у 19.веку, појава националних банака. Развој трговине и појава првих трговачних закона, настанак првих банака у Србији у 19.веку

- Данашње економске институције у свету и Европи, Европска банка

	ЗАКОНОДАВСТВО
	
	- Устав: од најстаријих закона до првих Устава. Пример америчког Устава

- Закони: посебно појава Наполеоновог Грађанског закона и његов утицај на Европу до данас.

- Прописи: списи и прописи које доноси локална самоуправа

- Закони нове Европе

	Економске промене и њихове последице
	20 часова
	- Стварање јединственог тржишта у Средоземљу. Велики устанци робова, узроци и последице

- Византија и италијански градови као носиоци економског развоја Европе у средњем веку. Србија и Дубровник у средњем веку. Развој градова у западној Европи и преођење економских центара са Медитерана на атланску обалу. Сељачки устанци у западној Европи, епидемије и ратови

- Географска открића и револуција цена. Стварање првих колонија и подела интересних свера у новооткривеним областима. Прва и друга индустријска револуција. Стварање светског тржишта и почетак империјализма

- Последице ратова, велике економске кризе. Европа у другој половини 20.века, стварање јединственог европског тржишта

- Феномен миграције кроз време са посебним освртом на економске миграције до данас

	Значајне личности
	8 часова
	- Исходи могу да се постигну обрадом предложених историских личности

- Перикле, Александар Македонски, Цезар, карло Велики, Јованка Орлеанка, Елизабета Прва, Ришеље, Катарина Велика, Марија Терезија, Наполеон, Бизмарк, Арчибалд Рајс, Че Гевара, Стефан Душан, деспот Стефан Лазаревић, Карађорђе, Милош Обреновић, Михаило Обреновић, Никола Петровић, Надежда Петровић, Драгутин Гавриловић, Михаило Петровић Алас, Живојин Мишић


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:     монолошка,  дијалошка,  текст метода итд.
НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:     усмено излагање, активност на часу
ЛИТЕРАТУРА: 
- Уџбеници историје за I и II разред економске школе
- А. Васелиновић, Р. Љушић, Српске династије, Нови Сад, 2001.

- Г. Острогорски, Историја Византије, Београд.

- H.Kenigsberger,Y.Mouz,Y.Bouler, Европа у шеснаестом веку, Београд, Клио,2002

- Donald H. Penington, Европа у седамнаестом веку, Београд,Клио, 2002

- Hari Herder, Европа у деветнаестом веку, Београд,Клио, 2003

- Роберт Мантран, Историја средњег века, Београд, Клио 2002.

- Кенеди, Успон и пад великих сила, CID, Подгорица

ИСХОДИ:
 - разумети устројство и функцију политичких (држава, парламент, изборни систем, политичке странке), правних(устав, законодавство, правосуђе) и економских (новац, профит, тржиште, капитал,роба, радна снага...)установа у прошлости и садашњости

- бити оспособљен да користи могућност остваривања својих права и потреба путем савремених правних, друштвених, економских и политичких установа

- разумети узроке појава економских промена и носиоце тих промена у прошлости

- бити у стању да повеже економске промене и носиоце тих промена са резултатима које су промене изазвале

- бити у стању да разуме савремене економске процесе

- бити у стању да сврста личности у велике историјске периоде и да одреди њихов значај за развитак човечанства

- бити у стању да кроз проучавање личности прати развој друштва и држава којима те личности припадају
ДОПУНСКА НАСТАВА: За ученике којима је потребна помоћ у учењу и савладавању наставног садржаја, из било ког разлога ,организују се часови допунске наставе

ДОДАТНА НАСТАВА: За ученике који показују већу заинтересованост или таленат, организују се часови додатне наставе, на којима се дубље обрађују одговарајуће наставне теме и задаци такмичарског нивоа.
ПРЕДМЕТ: ФИЗИЧКО ВАСПИТАЊЕ ЗА ДРУГИ РАЗРЕД   (2 часа недељно, 72 годишње)

 ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: економски техничар, финансијски техничар, банкарски службеник, комерцијалиста, финансијски администратор

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ИЗУЧАВАЊА ПРЕДМЕТА У 2. РАЗРЕДУ

Циљ наставе физичког васпитања је задовољавање основних био-социјалних потреба ученика; формирање правилног схватања и односа према физичкој култури и трајно подстицање ученика да ове активности уграде у свакодневни живот.


Задаци наставе су:

-  квалитативно и квантитативно продубљивање  физичких способности;

-  оспособљавање ученика за самостални рад и самоконтролу, јачању здравља и негу тела;

-  стварање услова у којима ученик доживљава радост слободног стваралачког ангажовања;

-  неговање хигијенских и других културних навика и јачање здравља.

	НАСТАВНА ТЕМА
	ФОНД ЧАСОВА
	САДРЖАЈИ

	 АТЛЕТИКА
	20
	трчање на 100м (м и ж)                                    штафета 4х100м (м и ж)                                       скок у даљ одабраном техником                                            такмичења у атлетским дисциплинама

	 СПОРТСКА   ГИМНАСТИКА
	22
	партер (летећи колут напред; мост напред на једну ногу кроз став о шакама уз помоћ)        прескоци (згрчка; разношка, склонка)           висока греда за ученице и ниска греда      

   ( чеона вага, јелењи скок, окрет за 180º у успону)   

	 ОДБОЈКА 
	30
	сервис - школски сервис, тенис сервис,                               смечирање и блок, постава играча и ротација


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ ПОМЋУ КОЈИХ СЕ РЕАЛИЗУЈЕ ГРАДИВО:


Вербални метод, метод демонстрације,

НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА – однос према предмету (активност на часу; доношење опреме); моторичке способности из одређених спортова)

ИСХОДИ – садржаји програма усмерени су на:

Развијање физичких способности; спортско – техничко образовање; 

повезивање физичког васпитања са животом и радом.
Наставни предмет: Матеметика за II разред економске школе (фонд часова 3 недељно, 111 годишње)

Разред: II

Образовни профил: Финансијски администратор

Циљеви и задаци изучавања предмета у другом разреду: развијање логичког и апстрактног мишљења, развијање систематичности и уредности у раду, добијање знања потребних за решавање проблема и симулацију процеса рада, оспособљавање за планирање рада и преузимање одговорности за сопствено учење, стицање способности за примену знања у стручно-теоретским предметима, формирање основа за наставак образовања.

	Наставна тема
	Фонд часова
	Садржаји

	1. Степеновање и кореновање
	15
	Појам степена и корена

Операције са степенима и коренима

Функција  y = xn    и     y =
[image: image1.emf]n

√

x



	2. Квадратна, експоненцијална и логаритамска једначина, неједначина и функција
	36
	Квадратна једначина и природа решења квадратне једначине, појам комплексног броја, вијетове формуле. Квадратна функција и њен график. Kвадратна неједначина, експоненцијална и логаритамска функција и њен график. Правила логаритмовања и примена.

	3. Елементи тригонометрије
	21
	Дефиниција тригонометријих функција оштрог угла. Мерење угла, тригонометријска кружница, графици основних тригонометријских функција. Oсновне тригонометријске идентичности.

	4. Геометријска тела
	18
	Обим и површина многоугла, површина и запремина геометријских тела. Призма, пирамида, ваљак, купа, лопта.

	5. Низови
	21
	Појам низа, аритметички и геометријски низ. Математичка индукција. Сума низа.

	УКУПНО:
	111
	


Наставне методе: монолошка, монолошко-дијалошка, дијалошка.

Начин оцењивања ученика: активност на часу, тест.

Литература: Збирка решених задатака из матеметике за II и III разред (Вене Богославов); Математика за II разред средње школе (група аутора).

Исходи: по завршетку II разреда ученик ће знати особине степеновања и кореновања, операције са њима и примену у изразима знати да рационалише именилац. Знати да решава потпуну и непотпуну квадратну једначину у скупу R и C, користи Вијетове формуле. Знати да прикаже аналитички, табеларно и графички квадратну, експоненцијалну и логаритамску функцију. Решавати једноставне експоненцијалне и логаритамске једначине и примењивати правила логаритмовања. Знати да реши правоугли троугао, користи тригонометријски круг, уме да реши једноставне тригонометријске једначине, знати графике основних тригонометријских функција, знати основне тригонометријске идентитете. Знати да израчуна површину и запремину призме, пирамиде, ваљка, купе и лопте. Знати особине аритметичког и геометријског низа, разумети принцип матеметичке индукције.

Додатна и допунска настава: заступљеност допунске и додатне наставе: за ученике који имају проблеме у савлађивању програма организована је допунска настава са једним часом недељно, док је за надарене ученике организована додатна настава, такође са једним часом недељно.

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: ОСНОВИ ЕКОНОМИЈЕ
РАЗРЕД: II

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР
ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:

· Разумевање основних економских појмова

· Препознавање важних законитости и правилности у економској сфери живота

· Примењивање економских законитости у пракси

· Разумевање разлога постојања појединих економских категорија

· Уочавање везе између појединих економских појава и активности 

· Повезивање одређених појава на тржишту и у привреди

· Повезивање добијених знања са другим стручним предметима 

· Разумевање одређених економских термина и њихово коришћење и повезивање у изучавању других економских наука

	Наставна тема
	Фонд часова
	Садржај

	Капитал
	40
	· Капитал, његова оплодња и вишак вредности

· Органски састав капитала и акумулација капитала

· Кружно кретање капитала

· Трошкови производње и цена коштања

· Профит, профитна стопа, закон просечног профита и екстрапрофит

· Облици капитала и њихови приноси (трговачки, зајмновни, акцијски и земљишни)


	Наставна тема
	Фонд часова
	Садржај

	Савремена робна привреда
	34
	· Концентрација и централизација капитала

· Конкуренција у савременим условима и монополи

· Мултинационалне компаније и процес глобализације светских тржишта

· Финансијски капитал

· Тржиште новца

· Тржиште капитала


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ: 
Метод грудве, метод галерије, текст са празнинама, укрштеница, метод акваријума, попуњавање табела...

НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:   Усмено излагање, тест, активност на часу.

ЛИТЕРАТУРА: 

· Основи економије за други разред економске школе, др Бранко Медојевић, др Богдан Илић, др Милован Павловић, др Драгољуб Драгишић.

· Основи економије, др Мирољуб Лабус

ИСХОДИ ПРВОГ МОДУЛА: 

Знати да препозна капитал као економску категорију, знати да повеже оплодњу капитала са растом и развојем предузећа и њен значај за друштвену заједницу, знати да анализира кружно кретање капитала, умети да истакне повезаност смањења трошкова са повећањем профита, умети да разликује специфичности трговачког, зајмовног, акцијског и земљишног капитала.

ИСХОДИ ДРУГОГ МОДУЛА:


Знати карактеристике и тенденције везане за капитал у савременим условима, умети да објасни примену и значај хартија од вредности у размени, познавати процедуру куповине и продаје харија од вредности на тржишту.

ДОПУНСКА НАСТАВА  ће се организовати зависно од потреба ученика. 

ДОДАТНА НАСТАВА ће се организовати зависно од потреба ученика.

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: Економика предузећа 

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: Финансијски администратор

ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:

         -  Уочавање значаја и неопходности улагања у репродукцију

- Препознавање потребе контроле трошкова и обрачунавање калкулације трошкова

- Разумевање значаја остваривања резултата као циља пословања предузећа

- Схватање расподеле остварених резултата у функцији развојне политике предузећа и привреде у целини

- Разумевање значаја показатеља успешности пословања ради сагледавања успешности у остваривању постављених циљева предузећа

	Наставна тема
	Фонд часова
	Садржаји

	Улагање у репродукцију
	30
	-Појам и врсте улагања

-Утрошци елемената производње

- Трошкови-појам и врсте

- Гранични трошкови

-Калкулације трошкова

-Ангажовање средстава-појам, циљеви, елементи и облици

	Резултати пословања у предузећу и расподела
	20
	-Појам резултата пословања

-Појавни облици резултата пословања

-Физички обим производње

-Укупан приход

-Добит

-Расподела остварених резултата

	Мерење упешности пословања у предузећу
	24
	-Појам и значај економских принципа

-Продуктивност рада-појам,фактори, мерење и изражавање продуктивности

- Економичност-појам,фактори, мерење и изражавање 

- Рентабилност-појам,фактори, мерење и изражавање

-Ликвидност

-Солвентност


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:

Вербалне методе (Монолошка, Дијалошка), Решавање проблема, Демонстративна метода, Истраживачки рад ученика, Комбиновани рад.

НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:

-Усмено излагање

-Тест

-Есеј

-Активности на часу

ЛИТЕРАТУРА:

-Пословна економија за први разред економске школе

-Економика предузећа др. Момчило Живковић, мр. Рајко Унчанин

ИСХОДИ:

По завршетку наставног садржаја ученик ће: 

- бити упознат са различитим врстама улагања у репродукцију 
- разликовати врсте трошкова  
- умети да одреди врсту калкулације за утврђивање цене коштања 
- схвата неопходност ангажовања средстава 
- разликовати облике резултата пословања и њихово вредновање 

- схвата расподелу резултата 
- разумети неопходност раста и развоја предузећа

- познавање показатеља мерења успешности пословања предузећа 
- умети да разликује ликвидност и солвентност предузећа и њихов значај за стабилност пословања предузећа 

ДОПУНСКА НАСТАВА:

Планира се да се реализују са једним часом недељно. 

ДОДАТНА НАСТАВА: 

Начин организовања додатне наставе биће условљен проблематиком која се буде јављала приликом реализације наставног плана и програма.

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ : ФИНАНСИЈСКО ПОСЛОВАЊЕ

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ : ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР

РАЗРЕД : ДРУГИ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА :

Циљ изучавања наставног предмета :

· Стицање основних знања о монетарном систему и монетарној политици
· Схватање повезаности привредног система и монетарне политике
· Разумевање појма и значаја монетарне стабилности
· Препознавање услова за обезбеђење монетарне стабилности
· Разумевање појма и значаја развојне политике и инвестиција
· упознавање са појмом, значајем и врстама привредног система
· Разумевање сврхе и неопходности фискалне политике
· Упознавање са улогом и значајем инструмената фискалне политике 
· Стицање основних знања о буџетској равнотежи и неравнотежи
· Стицање знања неопходних за успешно управљање финансијама 
Задаци наставе :

· Јасно дефинисање основних појмова монетарног система и монетарне политике, фискалног система и фискалне политике
· Објашњавање нових појмова коришћењем већ усвојених економских термина
· Примена примера из праксе
· Примерима из свакодневног живота подстицати ученике накреативно размишљање у циљу препознавања значаја монетарног система и монетарне равнотеже, фискалногсистема и фискалне политике
· Истаћи значај емоцијоналне, педантности и ажурности при изради буџета
	Наставне теме
	Фонд часова
	Садржаји


	Монетарни систем и монетарна политика
	20
	· Монетарни систем
· Монетарна политика
· Монетарна равнотежа и неравнотежа
· Мере за отклањање монетарне неравнотеже
· Развојна политика и инвестиције

	Фискални систем и фискална политика
	20
	· Појам, значај и врсте фискалног система
· Појам, значај и врсте фискалне политике
· Инструменти фискалне политике
· Јавни приходи
· Јавни расходи
· Буџет
· Буџетска равнотежа и буџетска неравннотежа


	Управљање финансијама
	34
	· Појам, значај и активности финансијског управљања

· Финансијско планирање

· Управљање новчаним средствима

· Управљање потраживањима

· Управљање залихама „JUST IN TIME”
· Финансијска анализа финансијских токова, финансијског положаја, финансијског резулчтата

· Финансијско одлучивање

· Финансијска контрола


Наставне методе

· Грудва снега

· Галеријска шетња

· Плакат

· Текст водич

· Израда питања у групи/пару

· Игра улога и др.

Начин оцењивања ученика

· Усмено излагање

· Тест

· Активност на часу

· Самостални практични рад

· Домаћи задатак

Литература

· Р. Јовановић Гавриловић, Р. Бојовић и др. Основи финансија, Завод за уџбенике и наставна средства, Београд, 1997.

· Д. Красуља, Пословне финансије, Економски факултет, Београд

· А.Живковић,Ж. Ристић, Р. Ђорђевић, Монетарна економија, завод за  уџбенике и наставна средства, Баеопград, 1997.

· др. Ж. Ристић, Фискални менаџмент, Савремена администрација, Београд,2002.

Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма:

Исходи модула Монетарни систем и монетарна политика:
·  Дефинише појам и значај монетарног система
· Разумети значај монетарне политике и њен утицај на предузећа, институције и организације и целокупан привредни систем
· Препознати стање монетарне стабилности и идентификовати факторе који га одређују
· Моћи да идентификује узроке монетарне неравнотеже
· Моћи да одреди мере за сузбијање монетарне неравнотеже и објасни њихово дејство
· Знати да анализира значај и улогу инвестиција
Исходи модула Фискални систем и фискална политика

· Знати да објасни сврху и неопходност фискалне политике

· Умети да наброји и објасни инструменте прикупљања јавних прихода

· Знати да објасни расподелу буџетских средстава на кориснике

· Умети да анализира начела државног буџета и проблематику дефицита и суфицита
Исходи модула Управљање финафсијама

· Моћи да дефинише појам и значај фискалног управљања

· Моћи да објасни улогу и значај финансијског планирања

· Умети да утврди показатеље финансијске успешности И знати да их објасни

· Знати да анализира финансијске токове, Финансијски положај и финансијски резуклтат

· Моћи да препозна субјекте, факторе, облике и начела који утичу на правилно одлучивање

· Схватити значај финансијске контроле

ДОПУНСКА И ДОДАТНА НАСТАВА:

· Допунска настава је предвиђена једном недељно ако постоји потреба за тим
НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ:
Канцеларијско  пословање

РАЗРЕД: Други

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: Финансијски  администратор

ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:

Циљ:

Упознавање ученика са основним знањима која изучава овај предмет  као и повезаности са другим науцним дисциплинама. Остваривањем овог програма ученици се уводе у подручје рада и образовни профил за који су се определили и стичу вештину за практицно обављање послова.

Задаци:

· Упознавање ученика са радним простором

· Усвајање норми понашања у контакту са колегама, странкама и пословним партнерима

· Оспособљавање ученика за састављање и израду писаних састава

· Стицање знања и вештина из области пословне и службене кореспонденције

· Развијање способности за обликовање текстова и аката 

· Развијање смисла за тачност, уредност, одговорност,систематичност,самоиницијативу и самосталност при обављању свакодневних послова и задатака

· Развијање способности за коришћење нових метода и примену нових техника при обављању конкретних задатака

· Оспособљавање ученика за прикупљање,процењивање и прослеђивање информација

· Оспособљавање ученика за коришћење информатичких и комуникационих технологија у обављању делатности

· Оспособљавање ученика за тачмо и самостално формулисање и изношењеинформација у писаном облику

· Развијање способности разумевања садржаја усменох информација и оспособљавање за њихово правилно саопштавање 

	Назив модула
	Трајање модула ( часови)
	Садржаји

	Форме обликовања текстова
	                        12
	-Преписи обликованих текстова са ограниченим временом израде

-Обликовање текстова у америчкој-блок форми

-Обликовање текстова у француској- зупчастој форми

-Самостално преобликовање текстова

	Елементи и форме пословних писама
	                        22
	-Елементи пословних писама

-Форме пословних писама

-Обликовање и преобликовање пословних писама



	Евиденција и класификација
	                        10
	-Појам евиденција

-Евиденциона средства

-Врсте евиденција (календари,  подсетници, дежурство, роковници...)

-Појам класификација

-Значај и примена класификација

-Врсте класификација

	Појам, врсте, структура и подела аката
	                       10
	-Појам акта-списа

-Структура акта- обавезни и споредни елементи акта

-Подела аката према врсти, садржини, року извршења

-Примена аката у пословању и њихов значај

	Рад са текућом поштом и актима
	                        20
	-Радна места (пријемна канцеларија, писарница, архива)

-Пријем поште и акта

-Отварање и преглед поште и аката

-Распоређивање поште и аката

-Евидентирање-завођење поште и аката

-Отпремање-достава поште и аката

-Адресирање писмоносних пошиљки


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:

· Вербалне(монолошко-дијалошке)

· Рад на тексту

· Метод илустрације и демонстрације

· Самосталан практичан рад

НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:

· Усмено излагање

· Праћење практичног рада

· Тест практичних вештина

· Тест (писмено проверавање)

ЛИТЕРАТУРА:

· Канцеларијско пословање за први разред- Б. Суботић, С. Рајковић

· Канцеларијско пословање за други разред- Б. Суботић, З. Ђукић

· Административно пословање са биротехником- Д. Романовић

ИСХОДИ:

По реализацији програма ученик ће:

· моћи да преписује сваки текст за најкраће време

· умети самостално да обликује и преобликује текстове

· умети тачно,уредно и брзо да пише текстове на матерњим и страним језицима

· познавати елементе  пословних писама

· разликовати форме пословних писама

· умети да евидентира сваку активност

· умети да прикупља чињенице

· знати да групише појмове према садржини обиму и важности

· умети да примени различите врсте словних и бројчаних класификација

· умети да писе саставе-акте 

· знати правила  која прописују структуру писаног састава како би био акт

· умети да прими и  отпреми пошту и акте

· знати да утврди формалну исправност сваког акта

· умети  да обради акт и достави га странкама

ДОПУНСКА И ДОДАТНА НАСТАВА:

Један час недељно у зависности од потребе ученика.

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ : ФИНАНСИЈСКО-РАЧУНОВОДСТВЕНА ОБУКА

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ : ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР

РАЗРЕД : ДРУГИ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА :

Циљ изучавања наставног предмета :

· Познавање поступка оснивања одабраног предузећа
· Дефинисање функција у предузећу
· дефинисање радних места
· Оспособљавање за извршавање инвентарисања
· Састављање инвентара и почетног биланса
· Оспособљавање за отварање и вођење дневника и главне књиге 
· Оспособљавање за примену правила евидентирања на књиговодственим рачунима
· Оспособљавање за попуњавање благајничке документације и спровођење одговарајућих евиденција
· Оспособљавање за спровођење евиденције платног промета помоћу корисничких програма
· Оспособљавање за правилно попуњавање инструмената платног промета у унутрашњем и платном промету са иностранством
· Стицање основних знања о дужничко поверилачким односима
Задаци наставе :

· Припрема документације за  регистрацију

· Одабрати најбољи оргљнизациони облик оснивања

· Одабрати најбољу структуру предузећа

· Систематизација радних места

· Попуњавање пописне листе и састављање инвентара

· Саствљање биланса стања и евиденција кроз пословне књиге 
· Примена контног оквира
· Попуњавање књиговодствене документације
	Наставне теме
	Фонд часова
	Садржаји

	Предузеће и атрибути предузећа
	8
	· Припрема и процедура регистрвања предузећа за обављање делатности
· Унутрашња организација предузећа

	Инвестирање, билансирање и системи књиговодства
	22
	· Састављање инвентара предузећа
· Састављање биланса стања
·  Расчлањавање биланса стања на књиговодствене рачуне
· Састављање биланса успеха
· Расчлањавања биланса успеха на конта успеха
· Отварање дневника и главне књиге на основу почееееетног биланса применом једнообразног књиговодства Контног оквира

	Оперативно обављање платног промета
	22
	· Денција благајничког пословање

· Попуњавање докуменатаза отварање текућег и девизног рачуна

· Евиденција пословања преко текућег рачуна

· Евиденција пословања преко девизног рачуна

	Пословни односи са комитентима
	22
	· Евиденција потрживања и дуговања

· Формирање и вођење документације увези са купцима и добављачима

· Књиговодствена евиденција купаца и добављача


Наставне методе

· Грудва снега

· Галеријска шетња

· Плакат

· Текст водич

· Израда питања у групи/пару

· Игра улога и др.

Начин оцењивања ученика

· Извештај о раду

· Тест практичних вештина

· Активност на часу

· Самостални практични рад

· Праћење практичног рада

Литература

· Приручник за рад у вертуелном предузећу, Београд, 2009.

· Критеријуми квалитета за рад у виртуелном предузећу, пројекат ЕКО НЕТ,Београд 2012

· Рачуноводство за I, II, III разред економске школе,Вера Познанић- Леко

Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма:

Исходи модула Предузеће и атрибути предузећа :
· Умети да оснује предузеће
· Знати да спроведе унутрашњу организацију предузећа
· Умети да обавља радне задатке према радном месту
· Моћи да функционално организује своје радно место
· Умети да се одговорно понаша у раду на радном месту
Исходи модула Инвестирање, билансирање и системи књиговодства

· Знати да припреми технику и процедуру инвентарисања са књиговодственог и правног аспекта

· Умети да састави билаанс стања иразуме његов значај

· Знати да примени правила и технику евидентирања на контима стања

· Умети да примени правила и технику књижења кроз пословне књиге двојног к примени правила и технику књиговодства користећи контни оквир 
· Умети да користи информатичку технологију и савремена средства комуникације за обављање финансијско рачуноводствених послова
· Знати да спроведе контролу докумената
  Исходи модула Оперативно обављање платног промета

· Моћи да попуни инструменте платног промета и спроведе одговарајућу евиденцију

· Моћи да користи информатичк утехнологију и савремена средства комуникације за обављање финансијско рачуноводствених послова
· Умети да спроведе контролу докумената
  Исходи модула Пословни односи са комитентима

·  Умети да евидентира настанак и престанак обавеза

· Умети да користи информатичку технологију и савремена средства комуникације за обављање финансијско рачуноводствених послова
· Знати да спроведе контролу докумената
ДОПУНСКА И ДОДАТНА НАСТАВА:

· Допунска настава је предвиђена једном недељно ако постоји потреба за тим
НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ:Рачуноводство други разред

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛА: Финансијски администратор

ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:

· разумевање задатка књиговодства са микро и макро аспекта, а нарочито његовог информативног карактера за екстерне и интерне кориснике

· Примењивање књиговоствене процедуре у складу са законима и МРС

· ППримењује књиговодствена начела- документованости, уредности, тачности и ажурности

· Прикупљање, класификовање, обрађивање, анализирање, соритирање књиговодствене документације и спровођење Законом одређених евиденција

· Чување података о насталим пословним променама и пословне тајне привредних субјеката

· Утврђивање резултата пословања предузећа и израда биланса стања и биланса успеха као основих књиговодствених извештаја

· Обезбеђиваље пуздане основе за контролу извршених задатака и алаизу пословња привредних субјеката

· Пружање података за контролу коришћења средстава и других података за интерне и екстерне кориснике

· Прузање информација о пословању привредног субјекта и његовог финансијског статуса

	Наставна тема
	Фонд часова
	садржаји

	Евиденција пословних односа с комитентима
	39
	· појам купца

· појам добављача

· паралелна веза купца и добављача 

· евиденција пословањаса купцима и добављачима

· документвија која прати настанак и престанак потраживања односно обавеза

· књига излазних и улазних фактура

· компензација

· цесија

· асигнација



	Евиденција основних средстава
	36
	· Појам и врсте основних средстава

· Вредности основних средстава и амортизација

· Пословне кнјиге основих средстава

· Прибављање основних средстава

· Отуђиваље основних средстава

	Евиденција залиха материјала
	21
	· Појам и подела материјала

· Евиденција набавке и трошеља материјала по стварној набавној цени

· Евиденција набавке и трошења материјала по планској набавној цени

· Појам и евиднција ситног инвентара и амбалаже



	Евиденција капитала
	15
	· Карактеристике и структура основног капитала

· Књиговоствена евиденција капитала-појединачна и збирна


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:

Методе актиивно оријентисане наставе:

· Рад  у паровима

· Рад у групи 

· Презентација

· АБЦ

· Израда питања у групи

· Речник појмова

· Текст водич

· Метода вођења наставе постављањем питања

· Игра улога

НАЧИНИ ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:

· праћење остварености исхода

· тестови знања

· активност на часу

· домаћи задаци

· писмени задаци

ЛИТЕРАТУРА: 

1. Закон о привредном друштву ''Службени гласник РС'' , број 125/04

2. Закон о порезу на додату вредност ''Службени гласник РС'', број 84/04, 86/04, 61/05 и 61/07

3. др Вера Познанић-Леко, Рачуноводство за други разред економске школе

4. др Вера Познанић-Леко, Рачуноводство за трећи разред економске школе

ИСХОДИ

Ученик ће:

· разликовати врсту комитента

· спроводити књиговоствену процедуру стварања и престанка потраживања- обавезе

· умети да попуњава и контролише документа која прате настанак и престанак дужничко-поверилачких односа

· знати да попуњава књигу улазних и излазних фактура и да спроводи одговарајуће евиденције

· знати да процени вредност основних средстава

· умети да отвара пословне књиге основних средставе и спроводи одговарајућу евиденцију

· знати да евидентира прибављање основиних средстава и спроводи одговарајућу евиденцију по налогу пословавца

· знати да евиднетира отуђивање основних средстава по налогу послодавца и спроводи одговарајућу евиденцију

· Разликује врсте материјала

· Попуњава пратећу документацију

· Применити технику шифрирања и распореда залиха материјала

· Евидентирати залихе по одговарајућој процедури у магацинском, материјалном и финансијском књиговодству

· Спроводити разне врсте обрачуна вредности залиха материјала

· Разликовати врсте капитала

· Спроводити књиговодствену евиденцију свих облика капитала

· Умети да води појединачне евиденције капитала 

ДОПУНСКА НАСТАВА И ДОДАТНА НАСТАВА

Уколико се укаже потреба предвиђен је допунски и додатни рад

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: РАЧУНАРСТВО И ИНФОРМАТИКА, годишњи фонд 74 часа, недељни фонд 0+2 часа

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: финансијски администратор, комерцијалиста
ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА: Оспособљавање за самостално креирање и форматирање табела као и за разна израчунавања у табели, за дизајнирање графикона, оспособити ученике за рад са сликама,  израду презентација и коришћење Интернета .
	Наставне теме
	Фонд
часова
	Садржаји

	1. Рад са табелама
	36
	Креирање и форматирање табела, сортирање и филтрирање података, рад са формулама и функцијама, рад са радним листовима, креирање и форматирање графикона


	2. Обрада слика
	8
	Рад са скенером, дигиталним апаратом и камером као извором података


	3. Израда презентације
	12
	Креирање и дизајнирање презентације и израда самосталоног рада на задату тему


	4. Интернет
	18
	Упознавање са основним појмовима презентације на интернету 

Оспособљавање за израду презентације 

Оспособљавање за коришћење Интернета 

Познавање принципа рада претраживача


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ: предност  практичном раду на рачунару,   монолошко- дијалошкa методa
НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА: активност на часу, праћење практичног рада, тест практичних вештина, израда самосталног практичног рада

УЏБЕНИК који се користи у настави: Пословна информатика за 3. разред економске школе, Драган Маринчић

ИСХОДИ, односно резултати који се очекују по реализацији програма за 2. разред: по завршетку програма ученик ће моћи да самостално креира и форматира табелу, врши разна израчунавања и дизајнира графиконе, обрађује слике у разним програмима за обраду слика и самостално креира презентацију на задату тему као и да активно користи сервисе Интернета.
Заступљеност ДОПУНСКЕ и ДОДАТНЕ наставе: допунска настава прати ток редовне наставе, а организује се за ученике који имају пропусте у знању; 
додатна настава обрађује напредне технике за рад са табелама, као што је напредно филтрирање, унос података кроз образсце, повезивање табела са графиконима и њихово међусобно ажурирање, рад са напредним функцијама, рад са дигиталном камером и израду сложених презентација.

Наставни предмет: Верска настава (изборни предмет)за II разред

(1 час недељно, 37 часова годишње 

Образовни профил: екон. тех., финанс. техничар, банкарски службеник, комерцијалиста, финансијски администратор)

Циљеви и задаци изучавања предмета у II години: упознавање и увођење ученика у основне догме катихизиса; пружање информације о најзначајнијим аспектима верског утемељења личности; буђење позитивних моралних начина размишљања код ученика, као и свега оног што карактерише хришћански православни дух; упознавање са сл. и раз. других вероисповести.

	НАСТАВНА ТЕМА


	ФОНД ЧАСОВА
	САДРЖАЈИ



	1. Увод
	1
	1. Упознавање садржаја и начина рада

	2. Света Тројица један Бог (Бог као биће заједнице слободе, љубави)

 
	5


	2. Вера у Бога у Старом Завету

3. Вера у Бога у Старом Завету (обнављање)

4. Вера у Бога у Новом Завету

5. Вера у Бога у Новом Завету (обнављање)

	3. Онтолошке последице вере у Свету Тројицу као једног Бога

	13


	6. Један Бог је Отац – конкретна личност (библијска и светоотачка сведочанства)

7. Један Бог је Отац – конкретна личност (богословско објашњење)

8. Један Бог је Отац – конкретна личност (обнављање)

9. Исус Христос – Син Божији (библијска и светоотачка сведочанства)

10. Исус Христос – Син Божији (сотериолошки значај Оваплоћења Христовог)

11. Исус Христос – Син Божији (антрополошки значај Оваплоћења Христовог)

12. Исус Христос – Син Божији (обнављање)

13. Свети Дух – треће лице Свете Тројице (библијска и светоотачка сведочанства)

14. Свети Дух – треће лице Свете Тројице (улога Духа Светога у икономији спасења после Вазнесења Христовог)

15. Свети Дух – треће лице Свете Тројице (улога Духа Светога у икономији спасења после Вазнесења Христовог)

16. Свети Дух – треће лице Свете Тројице (обнављање)

17. Тумачење вере у Свету Тројицу као једног Бога

18. Систематизација наставне теме


	4. Стварање света ни из чега (узрок постојања света јесте Бог као личност, Божија слобода)

	7


	19. Старојелинско, философско схватање бића

20. Јединство и мноштво

21. Јединство и мноштво (обнављање)

22. Личност Оца јесте узрок постојања Божанске природе (библијска и светоотоачка сведочанства)

23. Личност Оца јесте узрок постојања Божанске природе (богословско објашњење монархије Оца, проблема субординације)

24. Личност Оца јесте узрок постојања Божанске природе (обнављање)

	5. Својства створене природе


	2
	25. Личност и индивидуа

26. Личност и индивидуа (обнављање) 

	6. Стварање човкека ,,по икони и подобију Божијем“ (антрополошке последице вере у Бога који је Света Тројица


	5


	27. Хришћанство и Црква 

28. Црква – истина као заједница

29. Црква – заједница будућег века

30 Православно учење о Цркви (обнављање) 

	7. Првородни грех


	3


	31. Православна иконографија као приказ есхатолошког постојања света

32. Религија или Црква

33. Религија или Црква (обнављање)

	8. Проблем смрти (виђење овог проблема из перспективе природе перспективе личности)

	2


	34. Црква као будуће Царство – циљ историје

35. Систематизација обрађених наставних целина током године


Наставне методе се комбинују у зависности од садржаја и типа часа. Разговор, тј. дијалог се показује као најделотворнија метода у савладавању градива.

Начин оцењивања: описно (истиче се, добар и задовољава).

Исходи, односно резултати, који се очекују по реализацији програма за II разред: након усвајања наставног програма катихизиса од ученика се, осим стицања знања, очекује да умеју прикладно да се понашају у Цркви и у животу, да познају обичаје везане за Крсну славу, као и највеће хришћанске празнике  ( Божић, Ускрс, Духови итд. ). Такође се очекује да ученици усвоје хришћанске врлине ( праштање, милосрђе, човекољубље), као део грађења свог карактера.

****

Грађанско васпитање za ДРУГИ  разред –ИЗБОРНИ ПРЕДМЕТ ( 1 недељно, 37 годишње) 
Образовни профили: економски техничар, финансијски техничар,банкарски службеник,комерцијалиста, финансијски администратор

Циљ предмета: да ученици стекну сазнања, развију способности и вештине и усвоје вредности за одговоран и ангажован живот у савременом грађанском друштву у духу поштовања људских права, мира, толеранције итд.

Задаци : да се ученици уведу у разумевање појма права, упознају са Конвенцијом о правима детета и другим међународним документима која се баве људским правима; да ученици разумеју односе међу правима и узајамност права и одговорности; да се ученици подстакну и оспособе за активну партиципацију у животу школе; да се ученици обуче ефикасном планирању заједничких акција и пројеката.

	Р.Бр.
	Наставна тема
	Садржај

	1.
	Основни појмови
	1. Потребе и права
2. Права и правила у учионици 

3. Права и закони
4. Међународни документи о зашштити права
5. Права и врадности

	2.
	Врсте права и односи 

међуправима
	1. Врсте права
2. Односи међу правима
3. Сукоб права
4. Дечја и људска права

	3.
	Права и одговорности
	1. Одговорност одраслих 1

2. Одговорност одраслих  2

3. Одговорност деце и младих

	4.
	Кршшење и зашштита права
	1. Кршшење права детета
2. Зашштита права детета

	5.
	Планирање и извођење 

акција у корист права
	1. Сагледавање промена
2. Партиципација у шшколи  1

3. Партиципација у шшколи   2

4. Избор проблема 1

5. Избор проблема  2

6. Како решшити проблем  1

7. Како решшити проблем  2

8. Израда плана акције И
9. Израда плана акције ИИ
10.Анализа могућих ефеката акције
11.Приказ и анализа планова акције


Наставне методе : радионичарски рад

Начин оцењивања ученика: описно у две категорије ( успешан и веома успешан)

Исходи који се очекују по реализацији програма: да ученици знају садржину Конвенције о правима детета, усвоје чињеницу да су сва права међусобно повезана, усвоје да су права у нераскидивој вези са одговорношћу, усвоје чињеницу да се морају да боре за своја права све док то не угрожава права других: да усвоје чињеницу да се промене у животу заједнице могу да остварују преко заједничких акција и пројеката.

****

Наставни предмет: ГЕОГРАФИЈА –изборни програм II разред

(1 час недељно 37 годишње )

Образовни профил : Банкарски службеник
Циљеви и задаци: - стицање знања о савременим економско- географским појавама, процесима и објектима и њихове везе са становништвом и природном средином

· развијање способности коришћења различитих извора информација за проналажење, обраду и приказивање географских података

- оспособљавање за самостално и тимско учествовање у истраживачким пројектима

Садржаји програма

	Наставна тема
	Број часова
	Садржаји програма

	1. Светска трговина и регионална тржишта
	5
	· Спољна трговина

· Унутрашња трговина

· Трговински  биланс

· Платни биланс

	2. Европска унија
	3
	· Оснивање Европске уније

· Задаци Европске уније

· Циљеви Европске уније

	3. Европско уједињење према моделу концентричних кругова
	4
	· Политички критеријум

· Економски критеријум

· Права и обавезе појединаца у Европској унији



	4. Организације у Европи и свету.
	7
	· Организација за економску сарадњу и развој (О Е Ц Д)

· Асоцијација за слободну трговину    (Е Ф Т А)

· Светска трговинска организација о царинама и трговини (С Т О)

	5. Светско тржиште капитала
	3
	· Светска банка

· Међународни монетарни фонд

	6. Уједињене Нације – структура и међународни значај.
	5
	· Организација Уједињених Нација

· Циљеви  УН.

· Главне институције УН.

· Савет безбедности.


Уџбеници који се користе :

Економска географија за II разред Економске школе и Географија за II разред средњих стручних школа издатих од стране Министарства Просвете 2006.
У настави се примењују бројне методе рада а посебно метода посматрања, метода усменог излагања, дијалошка, метода дискусија, текстуалне и др. 
Начин праћења и вредновања реализације наставе

Ученици се оцењују класичним школским оценама. Ученик треба да има четири оцене у првом и толико у другом полугодишту.

Начин оцењивања ученика:

· Усмено проверавање

· Писмено проверавање

· Посматрање начина рада и сналажења

· Оцењивање разумевања и вештина.
НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ:  СРПСКИ ЈЕЗИК И КЊИЖЕВНОСТ / III РАЗРЕД; годишњи фонд: 111 часова; недељни фонд: 3/

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ:  економски техничар, финансијски техничар и банкарски службеник
ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА:  

Циљ наставе српског језика и књижевности јесте образовање и васпитање ученика као слободне, креативне и културне личности, критичког ума и оплемењеног језика и укуса.

Задаци наставе српског језика и књижевности су да:

· упознаје ученика са књижевном уметношћу;

· развија хуманистичко и књижевно образовање на најзначајнијим и најбољим делима српске и светске књижевности;

· развија књижевни укус и ствара трајне читалачке навике код ученика;

· упућује ученике на истраживачки и критички однос према књижевности и оспособљава их за самостално читање, разумевање, тумачење и оцењивање књижевно – уметничких дела;

· обезбеђује функционална знања из теорије и из историје књижевности ради бољег, успешнијег разумевања и проучавања уметничких текстова;

· оспособљава ученике за успешно коришћење стручне литературе;

· васпитава у духу општег хуманистичког прогреса;

· уводи ученике у проучавање језика као система;

· развија изражајне способности код ученика;

· оспособљава ученике да се успешно служе разним облицима казивања и одговарајућим функционалним стиловима у различитим говорним ситуацијама

· подстиче и развија трајно интересовање за нова сазнања, образовање и оспособљавање за стално самообразовање

	Наставне теме
	Фонд час.
	Садржаји

	I Књижевност
1.Модерна

2.Међуратна и ратна књижевност

3. Лектира


	(75)

32

33

10
	Модерна у европској и српској књижевности.

 Поетика модерне (импресионизам и симболизам).

· Шарл Бодлер: Албатрос, Везе

· Антон Чехов: Ујка Вања

· Богдан Поповић: Антологија новије српске лирике

· Алекса Шантић: Вече на шкољу, Претпразничко вече

· Јован Дучић: Залазак сунца, Сунцокрети (или: Јабланови)

· Милан Ракић: Искрена песма, Долап

· Владислав Петковић Дис: Можда спава, Тамница

· Сима Пандуровић: Светковина

· Бора Станковић: Коштана, Нечиста крв (У ноћи)

· Петар Кочић: Мрачајски прото

· Европска књижевност у рвим деценијама XX века
     (појам, особености и значај); Књижевни правци:  

   футуризам, експресионизам, надреализам; српска књижевност

    између два рата.

· Владимир Мајакавски: Облак у панталонама

· Федерико Гарсија Лорка: Романса месечарка

· Рабиндрант Тагоре: Градинар

· Милутин Бојић: Плава гробница

· Душан Васиљев: Човек пева после рата

· Милош Црњански: Сеобе I, Суматра

· Иво Андрић: Ex Ponto

· Момчило Настасијевић: Туга у камену

· Тин Ујевић: Свакидашња јадиковка

· Растко Петровић: Људи говоре

· Исидора Секулић: Госпа Нола

· Оскар Давичо: Хана (I песма)

· Избор из међуратне поезије (Десанка Максимовић; 

     Растко Петровић)

· Ернест Хемингвеј: Старац и море

· Иво Андрић: На Дрини ћуприја

	II – Језик:
Творба речи

1.Лексикологија

2.правопис
	20
	· Основни појмови о извођењу (деривацији) речи

· Значењски (семантички) односи међу лексемама

·  (синонимија, антонимија, полисемија, хомонимија;

·  метафорична и метонимијска зналења).

· Стилска вредност лексема и функционални стилови

· Транскрипција речи из страних језика

·  (основни принципи и примери).

	III – Култура изражавања
	16
	· Домаћи писмени задаци (читање и анализа на часу)

· Четири писмена задатка

· Новинска вест, чланак, извештај, интервју, коментар и

      друго.

· Приказ књижевно – сценског или филмског дела


Наставне методе: монолошка, дијалошка,  текст, хеуристичка

Начин оцењивања ученика: активност на часу, писмени, усмени

Литература: 

1. Љиљана Николић и Босиљка Милић: Читанка са књижевно – теоријским појмовима за III разред

2. Лектира за III разред гимназије и средњих школа

3. Јован Деретић: Историја књижевности за III разред

4. Драгиша Живковић: Теорија књижевности
5. Правопис српског језика

Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма за III разред:  Ученици ће:

· стећи елементарна знања из најбољих дела модерне, ратне и међуратне књижевности
· се упознати са приликама и духом времена у којем су настајале модерна, ратна и међуратна књижевност
· читајући дела ратне и међуратне књижевности схватиће сву узалудност ратовања. Рат поништава све материјалне и духовне вредности.
· Стећи ће елементарна знања о књижевним раздобљима тога времена што ће значити и елементарна знања из историје и теорије књижевности
НАСТАВНИ ПРЕДЕТ: ЕНГЛЕСКИ ЈЕЗИК   III РАЗРЕД

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР

1. ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:

· Утврђивање знања и даље обучавање ученика да комуницирају са људима из других земаља о општим темама

· Развијање односа толеранције кроз упознавање културе и начина живота других народа

· стицање основних језичких знања и компетенција у складу са потребама струке и занимања

2. НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:

· Вербалне (монолошка, дијалошка, рад на тексту, демонстративна, истраживачки рад и пројекти, комбиновани рад, методе активне наставе)

3. НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:

· кроз проверу језичке перцепције, репродукције, интеракције, медијације, знања о језику

4. ЛИТЕРАТУРА:

· Основни уџбеник -  HEADWAY INTERMEDIATE, THE FOURTH EDITION, OXFORD UNIVERSITY PRESS
· Стручна литература предвиђена наставним планом и програмом

5. ИСХОДИ:

Овладавање и проширење језичке перцепције (слушања, читања); језичке репродукције (говора, писања); интеракције (комуникације и преношење порука и информација); медијације (резиме и препричавање текста); знање о језику (лексике, граматичких садржаја, уочавања разлика између матерњег и страног језика)

6. ДОПУНСКА НАСТАВА:

Планирана програмом од једног часа недељно

7. ДОДАТНА НАСТАВА:

Планирана програмом припремања талентованих ученика.

	НАСТАВНА ТЕМА
	ФОНД ЧАСОВА
	САДРЖАЈИ

	1. A WORLD OF DIFFERENCE
	9
	Present tenses, word formation, making questions, making conversation

	2. THE WORKING WEEK
	9
	Present tenses, passive voice, money words

	3. GOOD TIMES, BAD TIMES
	11
	Past simple vs. present pefect, used to, past tenses, telling a story

	4. GETTING  IT  RIGHT
	9
	Modals, phrasal verbs, polite requests, offers

	5. ENVIRONMENT
	9
	Future forms, suffixes, prefixes making suggestions, predictions

	6. WHAT MATTERS TO ME
	9
	Adverbs, adjectives, phrasals descriptions of people and places

	7. PASSIONS AND FASHIONS
	11
	Participles, articles everyday English

	8. ADDITIONAL READING
	15
	Conditional sentences, sequence of tenses

	9. REVISIONS
	4
	

	10. CORRESPONDENCE
	2
	Formal, informal letters cv, email

	11. SITUATIONAL DIALOGUES
	5
	

	12. TESTS
	12
	

	13. SYSTEMATIZATION
	1
	

	14. GRADING
	2
	

	
	108
	


НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: ФИЗИЧКО ВАСПИТАЊЕ

                                            Годишњи фонд часова: 74

                                            Недељни фонд часова:  2 
   ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: ЕКОНОМСКИ ТЕХНИЧАР
                                              ФИНАНСИЈСКИ ТЕХНИЧАР

                                              БАНКАРСКИ СЛУЖБЕНИК

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА

Циљ наставе физичког васпитања је задовољавање основних биопсихо-социјалних потреба ученика и подстицање физичког развоја у области физичке културе, очување здравља, усавршавање моторних способности и моторичке умешности, формирању правилног схватања и односа према физичкој култури и  трајно подстицање  ученика да ове активности уграде у свакодневни живот и културу живљења.

Задаци наставе физичког васпитања су:

· Квалитативно и квантитативно продубљивање физичких способности и спортско-моторичког образовања започетих на ранијим ступњевима образовања

· Развијање код ученика интереса и потреба за активним аганжовањем на подручју физичке културе

· Оспособљавање ученика за самосталан рад и самоконтролу у одржавању физичке кондиције,јачању здравља и нези тела

· Стварање услова у којима ученик доживљава радост слободног стваралачког ангажовања у спортским и рекреативним активностима

· Проширивање знања која доприносе објективном сагледавању  вредности и могућности физичке културе

· Проширивање и продубљивање образовања и потпуније сагледавање спортских грана за које показују посебан интерес

· Неговање хигијенских и других културних навика за обучавање и јачање здравља
	НАСТАВНЕ ТЕМЕ
	ФОНД ЧАСОВА
	САДРЖАЈИ

	АТЛЕТИКА
	19
	Трчање са задацима

-наизменично трчање са ходањем

-истрајно трчање

-интервално трчање

-штафетно трчање

Високи старт

-високи старт са истрчавањем

Ниски старт

-ниски старт са истрчавањем

Скокови

-скок у даљ из места

-скок у даљ трокорак

	КОШАРКА
	36
	Хватање и додавање лопте

-у мировању

-у трку

Вођење лопте

-десном руком

-левом руком

Двокорак

-десни двокорак

-леви двокорак

Хорог

-десни хорог

-леви хорог

Слободно бацање

-шут за 3 поена(тројка)

Одбрана

-против високих играча

-одбрана 1:1

-пресинг

-зона

	СПОРТСКА ГИМНАСТИКА 
	19
	Колут напред

Колут назад

Колут напред из залета

Став на шаке са и без асистенције

Став на шаке-колут напред

Мост

Став на шаке-мост

Звезда у леву и десну страну

Повезивање више звезда


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ: ДЕМОНСТРАЦИЈА И ВЕРБАЛНА
НАЧИН ОЦЕЊИВАЊЕ УЧЕНИКА:  

-активност на часу

-приказ вежбе
-односа ученика према физичкој култури
ИСХОДИ,односно резултати(знања,умећа,вештине) која се очекују по реализацији програма за III  разред:

Ученици су формирали правилно схватање и правилан однос према физичкој култури и велики број ученика је почео да ове активности спроводи у свакодневном животу. Овим је постигнуто задовољавање основних биопсихо-социјалних потреба ученика у области физичке културе.

Самим овим бављењем спортом ученици су оспособљени за самостални рад и сомоконтролу у одржавању физичке кондиције, јачању здравља и нези тела.

СЛОБОДНЕ АКТИВНОСТИ  у оквиру физичког васпитања за III разред су организоване у виду ученичких секција:

-кошарка-одбојка -рукомет-мали фудбал-стони тенис-пливање

Предмет:  МАТЕМАТИКА   ;     Фонд часова: 108 годишње, 3 часа недељно     

Образовни профил: Финансијски администратор
Циљеви:    

· Стицање основних знања и вештина из комбинаторике  

· Стицање основних знања и вештина из низова

· Стицање основних знања из аналитичке геометрије у равни

· Стицање основних знања о финкцијама једне променљиве

	Наставна тема и фонд часова
	Садржај

	1.  Комбинаторика  (12)

2. Низови (10)
3. Аналитичка геометрија у равни (26)

4. Функције (45)
	· Пермутације

· Варијације

· Комбинације

· Биномни образац

· Класична дефиниција вероватноће

· Гранична вредност низа

· Аритметички низ

· Геометријски низ

· Права

· Кружница, Елипса, Хипербола и Парабола

· Особине функције (област дрфинисаности, нуле, парност, монотоност)

· Инверзна функција

· Сложена функција

· Гранична вредност функције

· Извод функције

· График функције

· Економске функције


За реализацију 4 писмена задатка са исправкама планирано је 12 часова.

Наставне методе помоћу којих се реализује градиво: Вербалне (метод разговора, метод усменог излагања, текст ).

Начин оцењивања ученика: усмено (активност на часу), писмена провера, писмени задатак, домаћи задатак

Литература, односно уџбеник, који се користи и настави:  

1. Математика са збирком задатака за III разред средње школе – Владислав Милошевић, Миодраг Ивовић, Ратко Ненадовић, Крстомир Симић

2. Математика са збирком задатака за IV разред средње школе – Радич Вучићевић, Милорад Ђорђевић, Миливоје Лазић 
Исходи, односно резултати ( знања, умећа, вештине ) који се очекују по реализацији програма за III разред и начин праћења:  

· Знати одредити број пермутација, варијација и комбинација датог скупа
· Знати применити биномни образац
· Знати применити знање из комбинаторике при израчунавању вероватноће догађаја
· Знати дефиницију граничне вредности низа и особине аритметичког и геометријског низа
· Знати како методама алгебре испитати особине геометријских облика
· Знати одредити и применити граничну вредност функције

· Знати  испитати ток и скицирати график функције 
· Знати искористити и применити стечено знање о функцијама на економске функције
Заступљеност додатне и допунске наставе : допунска настава прати програм рада за III разред, организује се за ученике који имају пропусте у знању ;

Садржаје додатне наставе чине проширени и продубљени садржаји редовне наставе

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: Економика предузећа 

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: Финансијски администратор

ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:

        Схватање појма, значаја и врста предузећа у тржишној привреди



    Разумевање тока пословања предузећа



    Познавање врста средстава, извора средстава и њихових вредности  



    Схватање појма и предмета организације предузећа

        Упознавање са различитим врстама улагања у репродукцију

        Познавње различитих категорија резултата пословања

        Сагледавање ефикасности пословања предузећа у остваривању постављених циљева

        Познавање показатеља мерења успешности пословања предузећа 

        Стицање основних знања о процесу и активностима управљања у предузећу

        Познавање управљања различитим пословним функицјама у предузећу

	Наставна тема
	Фонд часова
	Садржаји

	Основи менаџмента 
	24
	-Појам и настанак менаџмента

-Стратешки менаџмент

-Оперативни менаџмент

-Менаџмент пословних подручја

-Управљачке активности-планирање, организовање, вођење и контролисање пословања

	Управљање пословним функцијама
	32
	-Управљање производњом-појам, задаци и садржина производног менаџмента

-Управљање финансијама-појам, задаци, садржина и финансијска анализа у оквиру финансијског менаџмента

-Тровински менаџмент-појам, задаци и садржина трговинског менаџмента

-Менаџмент маркетинга-појам, задаци и садржина маркетиншког менаџмента

	Организациона култура
	16
	-Појам организационе културе

-Организациона култура у тржишном и друштвеном окружењу

-Конфликти и превазилажења конфликтних ситуација


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:

Вербалне методе (Монолошка, Дијалошка), Решавање проблема, Демонстративна метода, Истраживачки рад ученика, Комбиновани рад.

НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:

-Усмено излагање

-Тест

-Есеј

-Активности на часу

ЛИТЕРАТУРА:

-Пословна економија за први разред економске школе

- Пословна економија за други разред економске школе

- Пословна економија за трећи разред економске школе

- Пословна економија за четврти разред економске школе

ИСХОДИ:

По завршетку наставног садржаја ученик ће: 

- бити упознат са појмом и значајем менџмента
- разумети неопходност настанка и развоја менаџмента 
- разликовати оперативни и стратешки менаџмент  
- разумети менаџмент појединих пословних подручја 
- познавати активности планирања, организовања, вођења и контролисања 

- разумети управљање производњом, финансијама предузећа, трговином и маркетингом

 -схватати појам организационе културе и њеног значаја у тржишном окружењу 

 -разумети шта је конфликт и познавати начин превазилажења конфликтних ситуација 

ДОПУНСКА НАСТАВА:

Планира се да се реализују са једним часом недељно. 

ДОДАТНА НАСТАВА: 

Начин организовања додатне наставе биће условљен проблематиком која се буде јављала приликом реализације наставног плана и програма.

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ:

Канцеларијско  пословање

РАЗРЕД:



Трећи

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ:

Финансијски  администратор

ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:

Циљ:

Упознавање ученика са основним знањима која изучава овај предмет  као и повезаности са другим науцним дисциплинама. Остваривањем овог програма ученици се уводе у подручје рада и образовни профил за који су се определили и стичу вештину за практицно обављање послова.

Задаци:

· Обучавање ученика за практично обављање послова у образовном профилу Финансијски администратор

· Упознавање ученика са радним простором

· Усвајање норми понашања у контакту са колегама, странкама и пословним партнерима

· Развијање способности ученика за интеракцију са спољашњим окружењем

· Оспособљавање ученика за састављање и израду писаних састава

· Стицање знања и вештина из области пословне и службене кореспонденције

· Развијање способности за обликовање текстова и аката 

· Развијање смисла за тачност, уредност, одговорност,систематичност,самоиницијативу и самосталност при обављању свакодневних послова и задатака

· Развијање способности за коришћење нових метода и примену нових техника при обављању конкретних задатака

· Оспособљавање ученика за прикупљање,процењивање и прослеђивање информација

· Оспособљавање ученика за коришћење информатичких и комуникационих технологија у обављању делатности

· Оспособљавање ученика за тачно и самостално формулисање и изношењеинформација у писаном облику

· Развијање способности разумевања садржаја усменох информација и оспособљавање за њихово правилно саопштавање 

	Назив модула


	Трајање модула ( часови)


	Садржаји

	Пословна кореспонденција


	50
	-Форме пословних писама

-Елементи пословних писама

-Кратка пословна писма

-Упит

-Понуда

-Ценовник

-Поруџбина

-Изјава

-Купопродајни уговор

-Закључница

-Отпремница

-Рачун/фактура

-Комисијски записник

-Рекламација

-Решење рекламације

-Ургенција

-Извештај о књижењу/задужењу, одобрењу

	
	
	

	Коришћење штампаних образаца
	22
	-Врсте и намена штампаних образаца

-Коришћење штампаних образаца у финансијама и књиговодству 

-Коришћење осталих штампаних образаца у практичним ситуацијама


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:

· Вербалне(монолошко-дијалошке)

· Рад на тексту

· Метод илустрације и демонстрације

· Самосталан практичан рад

НАЧИН ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:

· Усмено излагање

· Праћење практичног рада

· Тест практичних вештина

· Тест (писмено проверавање)

ЛИТЕРАТУРА:

· Канцеларијско пословање за први разред- Б. Суботић, С. Рајковић

· Канцеларијско пословање за други разред- Б. Суботић, З. Ђукић

· Административно пословање са биротехником- Д. Романовић

ИСХОДИ:

По реализацији програма ученик ће:

· моћи да преписује сваки текст за најкраће време

· умети самостално да обликује и преобликује текстове

· умети тачно,уредно и брзо да пише текстове на матерњим и страним језицима

· познавати елементе  пословних писама

· разликовати форме пословних писама

· умети да евидентира сваку активност

· умети да прикупља чињенице

· знати да групише појмове према садржини обиму и важности

· умети да примени различите врсте словних и бројчаних класификација

· умети да писе саставе-акте 

· знати правила  која прописују структуру писаног састава како би био акт

· умети да прими и  отпреми пошту и акте

· знати да утврди формалну исправност сваког акта

· умети  да обради акт и достави га странкама

ДОПУНСКА И ДОДАТНА НАСТАВА:

Један час недељно у зависности од потребе ученика.

П   Р   А   В   О

ЦИЉЕВИ  ПРЕДМЕТА:

· Стицање  општих  и  стручних  знања  базираних  на  савременим  прописима  правне  науке

· Оспособљавање  за  служење  прописима

· Овладавање  одабраним,  основним  правним  терминима  и  правилно  примењивање  правне  терминологије

· Коришћење  основних  правних  инструмената

· Стицање  основних  знања  о  основним  начелима  државне  организације

· Развијање  свести  о  правној  држави

· Препознавање  врста  правних  аката

· Разликовање  субјеката  и  објеката  права  и  њихових  карактеристика

· Дефинисање  и  поштовање  уставности,  законитости,  правноснажности  и  извршности

· Поштовање  демократских  институција

· Познавање  поступка  оснивања,  промена  делатности  и  престанка  привредних  субјеката

· Разумевање  дужничко-поверилачког  односа

· Разумевање  различитих  врста  уговора

· Идентификовање  хартија  од  вредности

· Оспособљавање  за  тимски  рад

· Развијање  личне  аутономије  без  повреде  интегритета  других  личности

· Праћење  стручне  литературе  и  прописа

Разред: трећи

	Назив модула                                                  Правни  институти

Трајање  модула                                             20   часова


	ЦИЉЕВИ  МОДУЛА
	ИСХОДИ  МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНИ  САДРЖАЈИ  МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО  УПУТСТВО  ЗА  ОСТВАРИВАЊЕ  МОДУЛА

	· Развој  свести  о  неопходности  функционисања  правне  државе  у  којој  је  власт  Уставом  уређена  и  ограничена

· Поштује  демократске  институције

· Стиче  знања  о  врстама  јавних  исправа

· Стиче  знања  о  правној  и  пословној  способности


	· Дефинисати  државу  и  право

· Разликовати  елементе  правне  норме

· Идентификовати  изворе  права

· Препознати  врсте  правних  аката

· Разликовати  врсте  јавних  исправа

· Разликовати  физичко  и  правно  лице

· Идентификовати  управни  поступак

· Препознати  рокове  у  управном  поступку

· Препознати  решење  и  закључак  у  управном  поступку
	· Појам  и  настанак  права

· Појам  и  врсте  правних  норми

· Појам  и  врсте  правних  аката

· Устав,  закон  и  позаконски  акти

· Принцип  уставности  и  законитости

· Јавне  исправе

· Правни  однос

· Субјекти  права,  правна  и  пословна  способност
	· Најавити  исход  и  циљ  за  следећи  час  и  кроз  вођење  дијалога  проценити  претходна  знања  ученика  и  томе  прилагодити  реализацију  садржаја  о  држави

· У  реализацији  полезити  од  друштвених  норми

· Увек  у  обради  кренути  од  конкретног  правног  акта

· Правну  норму  обрадити  кроз  анализу  опште  или  појединачне  правне  норме

· Анализирати  примере различитих  извора  права  (устав,  закон,  подзаконски  акт,  итд.)

· Правно  овлашћење  и  правну  обавезу  анализирати  на  примеру  правне  норме

· Обновити  правноснажност,  коначност  и  извршност


	Назив  модула                                               Привредни  субјекти

Трајање  модула                                           20  часова


	ЦИЉЕВИ  МОДУЛА
	ИСХОДИ  МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНИ  САДРЖАЈИ  МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО  УПУТСТВО  ЗА  ОСТВАРИВАЊЕ  МОДУЛА

	· Стиче  основна  знања  о  статусу  и  облицима  привредних  субјеката

· Разликује  правне  облике  пословне  организације

· Стиче  основна  знања  о  финансијским  организацијама,  финансијском  тржишту  и  тржишту  капитала

· Стиче  основна  знања  о  начину  остваривања,  организацији,  статусним  променама  и  престанку  предузећа

· Стиче  знања  о  СТР,  СУР,  агенцијама  и  другим  облицима
	· Идентификовати  врсте  правних  субјеката

· Дефинисати  врсте  предузеће

· Дефинише  и  идентификуује  финансијске  организације

· Попунити  податке  за  упис,  статусне  промене  и  престанак  предузећа  у  судски  регистар

· Набројати  атрибуте  предузећа

· Идентификовати  друге  облике  организовања
	· Привредни  субјекти

· Друштва  лица  и  друштва  капитала

· Финансијске  организације

· Оснивање,  обележја,  статусна  промене  и  престанак  предузећа

· Обележја  СТР,  СУР,  агенција  и  других  облика  организовања
	· Шематски  приказати  и  објаснити  врсте  привредних  субјеката

· Анализира  врсте  финансијских  организација – врсте  банака,  пословне  банке,  друге  финансијске  организације,  Народна  банка  и  организације  за  осигурање

· Шематски  приказ  уговора  и  одлуке  о  оснивању

· Објаснити  и  попунити  формуларе  за  оснивање  предузећа

· Приказати  све  акте  који  прате  оснивање,  статусна  промене  и  престанак  предузећа

· Анализира  документацију  о  СТР,  СУР,  агенција  и  других  облика  организовања


	Назив  модула                                               Уговори  у  привреди

Трајање  модула                                           32  часа
	


	ЦИЉЕВИ  МОДУЛА
	ИСХОДИ  МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНИ  САДРЖАЈИ  МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО  УПУТСТВО  ЗА  ОСТВАРИВАЊЕ  МОДУЛА

	· Разликује  врсте  ствари

· Овладати  основном  правном  терминологијом  из  области  облигационог  права

· Препознаје  основне  елементе  свих  наведених  врста  уговора
	· Препознати  објекте  права

· Објаснити  дужничко – поверилачки  однос

· Дефинисати  уговор  о  продаји

· Идентификује  врсте  уговора  о  продаји

· Одредити  уговор  о  цесији

· Објаснити  уговор  о  асигнацији

· Разликовати  уговор  о  закупу

· Препознати  уговор  о  изградњи

· Препознати  уговор  о  лизингу

· Применити  уговор  о  кредиту

· Препознати  уговор  о  ускладиштењу

· Препознати  уговор  о  комисиону

· Препознати  уговор  о  шпедицији

· Препознати  уговор  о  превозу

· Препознати  уговор  о  факторингу

· Препознати  уговор  о  франшизингу
	· Појам  и  врсте  ствари

· Дужничко-поверилачки  однос

· Уговор  о  продаји

· Врсте  уговора  о  продаји

· Уговор  о  цесији

· Уговор  о  асигнацији

· Уговор  о  закупу

· Уговор  о  изградњи

· Уговор  о  лизингу

· Уговор  о  кредиту

· Уговор  о  ускладиштењу

· Уговор  о  комисиону

· Уговор  о  шпедицији

· Уговор  о  превозу

· Уговор  о  факторингу

· Уговор  о  франшизингу
	· Шематски  приказати  врсте  ствари

· На  примеру  конкретног  уговора  објаснити  елементе  и  субјекте  закључења  уговора

· Анализа  појединачних  одредби  уговора  везаних  за  рачуноводствене  послове

· Користити  међународне  стандарде  са  рачуноводством  


ПРЕПОРУЧЕНА  ЛИТЕРАТУРА  ЗА  РЕАЛИЗАЦИЈУ  ПРЕДМЕТА:

· Међународни  стандарди  за  рачуноводство

· Закон  о  рачуноводству  и  ревизији

· Закон  о  буџетском  систему

· Закон  о  платном  промету

· Закон  о  облигационим  односима

· Закон  о  раду

· Закон  о  предузећима

· Закон  о  хартијама  од  вредности

· Закон  о  порезима  и  доприносима

· Привредни  саветник

· Пословно  право  -  Марко  Васиљевић

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ:Рачуноводство   Трећи разред

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛА: Финансијски администратор

ЦИЉЕВИ И ЗАДАЦИ:

· разумевање задатка књиговодства са микро и макро аспекта, а нарочито његовог информативног карактера за екстерне и интерне кориснике

· Примењивање књиговоствене процедуре у складу са законима и МРС

· ППримењује књиговодствена начела- документованости, уредности, тачности и ажурности

· Прикупљање, класификовање, обрађивање, анализирање, соритирање књиговодствене документације и спровођење Законом одређених евиденција

· Чување података о насталим пословним променама и пословне тајне привредних субјеката

· Утврђивање резултата пословања предузећа и израда биланса стања и биланса успеха као основих књиговодствених извештаја

· Обезбеђиваље пуздане основе за контролу извршених задатака и алаизу пословња привредних субјеката

· Пружање података за контролу коришћења средстава и других података за интерне и екстерне кориснике

· Прузање информација о пословању привредног субјекта и његовог финансијског статуса

	Наставна тема
	Фонд часова
	садржаји

	Евиденција робог промета
	60
	· Појам робног промета и његове фазе

· Евиденција набавке робе

· Евиденција интерог кретања робе

· Евиденција повећања и смањења продаје цене

· Евидеција вишкова и мањкова

· Евидеција реализација робе

· Евиденција обрачуна пореза на промет, пореза на услуге и других облика фискалих обавеза при релизацији робе

· Евидеција спољно трговиског промета

· Евиденција специјалих послова(тразитни робни промет,комисиони послови, консигациони  послови,партиципациони послови,заступнички послови)



	Класификација и евидеција расхода
	40
	· Појам и врсте расхода

· Докуметација која прати настаак (престанак) расхода

· Евидеција насталих расхода

· Пословни расходи

· Обрачун зарада, обрачун бруто зарада, нето зарада, пореза и доприноса на зараде на терет радника и на терет послодавца уз попуњавање прописае докуметације и спровођење књижења у финансијском књиговодству

· Остали пратећи обрачуи

· Расходи финасирања

· Непослови и ванредни расходи

	Класификација и евидеција прихода
	30
	· Појам и  и врсте прихода

· Докуметација која  прати настак  (престак) прихода

· Посовни приходи

· Финасијски приходи

· Непословни и ванредни приходи



	Утврђивање и расподела резултата посовања предузећа
	14
	· Закљчни лист

· Укупни расходи

· Укупни приходи

· Утврђивање резултата посовања предузећа

· Обрачун пореза из резултата

· Припрема и израда финансијсих извештаја у складу са законском регулативом


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ:

Методе актиивно оријентисане наставе:

· Рад  у паровима

· Рад у групи 

· Презентација

· АБЦ

· Израда питања у групи

· Речник појмова

· Текст водич

· Метода вођења наставе постављањем питања

· Игра улога

НАЧИНИ ОЦЕЊИВАЊА УЧЕНИКА:

· праћење остварености исхода

· тестови знања

· активност на часу

· домаћи задаци

· писмени задаци

ЛИТЕРАТУРА: 

5. Закон о привредном друштву ''Службени гласник РС'' , број 125/04

6. Закон о порезу на додату вредност ''Службени гласник РС'', број 84/04, 86/04, 61/05 и 61/07

7. др Вера Познанић-Леко, Рачуноводство за други разред економске школе

8. др Вера Познанић-Леко, Рачуноводство за трећи разред економске школе

9. др Вера Познанић-Леко, Рачуноводство за први разред економске школе

10. др Вера Познанић-Леко, Рачуноводство за четврти разред економске школе

11. закон о рачуноводству

12. Зако о платном промету

13. Примеа котог оквира за предузећа и задруге СРРС, Београд 2003

ИСХОДИ

Ученик ће:

· разликовати фазе робог промета са рачуноводственог аспекта

· прикупити, котролисати и попунити документацију која прати фазе робног промета

· калтулисати цене трговинске робе

· обрачунавати и плаћати фискална оптерећења у робом промету

· евидентирати набавку и продају робе у промету на велико и мало

· исказати стање залиха робе појединачно и збирно

· моћи да припрема податке о промету робе појединачно и збирно за управљачке одлуке предузећа

· умети да рачуноводствено спроведе процедуру робог промета са иностранством

· књиговодствено разликовати врсте специјалних послова у робном промету

· примењивати законске промене као и управљачке одлуке о техикама и методама разних врста обрачуна плаћања

· Разликовати врсте насталих расхода

· Знати да евидентира настале расходе

· Знати да обрачунава и спроводи одговарајуће књижење насталих расхода

· Разликовати врсте насталих прихода

· Умети да обради пратећу докуметацију

· Знати да евидентира настале приходе 

· Знати да обрачунава испроводи одговарајуће књижење насталих прихода

· Умети да састави закњучни лист

· Моћи да сагледа ефекте расхода и прихода 

· Умети да објаси процедуру утврђивања и расподеле резултата пословања

· Знати важост поштовања законских одредби код финансијског извештавања

ДОПУНСКА НАСТАВА И ДОДАТНА НАСТАВА

Уколико се укаже потреба предвиђен је допунски и додатни рад

Предмет:СТАТИСТИКАIIIразред ;  Фонд часова:108часа годишње (вежбе), 3 часа недељно

Образовни профил:ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР
Циљ и задаци изучавања предмета:

- Спровођење статистичког истраживања појава;

- Коришћење рачунара и програма ексел за приказивање података и статистичку анализу;

- Коришћење различитих извора података, статистичких публикација, пословних књига и база података;

- Израда анализа и тумачење добијених резултата;

- Доношење одлука на основу резултата статистичких истраживања;

- Достављање статистичких информација свим корисницима;

- Развијање представе о значају употребе статистичких података, њиховој међусобној повезаности и указивање на везу статистике и других наставних дисциплина;

- Развијање одговорног односа према раду и осећања за уредан и тачан рад

	Наставна тема/модул  и фонд часова
	Садржај
	Исход

	Статистика као теорија и пракса

(9 часова)
	· Појам,предмет и задатакстатистике
· Поделастатистике
· Значај статистике
· Организација статистичке службе у нашој земљи
	Позавршеткумодулаученикћебити у стањуда:
- дефинишестатистикукаонаучниметод
- објасниподелу и значајстатистике
- зна носиоце статистичких истраживања у нашој земљи

	Статистичко истраживање појава

(36 часова)
	· Израда програма посматрања
· Организација посматрања
· Прикупљање података
· Контрола прикупљених података
	Позавршеткумодулаученикћебити у стањуда:
- објасни и израдипрогрампосматрања
- умети да организује посматрање

- знати да прикупља и контролише прикупљене податке

	Средње вредности
(27часова)
	· Аритметичкасредина
· Геометријска средина
· Модус
· Медијана

	Позавршеткумодулаученикћебити у стањуда:
- израчунава средње вредности и објашњава карактеристике појава на основу добијених резултата;

- користи рачунар за утврђивање средњих вредности;

- прави статистичке извештаје на основу добијених резултата

	Статистичко истраживање динамике појава

(36 часова)
	· Апсолутни показатељи динамике појава

· Средњи темпо раста и развоја

· Индекси

· Тренд
	Позавршеткумодулаученикћебити у стањуда:
· Прави и користи формуле и графиконе у екселу

· Анализира конкретне примере из предузећа и његовог окружења


Наставне методе помоћу којих се реализује градиво:
- дијалошка,

- илустративна,

- методе АОН

Начин оцењивања ученика:
- усмено излагање,

- тест,

- тест практичних вештина,

- активност на часу

- писмени задатак

Литература тј. уџбеник који се користи у настави:

1. Статистика за економску, угоститељско-туристичку и правно биротехничку школу - Милева Жижић, Марија Видић

2. Методе статистичке анализе - др Милева Жижић, др Миодраг Ловрић и др Дубравка Павличи

3. Статистичке публикације - Републички завод за статистику

4. Интернет страница Републичког завода за статистику
5. Послона информатика за трећи разред економске школе – Маричић Драган, Сарделић Мирослав

Корелација са другим предметима:

1. Рачунарство и информатика

2. Економика предузећа

3. Рачуноводствена обука

HAСТАВНИ ПРЕДМЕТ: ФИНАНСИЈСКО ПОСЛОВАЊЕ

                                            (2 часа недељно, 72 годишње)

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР

РАЗРЕД: ТРЕЋИ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА: 

Циљ изучавања наставног предмета:

- Стицање основних знања о појму, значају и субјектима финансијскиг тржишта

- Схватање механизма функционисања финансијског тржишта

- Упознавање врста финансијског тржишта и њихових карактеристика 

- Схватање улоге и значаја берзе и берзанског пословања

- Упознавање са појмом и значајем хартија од вредности

- Упознавање са врстама хартија од вредности 

- Схватање појма приноса и цене хартије од вредности

- Стицање основних знања о улози и значају спољно-трговинског пословања

- Упознавање са основним принципима међународне трговине

- Упознавање са субјектима међународне трговине

- Упознавање са облицима и инструментима међународног плаћања

- Истицање значаја девизног система и девизне политике

- Схватање суштине платног биланса

Задаци наставе:

- Јасно дефинисање основних појмова финансијског тржишта, хартија од вредности и спољнотрговинског и девизног пословања

- Објашњавање нових појмова коришћењем већ усвојених економских термина

-  Примена примера из праксе

- Примерима из свакодневног живота подстицати подстицати ученике у циљу препознавања значаја финансијског тржишта, хартија од вредности, спољнотрговинског и девизног пословања

	Наставне теме
	Фонд часова
	Садржина

	Финансијски тржиште
	20
	- Појам и значај финансијског тржишта

- Организација и субјекти финансијског тржишта

-Функционисање финансијског тржишта

-Врсте финансијског тржишта (тржиште новца, тржиште капитала, девизно тржиште)

-Берзе и берзанско пословање

	Хартије од вредности
	20
	- Појам, значај и битни елементи хартија од вредности

- Врсте хартија од вредности

- Хартије од вредности на тржишту новца

- Хартије од вредности на тржишту капитала

- Приноси и цене хартија од вредности

	Спољнотрговинско и девизно 

пословање
	32
	- Појам, улога и значај спољнотрговинског пословања

- Основни принципи спољнотрговинског пословања

- Субјекти спољнотрговинског пословања

- Увоз, извоз и девизно пословање

-  Међународна плаћања (облици и инструменти)

- Девизни систем и девизна политика

- Девизна контрола

- Међународне финансијске организације

- Платни биланс  


Наставне методе

· Грудва снега

· Галеријска шетња

· Плакат

· Текст водич

· Израда питања у групи/пару

· Игра улога и др.

Начин оцењивања ученика

· Усмено излагање

· Тест

· Активност на часу

· Самостални практични рад

· Домаћи задатак

Литература:

· А.Живковић,Ж. Ристић, Р. Ђорђевић, Монетарна економија, завод за  уџбенике и наставна средства, Београд, 1997.

· Б.Крстић, А.Живковић, П.Бојовић, Банкарско пословање, завод за уџбенике и наставна средства, Београд, 1999.

· Финансијска тржишта и берзе, Чигоја, Београд, 1997, коауторство

· А.Живковић, Ж.Ристић, Управљање финансијским и девизним пословима, Чигоја штампа, Београд, 2000

ИСХОДИ:

По завршетку наставног садржаја ученик ће:

- знати да дефинише појам финансијског тржишта

- моћи да објасни улогу и значај субјеката на финансијском тржишту

- бити у стању да разуме и објасни мотиве укључивања у рад финансијског тржишта

- моћи да разуме и објасни механизме финансијског тржишта

- разликовати врсте финансијског тржишта

-  схватити значај и улогу берзе у савременим финансијским токовима

-моћи да дефинише појам и значај хартија од вредности

- бити у стању да индетификује битне елементе хартија од вредности

- разликовати врсте хартија од вредности по различитим карактеристикама

- познавати карактеристике и специфичности појединачних хартија од вредности на тржишту новца и тржишту капитала

-препознавати шансе и ризике у вези са приносом и ценом хартија од вредности

- умети да објасни појам, улогу и значај спољнотрговинског пословања

- познавати основне принципе међународне трговине

- знати препознати субјекте међународне трговине

- моћи да објасни међузависност спољнотрговинског и девизног пословања

- умети да препозна значај девизног пословања и девизне политике

- знати да разликује међународне финансијске организације и објасни облике и инструменте међународног плаћања

- умети да објасни суштину платног биланса

ДОПУНСКА И ДОДАТНА НАСТАВА:

· Допунска настава је предвиђена једном недељно ако постоји потреба за тим
 НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ : ФИНАНСИЈСКО-РАЧУНОВОДСТВЕНА ОБУКА

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ : ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР

РАЗРЕД : ТРЕЋИ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА :

Циљ изучавања наставног предмета :

· Добијање основних економских и правних знања

· Развијање смисла за тачност, уредност, одговорност, систематичност и сталност

· Обављање административних послова 

· Самостално обављање послова пллатног промета

· Контирање икњижење документације

· Обрачунавање пореза,доприноса и других порескких оптерећења

· Обрачунавање амортизације

· Обезбеђивање книговодствених података за утврђивање резултата пословања,израду биланса стања и биланса успеха

· Ученик ће бити способан да се прилагоди променама у пословном окружењу

· пружање унформација за рачуноводствену анализу, планирање и контролу

	Наставне теме
	Фонд часова
	Садржаји

	Пословање са иностранством
	30
	· Евиденција дужничко-поверилачког односа са иностранством

	Основна средства и залихе
	44
	· Евиденција прибављања и отуђивања основних средстава

· Евиденција залиха производних предузећа

· Евиденција залиха трговинских предузећа

	Обрачун зарада
	34
	· Обрачун зараде

· Обрачун накнада зарада

· Исплата зарада и накнада зарада

	
	
	


Наставне методе
· Грудва снега

· Галеријска шетња

· Плакат

· Текст водич

· Израда питања у групи/пару

· Игра улога и др.

Начин оцењивања ученика
· Извештај о раду

· Тест практичних вештина

· Активност на часу

· Самостални практични рад

· Праћење практичног рада
Литература
· Приручник за рад у вертуелном предузећу, Београд, 2009.

· Критеријуми квалитета за рад у виртуелном предузећу, пројекат ЕКО НЕТ,Београд 2012

· Рачуноводство за I, II, III разред економске школе,Вера Познанић- Леко

Исходи, односно резултати који се очекују по реализацији програма:

Исходи модула ПОСЛОВАЊЕ СА ИНОСТРАНСТВОМ :
· Успостави пословне односе са иностраним комитенттима

· Евидентира спољнотрговинске послове

· Попуни инструменте међународног платног промета

· Користи информатичку технологију и савремена средства комуникације

· Спроведе контролу документације

Исходи модула ОСНОВНА СРЕДСТВА  И ЗАЛИХЕ

· Билансира основна средства и залихе корихћењем различитих система билансирања

· Евидентира све пословне промене везане за основна срдства и залихе

· Користи информатичку технологију и савремена средства комуникације

· Спроведе контролу документације

  Исходи модула ОБРАЧУН ЗАРАДА

· Изврши обрачун зарада и испллату зарада и накнада зарада
· Користи информатичку технологију и савремена средства комуникације

· Спроведе контролу документације

ДОПУНСКА И ДОДАТНА НАСТАВА:
· Допунска настава је предвиђена једном недељно ако постоји потреба за тим
Наставни предмет: ВЕРСКА НАСТАВА (изборни пре дмет) за III разред 

(један час недељно, 35 часова годишње)

Образовни профил: екон.тех., финан.тех., банкарски службеник

Циљеви и задаци: да се ученицима пружи целовит религиски поглед на свет и живот и да им се омогући слободно усвајање духовних и животних вредност цркве тј. очување сопственог верског и културног идентитета. Изграђује се свест да свет и живот имају вечни смисао, као и способност за разумевање и преиспитивање сопственог односа према Богу, људима и природи.

	Наставна тема
	Ф.ч.
	Садржај

	1) Упознавање

2) Тајна Христова

3) Христово оваплоћење и страдање
4) Бог је васкрсао Христа

5) Исус Христос као нови Адам
6) Литургија као икона Царства Божијег
7) Апостолско прејемство 

8) Теологија Православне уметности
	1

4

2

4

4

13

5

2


	Упознавање ученика са наставним планом и програмом 

Тајна Христова-јединство Бога и света као циљ стварања.

Христос- истинити Бог и Човек

Христово страдање и смрт као последица првородног греха
Васкрсење Христовао (Бог Отац је Духом Светим Васкрсо Христа)

Превазилажење смрти као полод личне заједнице Бога и човека у Христу
Исус Христос као нови Адам.

Јединство природе у Христу
Улога Духа Светог у сједињењу људи и створене природе са Христом. 

Дух Свети у тајнама- Крштење, Миропомазање и Рукопожење.

Литургија-икона истинског постојања света.

Царство Божије-заједничко дело Свете Тројице.

Природна разлика (али не и одељеност) између Бога и твари.

Литургија као икона будућег века
Апостолско прејемство у контексту Литургије.

Епископ икона христова.

Епископ икона христова (презвитери- иконе апостола)
Распеће и Васкрсење Христово у Православној иконографији


Наставне методе се комбинују у зависности од садржаја и типа часа: разговор тј. дијалог , али и гледање документарних филмова са едукативним садржајем.

Начин оцењивања: описно (истиче се, добар и задовољава).

Литература: Православни катихизис и Св. Писмо

Исходи тј. Резултати који се очекују од ученика је, осим стицања знања о својој вери, и примена истог у практичном животу. А то знчи изградња поверења и љубави према другима у циљу заједничког суживота, као и одговорнијег односа према свом окружењу и коначном циљу тј. спасењу. 

Додатна настава: Посета и учествовање на Св. Литургији у Цркви, као и посете Православним манастирима у Србији

****

Наставни предмет: ГРАЂАНСКО ВАСПИТАЊЕ (изборни предмет) за 

                                  III разред  (недељни фонд 1час, годишњи фонд 

                                   37 часова)

Образовни профил: економски техничар, финансијски техничар,  банкарски    службеник
Циљ и задатак изучавања изборног предмета је да се ученици упознају са грађанским и политичким правима и њиховим коришћењем од стране грађана и припрема их и подстиче на политичку партиципацију и грађанску иницијативу.

	Наставна тема
	Фонд часова
	Садржаји

	Демократија и политика
	        5
	Демократија и демократско одлучивање,грађански живот, политика и власт,подела власти, ограничена власт

	Грађанин и грађанско друштво
	       8
	Појам грађанин/грађанка,поштовање закона(дебата),упознавање са радом локалне власти,грађанско и цивилно друштво,карактеристике цивилног друштва, однос цивилног друштва и државе,грађански активизам

	Грађанска и политичка права и право на грађанску иницијативу
	     15
	Људска права,грађани моје општине,грађанска иницијатива,скупштина(заседање),удружења грађана

	Планирање конкретне акције
	     10
	Планирање локалне акције: избор проблема,прикупљање података,формулисање проблема,одређивање циљних група,осмишљавање поруке,прикупљање средстава, план активности,припрема за јавну презентацију,јавна презентација


Наставна метода: дијалошка
Начин оцењивања ученика: описно оцењивање  

Исходи(знања, умећа и вештине) који се очекују по реализацији програма за III разред: ученици су добили основна знања о демократији, оспособљени су за самостално и систематско припремање и извођење грађанских акција. Постепено усвајају све сложеније појмове,упознати су са основним демократским установама,механизмима владања и актерима демократије,упознати су са радом локалне самоуправе.Ученицима је указано на значај и универзалност људских права и оспособљени су да се у властитом окружењу залажу за поштовање људских права.Спремни су да активно учествују у решавању постојећих друштвених проблема.Пролазе све фазе формулисања грађанске иницијативе,упознати су са процедуром на основу које се у Скупштини одлучује о предлозима грађана, упознати су са појмом,улогом и врстама удружења грађана.Познају кораке у планирању локалне акције и начин презентације организацијама или појединцима од којих би добили потребну помоћ.
Наставни предмет: Српски језик и књижевност IV ( годишњи фонд: 99; недељни фонд: 3 часа )

Образовни профил: Економски техничар

Циљеви и задаци предмета: 

-упознавање ученика са уметношћу.

-развија хуманистичко и књижевно образовање на најзначајнијим и најбољим делима српске и светске књижевности;
-развија књижевни укус и ствара трајне читачке навике код ученика;
-упућује ученике на истраживачки и критички однос према књижевности и оспособљава их за самостално читање,разумевање,тумачење и оцењивање књижевноуметничких дела;
-обезбеђује функционална знања из теорије и историје књижевности ради бољег,успешнијег разумевања и проучавања уметничких текстова;
-оспособљавање ученика за успешно коришћење стручне литературе.

-васпитава у духу општег хуманистичког прогреса;
-уводи ученика у проучавање језика као система;
-развија изражајне способности код ученика.
-оспособљавање ученика да теоријска знања о језику(језичким појавама) и правописној норми,успешно примењују у пракси; као и на неговање културе дијалога;
-оспособљава ученике да се успешно служе разним облицима казивања и одговарајућим функционалним стиловима у различитим говорним ситуацијама;
-подстиче и развија трајно интересовање за нова сазнања,образовање и оспособљавање за самостално самообразовање.

	НАСТАВНЕ ТЕМЕ
	ФОНД ЧАСОВА
	САДРЖАЈИ

	I КЊИЖЕВНОСТ:
1.Проучавање књижевног дела

2.Савремена књижевност
3.Лектира
	10

41

18
	Смисао и задаци проучавања књижевности:

Стварање књижевноуметничког дела и проучавање књижевности(стваралачки,продуктивни и теоријски однос према књижевној уметности).

Читалац,писац и књижевно дело.

Систематизација о књижевнотеоријским појмовима.

Књижевна дела за проучавање: 

Стеван Раичковић:Септембар

Бранко Миљковић: Поезију ће сви писати

Иво Андрић: Разговор са Гојом

Миодраг Павловић: Научите пјесан

Васко Попа: Каленић,Манасија

Битна обележја и најзначајнији представници европске и југословенске књижевности.

Албер Ками: Странац

Луис Борхес: Чекање(Кратка прича)

Самјуел Бекет: Чекајући Годоа

Стеван Раичковић: Камена успаванка

Миодраг Павловић: Реквијем

Иво Андрић: Проклета авлија

Меша Селимовић: Дервиш и смрт

Добрица Ћосић: Корени,Време смрти(одломци)

Данило Киш: Енциклопедија мртвих

Душан Ковачевић: Балкански шпијун
Виљем Шекспир: Хамлет

Фјодор М.Достојевски: Злочин и казна

Милорад Павић: Хазарски речник
Избор из светске лирике XX века(Превер,Пастернак...)

Избор из савремене српске књижевности(Б.Шћепановић,М.Бећковић)

Избор књижевних критика и есеја(И.Секулић,П.Џаџић...)

	II Језик: 1.Синтакса

2.Правопис
	18
	Падежни систем-појам падежног система и предложно- падежних конструкција...

Систем зависних реченица

Систем независних реченица

Основни појмови о негацији

Глаголски вид

Глаголска времена и начини-основни појмови

Напоредне конструкције(координације)...

Интерпункција

	III Култура изражавања
	12
	Усмено изражавање:
Реторика;разговор,кратак монолог.Говор.Однос између говорника и аудиторија.

Писмено изражавање:
Стилистика:функционални стилови:административно-пословни(молба,жалба,пословно писмо)

Облици писменог изражавања:приказ,осврт,расправа,књижевне паралеле,есеј 


Наставне методе: дијалошка,монолошка,текст,хеуристичка

Начин оцењивања: писмени,усмени

Уџбеници који се користе у настави:
1. Љиљана Николић и Босиљка Милић,Читанка са кљижевно-  теоријским појмовима за IV разред средње школе

2. Лектира за IV разред гимназија и средњих стручних школа

3. Јован Деретић,Историја књижевности са теоријом писмености

4. Драгиша Живковић,Теорија књижевности са теоријом писмености

5. Ж.Станојчић и Љ.Поповић,Граматика српског језика за гимнази

6. је  и стручне школе I-IV разред

7. Правопис српског језика

ИСХОДИ:
- познавање садржаја светске и домаће савремене књижевности;

-увиђање веза између друштвене стварности,владајуће филозофије,струјање у другим уметностима и књижевности;

- познавање савремених друштвено-политичких токова;

- познавање савремених поступака у књижевности;

- увиђање веза између дела различитих аутора;

-очекује се да ученици буду оспособљени за критичко и самостално    проучавање књижевности;

-очекује се да се ученици служе свим изворима  сазнања :    библиотека,интернет...

-повезивање читалачког искуства са животним и препознавање општељудских ситуација.

СТРАНИ ЈЕЗИК (Л2)

1. ЦИЉЕВИ ПРЕДМЕТА:

Настава страног језика у средњем стручном образовању представља континуитет наставе страног језика у претходном школовању. Циљеви ове наставе су:

• утврђивање знања и даље обучавање ученика да комуницирају са људима из других земаља о општим темама;

• развијање односа толеранције кроз упознавање културе и начина живота других народа;

• стицање основних језичких знања и компетенција у складу са потребама струке и занимања.

2. ИСХОДИ НАСТАВЕ СТРАНОГ ЈЕЗИКА НА КРАЈУ ЧЕТВОРОГОДИШЊЕГ СРЕДЊЕГ СТРУЧНОГ ОБРАЗОВАЊА
	Језичке активности
	по завршетку четворогодишњег образовања:

	ЈЕЗИЧКА 
РЕЦЕПЦИЈА
	СЛУШАЊЕ
	· разуме основни смисао информација и текстова који говоре о познатим темама 

· разуме једноставне информације и инструкције у оквиру своје струке 

· разуме основне информације у радио или телевизијским емисијама ако се говори о познатим темама из домена његовог интересовања или струке 

	
	ЧИТАЊЕ
	· разуме једноставне натписе, етикете на производима, рекламни материјал, упутства за употребу 

· проналази потребну информацију у тексту 

· открива значење непознатих речи на основу познатог контекста или личног / професионалног искуства 

· разуме у општим цртама текстове који садрже фреквентне речи и структуре из свакодневног живота и структуре 

	ЈЕЗИЧКА 
ПРОДУКЦИЈА
	ГОВОР
	· говори о блиским темама и догађајима (породица, хоби, посао) користећи једноставне речи и реченице 

· говори о себи (лични подаци, образовање) 

· тражи и даје информације из своје струке 

· може да опише како се нешто ради и да упутства из своје струке 

	
	ПИСАЊЕ
	· пише кратке једноставне текстове у различите сврхе (поруке, упутства, попуњава упитнике, формуларе, пише лична и једноставна пословна писма према моделу) 

	ИНТЕРАКЦИЈА
	· комуницира у свакодневним ситуацијама (пита, предлаже, тражи и даје упутства или обавештења) 

· прима и преноси једноставне поруке (пријатељима, колегама) које се односе на непосредне потребе 

· пише једноставна писма и поруке да би тражио или пренео информацију, изразио захвалност или извињење 

	МЕДИЈАЦИЈА
	· резимира или препричава краће делове текста или аудио визуелног записа једноставним језичким средствима 

	ЗНАЊА О ЈЕЗИКУ
	· познаје лексику и граматичке садржаје језика који учи на нивоу који му омогућава да разуме, говори или пише о темама из свакодневног живота или струке 

· уочава основне сличности и разлике између матерњег језика и страног језика који учи 

	МЕДИЈСКА ПИСМЕНОСТ
	· користи садржаје медијске продукције ради задовољења личног интересовања и професионалних потреба (књиге, часописе, проспекте, каталоге, речнике, аудио и видео записе, компакт диск, Интернет) 


3. ПРЕПОРУЧЕНА ЛИТЕРАТУРА ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРЕДМЕТА
• постојећи одобрени уџбеници
• популарна литература
• Интернет
4. КОРЕЛАЦИЈА СА ДРУГИМ ПРЕДМЕТИМА
• Српски језик и књижевност
• стручни предмети
5. ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ ЗА СТРАНИ ЈЕЗИК У СРЕДЊЕМ СТРУЧНОМ ОБРАЗОВАЊУ
	I РАЗРЕД
	II РАЗРЕД
	III РАЗРЕД
	IV РАЗРЕД

	ОПШТЕ ТЕМЕ 80%
	ОПШТЕ ТЕМЕ 70%
	ОПШТЕ ТЕМЕ 60%
	ОПШТЕ ТЕМЕ 50%

	· Свакодневни живот
(организација времена, послова, слободно време) 

· Храна и здравље
(навике у исхрани, карактеристична јела и пића у земљама света) 

· Познати градови и њихове знаменитости 
· Спортови и позната спортска такмичења 

· Живот и дела славних људи XX века (из света науке, културе) 

· Медији (штампа, телевизија) 

· Храбра и племенита дела људи (интересантне животне приче и догађаји) 

· Свет компјутера 
(распрострањеност и примена) 
	· Места, људи и знаменитости у свету 
· Путовања
(туристичка, пословна; транспорт, хотели, куповина, обилазак знаменитости, забава) 

· Пријатељство и дружење 
· Живот у граду 
(улице, установе; проблеми буке, загађености, гужви) 

· Штампа и телевизија 
(актуелни и интересантни догађаји и приче) 

· Људска солидарност и подвизи 
· Из света филма, музике, уметности 
	· Животна средина 
(утицај нове технологије на биљни, животињски свет, здравље људи) 

· Тековине културе, знаменитости и занимљивости из света 
· Из живота младих 
(забава, спорт, образовање) 

· Обичаји и празници народа света 
· Значајна открића, проналасци и догађаји у XX веку 
· Књиге, филмови, музика 
	· Државе и градови света (савремени жвот, културне тековине, знаменитости) 

· Међународна сарадња и међународне организације 

· Маркетинг 
(роба и услуге карактеристичне за одређене градове, регионе) 

· Свет рада
(занимања, организација предузећа; однос према раду) 

· Свет будућности
(технологија, животна средина, становништво) 

	СТРУЧНЕ ТЕМЕ* 20%
	СТРУЧНЕ ТЕМЕ* 30%
	СТРУЧНЕ ТЕМЕ* 40%
	СТРУЧНЕ ТЕМЕ* 50%

	· избор тема у вези са материјалом, алатом, процесом рада и пословним ситуацијама битним за струку и занимање 
	· избор тема у вези са материјалом, алатом, процесом рада и пословним ситуацијама битним за струку и занимање 
	· избор тема у вези са материјалом, алатом, процесом рада и пословним ситуацијама битним за струку и занимање 
	· избор тема у вези са материјалом, алатом, процесом рада и пословним ситуацијама битним за струку и занимање 

	ФУНКЦИЈЕ
	ФУНКЦИЈЕ
	ФУНКЦИЈЕ
	ФУНКЦИЈЕ

	· Поздрављање и представљање у сусрету са људима 

· Захваљивање, извињавање 

· Молбе, наредбе 

· Изражавање допадања и недопадања 

· Тражење информације 

· Давање информације (о времену и месту) 

· Описивање људи, ствари, активности 
	· Тражење и давање дозволе 

· Тражење и давање упутства за правац кретања 

· Предлагање и убеђивање 

· Одбијање захтева или молбе 

· Изражавање слагања и неслагања 

· Изражавање жеље, потребе 

· Изражавање интересовања 
	· Изражавање преференци 

· Изражавање планова и намера у будућности 

· Изражавање вероватноће 

· Тражење и нуђење помоћи 

· Извештавање (приповедање о прошлим догађајима) 

· Изражавање саосећања, охрабрења 
	· Изражавање претпоставке, могућности, вероватноће, сигурности 

· Тражење услуге, приговор, извињавање, захваљивање 

· Давање информација о себи (у разговору за посао) 

· Писање писма (лична и једноставна пословна) 

· Писање ЦУРИЦУЛУМ ВИТАЕ (ЦВ) 


* IZBOR STRUČNIH TEMA IZVRŠITI U SARADNJI SA STRUČNIM VEĆEM NASTAVNIKA STRUČNIH PREDMETA U ŠKOLI.

НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: ФИЗИЧКО ВАСПИТАЊЕ IV
                                            Годишњи фонд часова: 66

                                            Недељни фонд часова:  2 
ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР ОГЛЕД
ЦИЉ И ЗАДАЦИ ПРЕДМЕТА

Циљ наставе физичког васпитања је задовољавање основних   биопсихо-социјалних потреба ученика и подстицање физичког развоја у области физичке културе, очување здравља, усавршавање моторних способности и моторичке умешности, формирању правилног схватања и односа према физичкој култури и  трајно подстицање  ученика да ове активности уграде у свакодневни живот и културу живљења.

Задаци наставе физичког васпитања су:

· Квалитативно и квантитативно продубљивање физичких способности и спортско-моторичког образовања започетих на ранијим ступњевима образовања

· Развијање код ученика интереса и потреба за активним аганжовањем на подручју физичке културе

· Оспособљавање ученика за самосталан рад и самоконтролу у одржавању физичке кондиције,јачању здравља и нези тела

· Стварање услова у којима ученик доживљава радост слободног стваралачког ангажовања у спортским и рекреативним активностима

· Проширивање знања која доприносе објективном сагледавању  вредности и могућности физичке културе

· Проширивање и продубљивање образовања и потпуније сагледавање спортских грана за које показују посебан интерес

· Неговање хигијенских и других културних навика за обучавање и јачање 
здравља
	НАСТАВНЕ ТЕМЕ
	ФОНД ЧАСОВА
	САДРЖАЈИ

	АТЛЕТИКА
	20
	Трчање са задацима

-наизменично трчање са ходањем

-истрајно трчање

-интервално трчање

Високи старт

-високи старт са истрчавањем

Ниски старт

-ниски старт са истрчавањем

Скокови

-скок у даљ из места

-скок у даљ трокорак

	ОДБОЈКА
	42
	Одбијање лопте

-прстима изнад главе 

-прстима у висини груди

-уназад

-чекић 

све ово и у паровима и појединачно

Серва

-школска

-тенис

-смеч 

Примање серве

-либеро

-на крају терена

Смечирање

-са десне стране терена

-са леве стране терена

-на средини мреже

-из зоне одбране

Блок

-један на један

-двоструки блок

-троструки блок

	ТРСТИРАЊЕ 
	4
	Такмичење унутар разреда

-дечаци

-девојчице




НАСТАВНЕ МЕТОДЕ: ДЕМОНСТРАЦИЈА И ВЕРБАЛНА

НАЧИН ОЦЕЊИВАЊA УЧЕНИКА: 

-активност на часу

-приказ вежбе

-односа ученика према физичкој култури

-физичке способности ученика 

ИСХОДИ,односно резултати( знања,умећа,вештине) која се очекују по реализацији програма за IV  разред:

Ученици су формирали правилно схватање и правилан однос према физичкој култури и велики број ученика је почео да ове активности спроводи у свакодневном животу. Овим је постигнуто задовољавање основних биопсихо-социјалних потреба ученика у области физичке културе.

Самим бављењем спортом ученици су оспособљавани за самостални рад и сомоконтролу у одржавању физичке кондиције, јачању здравља и нези тела.

СЛОБОДНЕ АКТИВНОСТИ  у оквиру физичког васпитања за IV разред са 1 часом недељно су:

-кошарка

-одбојка 

-рукомет

-мали фудбал

-стони тенис

-шах

МАТЕМАТИКА
	Разред:
	четврти

	Годишњи фонд часова:
	96 часова


  

	ЦИЉЕВИ
	ИСХОДИ
По завршетку четвртог разреда ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ И ТЕМЕ
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ ПРОГРАМА

	· Стицање основних знања и примена простог каматног рачуна 

· Стицање основних знања из сложеног каматног рачуна 

· Примена сложеног каматног рачуна у рачуну улога 

· Примена сложеног каматног рачуна у рачуну ренте 
	· познавати и примењивати основну пропорцију простог каматног рачуна за време дато у годинама, месецима, данима 

· израчунавати интерес на основу каматног броја и каматног кључа 

· израчунавати камату на више сума 

· примењивати каматни рачун више сто и ниже сто 

· разумети и примењивати термински рачун, есконтовање меница, рачун штедног улога 

· знати да израчуна месечну отплату код потрошачких кредита 

· познавати основне елементе верижног рачуна и примењује га у проблемима продаје и куповине валута 

· препознавати разлику између простог и сложеног каматног рачуна 
	Елементи привредне математике
· Главница, проста камата, каматна стопа и време 

· Каматни рачун од сто 

· Каматни број и каматни кључ 

· Средњи рок и рок салда дуговања 

· Есконтовање меница 

· Штедни улог 

· Потрошачки кредити 

· Валуте и девизе 

· Сложена камата 

· Увећана вредност главнице 

· Декурзивни каматни чинилац 

· Време и каматна стопа 

· Почетна вредност главнице 

· Конформна каматна стопа 
	· Инсистирати на разноврсним примерима из подручја рада 

· Користити софтверске пакете у бироу за учење 

· Тему реализовати кроз 48 часова 

	  
	· разумети појам декурзивног обрачунавања интереса 

· знати да израчуна увећану вредност главнице 

· знати да израчуна време и каматну стопу 

· знати да израчуна почетну вредност главнице 

· знати да израчуна сложену камату 

· познавати појам конформне каматне стопе 

· знати да одреди увећану вредност више периодичних улога при улагању почетком и крајем периода 

· израчунавати број улагања 

· израчунавати каматну стопу 

· разумети појам садашње (почетне) вредности више периодичних сума које се исплаћују почетком или крајем периода 

· знати да израчуна збир дисконтованих вредности 

· знати да одреди вредност исплате крајем и почетком периода 

· израчунавати број исплата 

· израчунавати вредност каматне стопе 
	· Улагање почетком периода 

· Улагање крајем периода 

· Број улагања 

· Каматна стопа 

· Садашња вредност више појединачних сума 

· Број исплата 

· Каматна стопа 

· Комбиновани примери 
	  

	
	
	
	

	· Стицање основних знања о елементима зајма 

· Овладавање поступком амортизације поступком зајма 

· Стицање основних знања о конверзији зајма 
	· разумети појам и врсте зајмова 

· разумети смисао амортизације зајма 

· разумети појам ануитета, отплате, интереса, отплаћеног дела дуга и остатка дуга 

· повезивати елементе зајма и знати да их израчуна 

· знати да израчуна ануитет 

· знати да израчуна каматну стопу 

· израчунавати број периода отплаћивања 

· знати да израчуна износ дуга на почетку обрачунског периода 

· знати да израчуна интерес и отплату за било који период амортизације зајма 

· знати да сачини амортизациони план 

· умети да изврши контролу ваљаности амортизационог плана 

· знати да сачини план амортизације зајма подељеног на обвезнице 

· разумети појам конверзије зајма 

· препознавати промену услова отплаћивања зајма 

· знати да одреди нови ануитет након промене времена амортизације или промене каматне стопе 
	Зајам 

· Зајам и ануитет 

· Појам амортизације зајма 

· Отплата 

· Интерес 

· Зајам подељен на обвезнице 

· Каматна стопа 

· Број периода отплаћивања 

· Дуг на почетку периода 

· Однос између ануитета отплате и остатка дуга 

· Амортизација зајма 

· Промена времена амортизације 

· Промена каматне стопе 
	· Инсистирати на разноврсним примерима из подручја рада 

· Користити софтверске пакете у бироу за учење 

· Тему реализовати кроз 30 часова 

	· Примена елемената привредне и финансијске математике у практичним задацима из области пословне администрације 
	· знати да обрачуна плате за све раднике у предузећу на основу познатих података 

· знати да обрачуна порезе и доприносе 

· израђивати потребну пратећу документацију 

· знати да обрачуна штедне улоге и изради табелу 

· књижити све уплате и исплате и обрачунавати салдо камате 

· израђивати комплетан план амортизације зајма 

· израђивати план амортизације зајма подељеног на обвезнице 
	Примери практичне примене привредне и финансијске математике
· Обрачун плата 

· Обрачун пореза и доприноса 

· Рачун штедног улога 

· Амортизација зајма 
	· Инсистирати на разноврсним примерима из подручја рада 

· Користити софтверске пакете у бироу за учење 

· Тему реализовати кроз 18 часова 


СОЦИОЛОГИЈА
(за образовне профиле ПОСЛОВНИ АДМИНИСТРАТОР - оглед и ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР - оглед)

1. ЦИЉЕВИ ПРЕДМЕТА:

• Разумевање и релативно самостално закључивање о различитим врстама појмова
• Уочавање проблема (појам, предмет, задатак и циљеви)
• Разумевање појмова сужавањем такозваног општег појма на његове конститутивне елементе (појединачне и посебне)
• Упознавање и разумевање структуре друштва и његових саставних елемената (најзначајније друштвене групе, заједнице, организације и институције)
• Разумевање појма, проблема, значаја, места, улоге и функције културе у друштву
• Упознавање са оплемењујућом улогом културе на интелектуално узрастање ученика и њеним значајем за свеукупан лични и друштвени живот
• Уочавање значаја правилног комуницирања са окружењем (општа и посебна правила, науке о језику, друштвена правила и образовање са циљем културе вођења дијалога)
• Разумевање важности дијалога (кроз разговор о идентитету и разликама)

2. ПРЕПОРУЧЕНА ЛИТЕРАТУРА ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРЕДМЕТА
• Социолошки лексикон
• Социологија - др Радомир Лукић
• Социологија - др Михаило Поповић
• Проблеми друштвене структуре - др Михаило Поповић
• Социологија културе и уметности - др Милош Илић
3. ЦИЉЕВИ, ИСХОДИ И ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ ПРЕДМЕТА ПО РАЗРЕДИМА
	Разред:
	четврти

	Годишњи фонд часова:
	64 часа


  

	ЦИЉЕВИ
	ИСХОДИ
По завршетку четвртог разреда ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ И ТЕМЕ
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ ПРОГРАМА

	· Разумевање и релативно самостално закључивање о различитим врстама појмова 

· Упознавање и разумевање структуре друштва и његових саставних елемената (најзначајније друштвене групе, заједнице, организације и институције) 

· Разумевање појма, проблема, значаја, места, улоге и функције културе у друштву 
	· схватати појам и проблем каузалитета поделе рада у друштву 

· разумети односе природе и друштва, као и смисао места, положаја и улоге човека у свету и друштву 

· разумети смисао и значај заштите човекове животне средине 
	Учење о природи и човеку
· Појам и суштина рада као онтолошке категорије - осмишљавање категорије рада као темељног услова човековог задовољства и задовољавања личних и друштвених потреба 

· Природа и друштвена средина (која је смисао разумевања односа природе и друштвене средине) 

· Постављање и разумевање смисла односа природе и човека у трећој фази научно-технолошке револуције 
	· Кретати од искустава из свакодневног живота и оспособљавати ученика да их критички и мисаоно разуме и примењује 

· Тему реализовати кроз 15 часова 

	
	
	
	

	· Разумевање појма, проблема, значаја, места, улоге и функције културе у друштву 

· Разумевање појмова друштвене базе и друштвене надградње 

· Разумевање важности дијалога (кроз разговор о идентитету и разликама) 

· Упознавање и разумевање проблема село - град и обрнуто 
	· разумети исход, узрок настанка, суштину и значај најзначајнијих друштвених група 

· разумети неопходност повезивања са високо развијеним земљама кроз разне облике повезивања 

· знати своју позицију у друштвеном животу и према томе се оријентисати 
	Структура (састав) и организација друштва
· Глобална друштвена структура 

· Друштвена база и надградња 

· Разумевање развоја друштва кроз формације 

· Смисао и значај друштвених група и заједница (брак и породица, класе и слојеви, народ и нација, елита и маса, бирократија) 

· Социологија села и социологија града 

· Политичке институције (држава са акцентом на њену нову физиономију у развијеним земљама света) 

· Улога, место и значај политичких организација у развоју друштвеног живота (партије и покрети у савременом свету) 
	· Користити примере из свакодневног живота за долажење до одређених сазнања и закључака о људима, догађајима и збивањима 

· Тему реализовати кроз 21 час 

	
	
	
	

	· Разумевање појмова сужавањем такозваног општег појма на његове конститутивне елементе (појединачне и посебне) 
	· разумети улогу људског фактора у промени структуре друштва 

· разумети покретачке снаге развоја људског друштва 
	Промена и развој друштва
· Промена у структури друштва (друштвена покретљивост, микро промене), хоризонтална покретљивост, вертикална покретљивост 

· Промене друштвене структуре (макро промене), развој - напредак (прогрес), опадање - назадовање (регрес) 
	· Кроз разговор примерима повезивати стечена знања из других предмета 

· Нужност повезивања са сродним предметима интердисциплинарност 

· Тему реализовати кроз 8 часова 

	
	
	
	

	· Разумевање појма, проблема, значаја, места, улоге и функције културе у друштву 

· Упознавање са оплемењујућом улогом културе на интелектуално узрастање ученика и њеним значајем за свеукупан лични и друштвени живот 
	· поимати, разумевати, трагати и пројектовати друштвено-економски однос и своје место у њему (хуманистички, рационално, ренесансно и визијски) 
	Култура друштва
· Цивилизација и култура 

· Језик као комуникацијска могућност 

· Култура дијалога и толеранције (претходно објашњење појмова култура - дијалог - толеранција) 

· Естетика и естетско процењивање друштвених правила као начин учења - бонтон као нови комуникацијски однос 

· Појам и проблем разумевања света и човека 

· Моменти који образују васпитану личност (филозофија, религија, култура мира, уметност, морал, обичаји и традиција) 
	· По могућству уочити склоност ученика ка интердисциплинарном комуницирању као начину изграђивања сопственог критичког мишљења 

· Тему реализовати кроз 20 часова 


ПРЕДУЗЕТНИШТВО 

1. ОСТВАРИВАЊЕ ОБРАЗОВНО-ВАСПИТНОГ РАДА - ОБЛИЦИ И ТРАЈАЊЕ 

	РАЗРЕД 
	НАСТАВА 
	ПРАКСА 
	УКУПНО 

	
	Теоријска настава 
	Вежбе 
	Практична настава 
	Настава у блоку 
	
	

	ИВ 
	  
	64 
	  
	  
	  
	64 


Напомена: у табели је приказан годишњи фонд часова за сваки облик рада 

2. ЦИЉЕВИ ПРЕДМЕТА: 

• Препознавање особина предузетника
• Развијање предузетничких вештина, стратегија и идеја
• Оспособљавање ученика за реализацију пословне идеје
• Развијање свести о значају тржишне оријентације у пословању, критичког става у односу на пословне могућности, способности самооцењивања и значају тимског рада
• Развијање менаџерских способности и особина
• Оспособљавање за управљање трошковима и временску организацију активности
• Развијање свести о потреби иновација у пословању и рационалног размишљања и деловања
• Упознавање са реалним проблемима са којима се суочава предузетник на тржишту (конкуренција)
• Упознавање са ефектима економије обима
• Оспособљавање за истраживачки рад и успешну презентацију
• Развијање преговарачких способности и толеранције
• Разумевање значаја биланса стања, биланса успеха и токова готовине као најважнијих финансијских извештаја у бизнис плану
• Препознавање профита/добити као основног мотива пословања
• Разумевање значаја ликвидности у пословању предузећа
• Схватање значаја финансијске анализе у пословању предузећа и добијања повратне информације 

3. НАЗИВ И ТРАЈАЊЕ МОДУЛА ПРЕДМЕТА
	Разред: 
	четврти 


  

	НАЗИВ МОДУЛА 
	Трајање модула (часови) 

	Од бизнис идеје до маркетинг плана 
	20 

	Управљање пословањем 
	22 

	Финансијски извештаји као део бизнис плана 
	22 


4. ЦИЉЕВИ, ИСХОДИ, ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ И НАЧИНИ ОЦЕЊИВАЊА МОДУЛА 

	Назив модула: 
	Од бизнис идеје до маркетинг плана 

	Трајање модула: 
	20 часова 


  

	ЦИЉ МОДУЛА 
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће бити у стању да:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА 
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА 

	· Препознавање особина предузетника 

· Развијање предузетничких вештина, стратегија и идеја 

· Оспособљавање ученика за реализацију пословне идеје 

· Развијање свести о значају тржишне оријентације у пословању, критичког става у односу на пословне могућности, способности самооцењивања и значају тимског рада 
	· процени сопствене мотивационе снаге и особине предузетника 

· формулише сопствене циљеве, идентификује препреке и пронађе решења да се препреке превазиђу 

· примени предузетничке особине: (упорност, посвећеност раду, трагање за квалитетом и ефикасношћу, преузимање ризика, тражење информација, постављање циљева, систематско планирање и посматрање, способност убеђивања и повезивања, самопоуздање) 

· препозна утицај друштва/културе на рад предузетника 

· примени креативне технике избора, селекције и вредновања пословних идеја 

· препозна садржај и значај бизнис плана 

· истражи међусобно деловање фактора који утичу на тржиште: цена, производ, место, промоција и личност 

· процени важност маркетинг плана у припреми бизнис плана 

· прикупи и анализира информације о тржишту и развија индивидуалну маркетинг стратегију 

· развије самопоуздање у спровођењу теренских испитивања 

· презентује маркетинг план као део сопственог бизнис плана 
	· Предузетничке способности и стратегије 

· Трагање за пословним идејама 

· Маркетинг и продаја 
	· На почетку модула ученике упознати са циљевима и исходима наставе / учења, планом рада и начинима оцењивања 

Место реализације наставе 

· Вежбе се реализују у учионици 

Препоруке за реализацију наставе:
Методе рада: мини предавања, дискусија, групни рад, играње улога, студије случаја, симулација, рад на терену, Браинсторминг; СWОТ анализа, анкета/интервју, презентација
· Циклус емпиријског учења 

· Дневник рада - објаснити вођење дневника рада 

· Место одржавања: довољно велики простор који омогућује рад у групама 

· Користити позитивне примере из праксе: организовати долазак успешног предузетника на час 

· Вежбе означене са ** се могу користити као замена или допуна 

За предвиђене садржаје користити материјале из приручника за обуку 

Предузетничке способности и стратегије
· Бити или не бити 

· Мини циљ-циљеви предузетника 

· Производња огрлица 

· Пикадо** 

· Градња куле 

Трагање за пословним идејама
· Заједничко трагање за идејама и селекција - модел левка 

· Фабрика лопти ** 

· Структура и садржај бизнис плана 

Маркетинг и продаја
· Мини тржиште 

· Освајање тржишта шибица ** 

· Увод у маркетинг план 

· Истраживање тржишта 

· Собна симулација тржишта** 

· Презентација маркетинг плана 


Препоручени начини оцењивања модула 

	Усмено излагање
	тест 
	есеј 
	домаћи задатак 
	писмени задатак 
	активност на часу 
	праћење практичног рада 
	дневник рада 
	тест практичних вештина 
	самостални практични рад 
	презентација 

	* 
	  
	  
	* 
	  
	* 
	* 
	* 
	 
	* 
	* 


  

	Назив модула: 
	Управљање пословањем 

	Трајање модула: 
	22 часа 


  

	ЦИЉ МОДУЛА 
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће бити у стању да: 
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА 
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА 

	· Развијање менаџерских способности и особина 

· Оспособљавање за управљање трошковима и временску организацију активности 

· Развијање свести о потреби иновација у пословању и рационалног размишљања и деловања 

· Упознавање са реалним проблемима са којима се суочава предузетник на тржишту (конкуренција) 

· Упознавање са ефектима економије обима 

· Оспособљавање за истраживање рад и успешну презентацију 

· Развијање преговарачких способности и толеранције 

  
	· управља процесом рада (производња, промет робе, промет услуга) 

· разликује фазе у процесу рада 

· уради организацију процеса рада 

· планира процесе пословања у зависности од циља 

· води пословне разговоре 

· планира и редукује трошкове 

· идентификује могућности за побољшање процеса управљања 

· развија стратегије за побољшање процеса рада 

· процени различит утицај појединих категорија трошкова 

· планира обим пословања који обезбеђује профит 

· организује време 

· препознаје уско грло и празан ход у пословању предузећа 

· користи гантограм 

· изврши иновацију у пословању уз смањење цене коштања 

· препозна понашања која помажу или ометају процес комуникације 

· самостално или у групи развија и примењује стратегије сарадње и конкуренције 

· процени како ограничено тржиште утиче на план реализације 

· утврди продајну цену 

· препозна улогу и значај менаџера 

· изабере најповољнију организациону и правну форму привредне активности 

· планира трошкове и организацију пословања за сопствени бизнис план 

· презентује план пословања као део сопственог бизнис плана 
	· Организација набавке и продаје 

· Трошкови пословања 

· Управљање временом 

· Инжењеринг вредности 

· Информисање, комуникација, конкуренција и управљање пословањем 

· Правни аспект покретања бизниса 

· Припрема за теренски рад и презентација пословног плана 
	· На почетку модула ученике упознати са циљевима и исходима наставе / учења, планом рада и начинима оцењивања 

Препоруке за реализацију наставе
За предвиђене исходе и садржаје користити материјале из приручника за обуку
Организација производње
· Производња коверти 

· Појам и значај организације 

· Типови организације 

· Производња ранаца** 

Трошкови производње
· Картинг центар 

· Праг рентабилности 

Управљање временом 
· Пикник 

· Гантограм 

Инжењеринг вредности
· Инжењеринг вредности 

Информисање, комуникација, конкуренција и управљање производњом 

· Шупљи квадрат** 

· Најбољи посао 

· Вежба са крунама 

Припрема за теренски рад и презентација производног плана
· Лична карта предузећа 

· План инвестиција и трошкова 

· План производње 

Обезбедити долазак предузетника. Упутити ученике на комуникацију са релевантним службама: Агенција за привредне регистре, општина, банка, управа прихода и консалтинг предузећа


Препоручени начини оцењивања модула 

	усмено излагање 
	тест 
	есеј 
	домаћи задатак 
	писмени задатак 
	активност на часу 
	праћење практичног рада 
	дневник рада 
	тест практичних вештина 
	самостални практични рад 
	презентација 

	* 
	  
	  
	* 
	  
	* 
	* 
	* 
	  
	* 
	* 


 

	Назив модула: 
	Финансијски извештаји као део бизнис плана 

	Трајање модула: 
	22 часа 


  

	ЦИЉ МОДУЛА 
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће бити у стању да: 
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА 
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА 

	· Разумевање значаја биланса стања, биланса успеха и токова готовине као најважнијих финансијских извештаја у бизнис плану 

· Препознавање профита/добити као основног мотива пословања 

· Разумевање значаја ликвидности у пословању предузећа 

· Схватање значаја финансијске анализе у пословању предузећа и добијања повратне информације 
	· састави биланс стања 

· састави биланс успеха и утврди пословни резултат 

· направи разлику између прихода и расхода с једне стране и прилива и одлива новца са друге стране 

· идентификује начине за одржавање ликвидности у пословању предузећа 

· схвати важност повезаности сва три финансијска извештаја 

· састави бизнис план за сопствену бизнис идеју 

· провери квалитет своје бизнис идеје и урађеног бизнис плана 
	· Биланс стања 

· Биланс успеха 

· Биланс токова готовине (цасх флоw) 

· Упоредна анализа финансијских извештаја 

· Припрема и презентација бизнис плана пред инвеститорима 
	· На почетку модула ученике упознати са циљевима и исходима наставе / учења, планом рада и начинима оцењивања 

Препоруке за реализацију наставе:
За предвиђене исходе и садржаје користити обрасце и вежбе из приручника за обуку 

Биланс стања 

· Т конто 

Биланс успеха 

· Фризерски салон "X" 

· Алинин бизнис је у опасности 

Биланс токова готовине (цасх флоw) 

· Тржиште корпи 

· Продавци коња 

· Господин Тодор 

· Талични Том** 

Припрема и презентација бизнис плана пред инвеститорима
Јавна провера бизнис планова пред осталим учесницима, наставницима и банкарима
Омогућити ученицима сва расположива средства за визуализацију 
Систематизација - квиз знања


Препоручени начини оцењивања модула 

	усмено излагање 
	тест 
	есеј 
	домаћи задатак 
	писмени задатак 
	активност на часу 
	праћење практичног рада 
	дневник рада 
	тест практичних вештина 
	самостални практични рад 
	презентација 

	* 
	  
	  
	* 
	  
	* 
	* 
	* 
	  
	* 
	* 


5. ПРЕПОРУЧЕНА ЛИТЕРАТУРА ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРЕДМЕТА 

1. Сајтови: www.apr.sr.gov.yu; www.sme.sr.gov.yu; www.mspbg.co.yu
2. Припремљени материјал са семинара Предузетништво (приручник и ЦД) 

6. КОРЕЛАЦИЈА СА ДРУГИМ ПРЕДМЕТИМА / МОДУЛИМА ПРЕДМЕТА 

1. Економика предузећа
2. Рачуноводство
3. Финансијско-рачуноводствена обука
4. Ревизија и контрола
5. Канцеларијско пословање 

Канцеларијско пословање 
Четврти разред
	Назив модула:
	Службена кореспонденција

	Трајање модула:
	8 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање знања и вештина потребних за успешну примену службене кореспонденције 

· Оспособљавање за писање службених аката и јавних исправа у одређеним ситуацијама 

· Оспособљавање за писање решења у одређеним ситуацијама 

· Остављање доказа о спроведеној активности 

· Адресирање различитих пошиљака 
	· умети да састави сваки писани састав којим се реализује службена делатност 

· познавати и користити законска правила о састављању ових писаних састава 

· знати да примени правила о структури (саставу) ових аката 

· умети да користи службени стил изражавања 

· знати да правилно одабере форме обликовања службених аката 

· имати изграђен стил писменог изражавања (јасно, прегледно и концизно) 

· знати да изабере одговарајући писани састав у односу на ситуацију или потребу службене делатности 

· знати да исправно и уредно попуњава обрасце 
	· Службени акти - појам и структура 

· Допис 

· Решење 

· Јавне исправе 
	· Израда практичних примера и демонстрација на практичним примерима 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	*
	  
	  


  

	Назив модула:
	Архивирање и класификација докумената

	Трајање модула:
	20 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Оспособљавање за правилно одлагање докумената која су стекла услов за архивирање 

· Упознавање са законским прописима за одлагање и чување документације 

· Класификација аката који ће бити одложени и чувани 

· Схватање значаја придржавања правила при архивирању 

· Припремање простора или начина на који ће акти бити архивирани 

· Обезбеђивање услова за чување и смештај архивске грађе 
	· стећи навику одлагања и чувања решених аката како би касније послужили као доказ или историјска грађа 

· знати да распореди архивску грађу са циљем лакшег проналажења и руковања 

· бити свестан значаја чувања архивске грађе јер на тај начин остаје траг који касније може имати велики значај за пословање предузећа и организације 
	· Појам књиговодствене документације 

· Класификација докумената 

· Листа категорија регистраторског материјала 

· Означавање књиговодствена документације 

· Чување, смештај и одржавање књиговодствене документације 
	· Демонстрација на практичним примерима 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	  
	*
	  
	  
	  
	  
	*
	  
	*
	  
	  


  

	Назив модула:
	Кореспонденција са банкама и осталим финансијским организацијама

	Трајање модула:
	26 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Познавање процедуре при кореспондирању са банкама и другим финансијским организацијама 

· Схватање значаја правовременог кореспондирања 

· Познавање свих докумената и пратећих аката који се користе при кореспондирању 
	· умети да користи адекватне обрасце који прате кореспондирање депонента са банком и банке са депонентом 

· умети да користи адекватне обрасце који прате кореспондирање са осталим финансијским организацијама 

· знати да користи одговарајуће обрасце 

· знати да примени начело добре техничке обраде 
	· Кореспонденција у вези са платним прометом 

· Кореспонденција са осталим финансијским организацијама 

· Хартије од вредности 

· Уговори 

· Кредитирање 

· Бизнис планови 
	· Практични примери 

· Примена прописа у области спољнотрговинског и девизног пословања 

· Користити штампане обрасце који се користе при кореспондирању 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	  
	  
	  
	*
	  
	*
	  
	  


  

	Назив модула:
	Кореспонденција у вези са радним односом

	Трајање модула:
	10 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Познавање услова који су потребни за заснивање радног односа 
	· умети да састави Пријаву по конкурсу / огласу (класичну, CV - Curriculum vitae) 

· знати да се понаша на заказаном разговору поводом заснивања радног односа 
	· Заснивање радног односа 

· Пријава по конкурсу / огласу - класична 

· Пријава по конкурсу / огласу - CV - Curriculum vitae 
	· Израда практичних примера 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	  
	*
	  
	  
	  
	  
	*
	  
	*
	  
	  


5. ПРЕПОРУЧЕНА ЛИТЕРАТУРА ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРЕДМЕТА
• Канцеларијско пословање за I разред - Б. Суботић, С. Рајковић
• Канцеларијско пословање за II разред - Б. Суботић, З. Ђукић
• Административно пословање са биротехником - Д. Романовић
6. КОРЕЛАЦИЈА СА ДРУГИМ ПРЕДМЕТИМА / МОДУЛИМА
	• Елементи и форме пословних писама
	• Економика предузећа
	• Предузеће и окружење

	  
	• Рачуноводство
	• Евиденција пословних односа са комитентима

	• Евиденција и класификација
	• Рачуноводство
	• Евиденција залиха материјала

	  
	  
	• Евиденција робног промета

	• Појам, врсте, структура и подела аката
	  
	• Евиденција производног процеса

	  
	• Право
	• Привредни субјекти

	  
	  
	• Уговори у привреди

	• Рад са текућом поштом и актима
	  
	• Евиденција из радно-правних односа

	  
	• Рачуноводство
	• Евиденција из пословних односа са комитентима

	  
	  
	• Евиденција робног промета

	  
	• Право
	• Уговори у привреди

	• Пословна кореспонденција
	  
	• Евиденција из радно-правних односа

	  
	• Рачуноводство
	• Евиденција робног промета

	  
	  
	• Евиденција пословних односа са комитентима

	  
	  
	• Евиденција основних средстава

	• Коришћење штампаних образаца
	• Право
	• Уговори у привреди

	  
	  
	• Евиденција залиха материјала

	  
	• Рачуноводство
	• Евиденција робног промета

	• Службена кореспонденција
	  
	• Платни промет

	  
	• Финансијско пословање
	• Евиденција основних средстава

	  
	  
	• Евиденција залиха материјала

	  
	• Рачуноводство
	• Евиденција робног промета

	  
	  
	• Евиденција производног процеса

	  
	  
	• Привредни субјекти

	  
	• Право
	• Уговори у привреди

	  
	  
	  

	• Кореспонденција са банкама и другим финансијским организацијама
	  
	• Евиденција из радно-правних односа
• Евиденција плаћања у земљи и са иностранством

	  
	  
	

	  
	• Рачуноводство
	• Евиденција пословања финансијских организација

	  
	  
	• Платни промет

	  
	  
	• Хартије од вредности

	  
	• Финансијско пословање
	• Спољнотрговинско и девизно пословање

	  
	  
	• Банкарске финансије

	  
	  
	• Банкарски послови

	  
	  
	• Повезаност предузећа и финансијских организација

	  
	  
	  

	  
	• Право
	• Привредни субјекти

	  
	  
	• Уговори у привреди

	  
	  
	• Правни приступ хартијама од вредности

	  
	  
	• Евиденција из радно-правних односа

	• Кореспонденција у вези са заснивањем радног односа
	• Право
	• Евиденција из радно-правних односа


ПРАВО – четврти разред
	Назив модула:
	Правни приступ банкарским пословима

	Трајање модула:
	10 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стиче основна знања о појму банкарског посла 

· Разликује особине и врсте банкарског посла 

· Стиче основна знања о новчаном депозиту, улогу на штедњу, банкарском текућем рачуну, новчаном депозиту, депозит хартије од вредности 
	· идентификовати општа правила о банкарском пословању 

· препознати елементе уговора о кредиту 

· разликовати банкарски депозит 

· дефинисати банкарске услужне послове 

· дефинисати банкарске гаранције 

· препознати клиринг 
	· Уговор о кредиту и банкарски депозит 

· Појам банкарске гаранције 

· Уговор о клирингу 
	· Показати пример уговора о кредиту 

· Попунити све потребне обрасце за добијање кредита или кредитне картице 

· Обрадити све врсте банкарских послова (активни, пасивни и неутрални) 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  
	*
	  


  

	Назив модула:
	Правни приступ хартијама од вредности

	Трајање модула:
	20 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стиче знања о врстама хартија од вредности 

· Познаје новчане хартије од вредности 

· Познаје робне хартије од вредности 

· Познаје легитимационе исправе 
	· објаснити појам и врсте хартије од вредности 

· разликовати новчане хартије од вредности 

· набројати робне хартије од вредности 

· објаснити легитимационе исправе 
	· Меница 

· Чек 

· Акције 

· Обвезнице, благајнички запис, комерцијални запис, државни запис, цертификат о депозиту и финансијски деривати 

· Складишница 

· Товарни лист 

· Коносман 

· Полиса осигурања 

· Кредитна карта 
	· Практично приказати и попунити меницу и чек 

· Анализирати садржину акција, обвезница, благајничког записа, комерцијалног записа, државног записа, цертификата о депозиту и финансијских деривата 

· Анализирати и шематски приказати робне хартије од вредности и повезати са одговарајућим уговорима 

· Показати примере легитимационих исправа 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  


  

	Назив модула:
	Евиденција из радно-правних односа

	Трајање модула:
	24 часа


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање основних знања о радном односу и његовим битним елементима 

· Упознавање са основним међународним стандардима у погледу остваривања права и обавеза запослених 

· Развијање стваралачког односа према раду 

· Стиче знања о поступку заснивања радног односа који спроводи послодавац ради упошљавања радника 

· Разликује радни однос на одређено и неодређено време 

· Стиче знања о заради као мотиву радника за заснивање радног односа 
	· дефинисати радни однос 

· попунити уговор о раду 

· објаснити врсте радног времена 

· објаснити уговор о делу 

· објаснити уговор о привременим и повременим пословима 

· попунити евиденције из области рада 

· попунити пријаву на социјално осигурање 

· објаснити зараду и врсте накнада зараде 
	· Радни однос 

· Уговор о раду 

· Радни однос на одређено и неодређено време 

· Уговор о делу 

· Уговор о привременим и повременим пословима 

· Евиденције из области рада 

· Пријава за социјално осигурање 

· Пријава за здравствено осигурање 

· Пријава за пензијско-инвалидско осигурање 

· Зарада и накнаде зарада 
	· Појам и карактеристике радног односа 

· Попунити уговор о раду 

· Попунити матичну књигу радника 

· Попунити различите врсте пријава 

· Уз зараде објаснити порезе и доприносе 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  


5. ПРЕПОРУЧЕНА ЛИТЕРАТУРА ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРЕДМЕТА
• Међународни стандарди за рачуноводство
• Закон о рачуноводству и ревизији
• Закон о буџетском систему
• Закон о платном промету
• Закон о облигационим односима
• Закон о раду
• Закон о предузећима
• Закон о хартијама од вредности
• Закон о порезима и доприносима
• Привредни саветник
• Пословно право - Марко Васиљевић, Савремена администрација, 1997.

6. КОРЕЛАЦИЈА СА ДРУГИМ ПРЕДМЕТИМА / МОДУЛИМА
	· Привредни субјекти 
	· Финансијско пословање 
	· Финансије предузећа институције и организација 

	  
	  
	· Банкарске финансије 

	  
	· Канцеларијско пословање 
	· Кореспонденција са банкама и другим финансијским организацијама 

	· Уговори у привреди 
	· Финансијско пословање 
	· Повезаност предузећа и финансијских организација 

	  
	· Канцеларијско пословање 
	· Кореспонденција са банкама 

	· Правни приступ банкарским пословима 
	· Финансијско пословање 
	· Банкарске финансије 

	· Правни приступ хартијама од вредности 
	· Основи економије 
	· Савремена робна привреда 

	  
	· Канцеларијско пословање 
	· Кореспонденција са банкама и другим финансијским организацијама 

	  
	· Рачуноводство 
	· Евиденције пословања (финансијских организација) 

	  
	· Финансијско пословање 
	· Хартије од вредности 

	· Евиденција из радно-правних односа 
	· Канцеларијско пословање 
	· Кореспонденција са радним организацијама 

	  
	  
	· Службена кореспонденција 


	Назив модула:
	Евиденција производног процеса

	Трајање модула:
	74 часа


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање знања о праћењу трошкова процеса производње који су неопходни за стварање учинака 

· Стицање основних знања о распореду и везивању трошкова за носиоце 

· Оспособљавање за самостално евидентирање процеса производње према интерним и екстерним прописима 
	· распоређивати трошкове по местима трошкова и учинцима 

· умети да изврши обрачун цене коштања готових производа 

· повезивати приходе са одговарајућим учинцима 

· спроводити обрачун и евиденцију пословног успеха по обрачунским јединицама предузећа 
	· Обрачун трошкова и учинака 

· Основе теорије трошкова 

· Распоређивање трошкова на места и носиоце 

· Калкулације цене коштања 

· Евиденција обрачуна по стварним трошковима 

· Евиденција обрачуна по планским трошковима 

· Евиденција реализације готових производа 

· Обрачун и евиденција резултата пословања у управљачком рачуноводству 
	· Обезбедити податке из финансијског књиговодства за обрачун трошкова и учинака 

· Лоцирати врсте трошка на места и носиоце уз обрачун цене коштања за све типове производње коришћењем разних метода обрачуна 

· Извршити евидентирање реализације готових производа 

· Урадити пример евиденције обрачуна резултата пословања у управљачком рачуноводству 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	*
	*
	  
	  
	  
	  
	  


  

	Назив модула:
	Евиденција финансијских организација

	Трајање модула:
	26 часова


 

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање основних знања о кретању новчаних средстава кроз банкарски систем 

· Примењивање правила евидентирања пословања банака 

· Схватање одговорности за ажуран и послован однос са комитентима 
	· самостално спроводити евиденцију пласмана и извора средстава банке кроз одговарајуће пословне књиге 

· спроводити књиговодствену процедуру обрачуна и евиденције расхода и прихода банке 

· познавати технику и методологију обрачуна резултата банке 
	· Специфичности књиговодства и пословних књига у банкама 

· Биланс стања банке 

· Биланс успеха банке 

· Садржај контног оквира банке 

· Евиденција готовине и готовинских еквивалената 

· Евиденција основних и других средстава банке 

· Евиденција хартија од вредности и других улагања банке 

· Евиденција пласмана и извора средстава банке 

· Евиденција капитала и резерви 

· Евиденција пословних обавеза 

· Евиденција расхода и прихода са обрачуном резултата банке 
	· Евидентирати средства и извора средстава банке, обрачун камата и накнада уз обрачун резултата 

· Обрадити примере пословања банке уз корелацију усвојених знања и стечених вештина из предмета Финансијско пословање 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	*
	*
	  
	  
	  
	  
	  


  

	Назив модула:
	Евиденција пословања других правних лица

	Трајање модула:
	14 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање основних знања о другим правним лицима (буџет, фондови, установе) 

· Примењивање правила евидентирања у јавним предузећима 

· Схватање одговорности за правилно обухватање јавних прихода и расхода 
	· разликовати јавне расходе и јавне приходе са књиговодственог аспекта 

· спроводити књиговодствену процедуру евиденције пословања других правних лица 
	· Институције за финансирање јавних расхода 

· Специфичности књиговодства других правних лица 

· Садржај контног оквира за друга правна лица (буџет, фондови, установе) 

· Евиденција јавних прихода и расхода 

· Трансфер јавних прихода и расхода 
	· Кроз примере евидентирати пословање других правних лица 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	  
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  


  

	Назив модула:
	Евиденција пословања осигуравајућих организација

	Трајање модула:
	14 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање основних знања о специфичности пословања осигуравајућих компанија 

· Примењивање правила евидентирања пословања осигуравајућих организација 
	· разликовати врсте средстава и изворе средстава осигуравајућих компанија 

· спроводити обрачун премије осигурања 

· примењивати процедуру евиденције пословања осигуравајућих компанија 
	· Специфичности књиговодства осигуравајућих организација 

· Евиденција основних средстава, дугорочних финансијских средстава и залиха 

· Евиденција потраживања, пласмана, готовине и готовинских еквивалената 

· Евиденција капитала, дугорочних резервисања и обавеза 

· Евиденција расхода, прихода и резултат осигуравајућих организација 
	· Кроз примере евидентирати пословање осигуравајућих организација уз потенцирање премије осигурања 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  


4. ПРЕПОРУЧЕНА ЛИТЕРАТУРА ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРЕДМЕТА
• Леко-Познанић др Вера: Рачуноводство за I разред Економске школе 2003, Завод за уџбенике и наставна средства Београд
• Леко-Познанић др Вера: Рачуноводство за II разред Економске школе 2003, Завод за уџбенике и наставна средства Београд
• Леко-Познанић др Вера: Рачуноводство за III разред Економске школе 2003, Завод за уџбенике и наставна средства Београд
• Леко-Познанић др Вера: Рачуноводство за IV разред Економске школе 2003, Завод за уџбенике и наставна средства Београд
• Леко-Познанић др Вера: Рачуноводство за III разред Економске школе - финансијски техничар Завод за уџбенике и наставна средства 1998, Београд
• Радовановић др Радиша: Рачуноводство предузећа и Савремена администрација Београд 1996.
• Проф. др Јован Родић, мр Милован Филиповић: Управљачко рачуноводство сегмента предузећа А&М ЦОМПАНY, Београд 2001
• мр Зоран Петровић: Увод у рачуноводство Ваљево 1997.
• Примена контног оквира за предузећа и задруге СРРС, Београд 2003.
• Закон о рачуноводству
• Закон о платном промету
• Правилник о контном оквиру и садржини рачуна у контном оквиру за предузећа и задруге "Службени лист СРЈ" бр. 6/97

РЕВИЗИЈА И КОНТРОЛА 

1. ОСТВАРИВАЊА ОБРАЗОВНО-ВАСПИТНОГ РАДА - ОБЛИЦИ И ТРАЈАЊЕ
	РАЗРЕД
	НАСТАВА
	ПРАКСА
	УКУПНО

	
	
	
	

	
	Теоријска настава
	Вежбе
	Практична настава
	Настава у блоку
	
	

	ИВ
	64
	  
	  
	  
	  
	64


Напомена: у табели је приказан годишњи фонд часова за сваки облик рада
2. ЦИЉЕВИ ПРЕДМЕТА:

• Сагледавање финансијских извештаја као основе рачуноводственог планирања, контроле, ревизије и анализе
• Стицање основних знања о појму, предмету и коришћеној методологији рачуноводственог планирања
• Стицање основног знања о појму, врсти и значају интерне контроле
• Упознавање са процедуром и инструментима интерне контроле
• Стицање основног знања о процесу ревизије
• Сагледавање коначног извештаја и могућих последица извршене ревизије
• Стицање основних знања о појму и разлозима рачуноводствене анализе
• Уочавање резултата анализе као информационе основе за одлучивање
3. НАЗИВ И ТРАЈАЊЕ МОДУЛА ПРЕДМЕТА
	Разред: 
	четврти


  

	НАЗИВ МОДУЛА
	Трајање модула (часови)

	Рачуноводствено планирање
	10

	Интерна контрола
	10

	Ревизија финансијских извештаја
	28

	Анализа пословања правних лица
	16


4. ЦИЉЕВИ, ИСХОДИ, ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ И НАЧИНИ ОЦЕЊИВАЊА МОДУЛА
	Назив модула:
	Рачуноводствено планирање

	Трајање модула:
	10 часова


 

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање основних знања о појму, предмету и коришћеној методологији рачуноводственог планирања 
	· познавати технику и процедуре рачуноводственог планирања 

· примењивати начела рачуноводственог планирања 

· пројектовати будући резултат пословања и сагледавати његов утицај на хоризонталну и вертикалну промену средстава 
	· Појам, предмет и методологија 

· Планирање биланса стања, биланса успеха и биланса новчаних токова 

· Начела рачуноводственог планирања 
	· Користити шематске приказе и графиконе 

· Презентирати конкретне примере из праксе поштујући позитивне законске прописе 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  


  

	Назив модула:
	Интерна контрола

	Трајање модула:
	10 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање основног знања о појму, врсти и значају интерне контроле 

· Упознавање са облицима интерне контроле 

· Упознавање са процедуром и инструментима интерне контроле 

· Схватање значаја правилног и ажурног обављања задатака уз поштовање важећих законских прописа 
	· знати врсте и схватати значај интерне контроле 

· разликовати облике интерне контроле и познавати њихове карактеристике 

· познавати правни основ интерне контроле 

· познавати процедуру и инструменте интерне контроле 
	· Појам, врсте и значај интерне контроле 

· Облици интерне контроле 

· Органи интерне контроле 

· Инструменти интерне контроле 

· Начела интерне контроле 

· Санкционисање неправилности 
	· На практичним примерима спровести интерну контролу примењујући одговарајућа начела, инструменте и облике интерне контроле са освртом на могуће казне 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	  
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  


  

	Назив модула:
	Ревизија финансијских извештаја

	Трајање модула:
	28 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање основног знања о процесу ревизије 

· Сагледавање начела ревизије 

· Уочавање значаја правовремене и правилне израде финансијских извештаја као предмета ревизије 

· Сагледавање коначног извештаја и могућих последица извршене ревизије 
	· разумети значај ревизије 

· знати разлоге и предмет ревизије 

· припремити податке за ревизију 
	· Појам, значај, и врсте и облици ревизије 

· Начела ревизије 

· Организација и методологија ревизије 

· Ревизија финансијских извештаја 

· Извештај о извршеној ревизији 

· Кодекс професионалне етике ревизора 
	· На конкретном примеру приказати и протумачити процес ревизије 

· Приказати и протумачити извештај ревизије и сагледати могуће последице 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  


  

	Назив модула:
	Анализа пословања привредних субјеката

	Трајање модула:
	16 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање основних знања о појму и разлозима рачуноводствене анализе 

· Уочавање резултата анализе као информационе основе за одлучивање 
	· разумети разлоге и предмет рачуноводствене анализе 

· знати процедуру анализе финансијских извештаја 

· моћи да утврди конкретне показатеље успешности пословања привредног субјекта и да донесе одређене закључке 
	· Појам, циљ и предмет рачуноводствене анализе 

· Врсте рачуноводствене анализе 

· Методи и инструменти рачуноводствене анализе 
	· Конкретним примерима приказати и објаснити различите моделе анализе пословања привредних субјеката 

· Користити есеје као начин закључивања ученика 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	*
	  
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  


5. ПРЕПОРУЧЕНА ЛИТЕРАТУРА ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРЕДМЕТА
• др Радиша Радовановић: Рачуноводство предузећа ИИ, Савремена администрација 1996
• др Богољуб Виторовић и др Мирко Андрић: Основи ревизије СРРС Београд 1996
• мр Дејан Малинић: Дивизионално рачуноводство Чигоја штампа 1996
• др Ранковић Јован: Управљање финансијама предузећа Београд 1992
• др Познанић-Леко Вера: Рачуноводство за ИВ разред Економске школе Београд 2003

	Назив модула:
	Банкарске финансије

	Трајање модула:
	14 часова


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Стицање основних знања о банкама и банкарству 

· Упознавање са основним врстама банкарских и небанкарских финансијских организација 

· Упознавање са улогом, задацима и организацијом централне банке 

· Стицање основних знања о улози, оснивању, организацији и управљању пословним банкама 
	· моћи да објасни појам банке и настанак и развој банкарства 

· знати да класификује банкарске и небанкарске финансијске организације и објасни њихову улогу и значај 

· знати шта је основна улога централне банке, како се организује и које су јој надлежности 

· моћи да опише улогу пословних банака у савременом пословању, као и начин организовања пословних банака 
	· Банка и наука о банкарству 

· Банкарске финансијске организације и небанкарске финансијске организације 

· Централна банка (НБС) 

· Пословне банке 
	· Користити Закон о банкама и другим финансијским организацијама 

· Организовати посете пословним банкама и централној банци 

· Користити шематске приказе 

· Користити примере из свакодневног живота и рада пословних банака 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  


  

	Назив модула:
	Банкарски послови

	Трајање модула:
	20 часова


 

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· стицање основних знања о врстама банкарских послова 

· Упознавање са значајем, врстама и карактеристикама пасивних банкарских послова 

· Упознавање са значајем, врстама и карактеристикама активних банкарских послова 

· Упознавање са значајем, врстама и карактеристикама неутралних банкарских послова 

· Упознавање са значајем, врстама и карактеристикама сопствених банкарских послова 

· Истицање значаја финансијског потенцијала и финансијског пласмана 

· Стицање основних знања о електронском банкарству 

· Стицање основних знања о фондовима банке 
	· моћи да наброји и објасни врсте банкарских послова 

· моћи класификовати и објаснити карактеристике пасивних банкарских послова 

· моћи класификовати и објаснити карактеристике активних банкарских послова 

· моћи класификовати и објаснити карактеристике неутралних банкарских послова 

· моћи класификовати и објаснити карактеристике сопствених банкарских послова 

· разумети посебан значај финансијског потенцијала и финансијских пласмана као посебних финансијских категорија 

· разумети улогу, значај и перспективу електронског банкарства 

· умети да објасни начин оснивања и улогу фондова за банке 
	· Појам и врсте банкарских послова 

· Пасивни банкарски послови 

· Активни банкарски послови 

· Неутралних банкарски послови 

· Сопствени банкарски послови 

· Финансијски и кредитни потенцијал и финансијски пласмани 

· Електронско банкарство 

· Фондови банке 
	· Користити позитивне законске прописе 

· Обрађивати актуелне теме мотивисањем за рад у групи 

· Шематски приказ 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	  
	*
	  
	  
	  
	  
	  


  

	Назив модула:
	Повезаност предузећа и финансијских организација

	Трајање модула:
	30 часова


 

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће:
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ МОДУЛА
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА

	· Схватање неопходности и начина повезивања предузећа и финансијских организација 

· Стицање основних знања о банкама и менаџменту 

· Разумевање потребе и начина обављања кредитне анализе 

· Разликовање облика финансирања 

· Разумевање поступка одобравања кредита и мониторинга 

· Схватање значаја израде бизнис плана и познавање основних елемената бизнис плана 
	· моћи да објасни разлоге и начине повезивања предузећа и финансијских организација 

· знати улогу и значај банкарског менаџмента 

· моћи да објасни неминовност обављања кредитне анализе и разликује начине вршења анализе 

· познавати облике финансирања и њихове карактеристике 

· познавати процедуру одобравања кредита 

· умети да објасни значај и начине обављања мониторинга 

· разумети значај израде бизнис плана и моћи да објасни основне елементе бизнис плана 
	· Неопходност повезивања предузећа и финансијских организација 

· Банкарски менаџмент 

· Кредитна анализа (анализа кредитног ризика: каматног и валутног) 

· Облици финансирања:
самофинансирање, кредитирање, заједничка улагања, емитовање и продаја хартија од вредности, лизинг и др. 

· Поступак одобравања и мониторинг кредита 

· Бизнис планови као основ за одобравање кредита 
	· Користити шематске приказе 

· Наводити примере из свакодневног пословног живота 

· Илустрација 

· Организовати разговор са банкарима 

· Организовати посете банкама 

· Израда тематских радова 


Препоручени начини оцењивања модула
	усмено 
излагање
	тест
	есеј
	домаћи 
задатак
	писмени
задатак
	активност
на часу
	праћење практичног рада
	дневник рада
	тест практичних вештина
	самостални практични рад
	графички рад 

	*
	*
	  
	*
	  
	*
	  
	  
	  
	*
	  


5. ПРЕПОРУЧЕНА ЛИТЕРАТУРА ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРЕДМЕТА
• Закон о НБЈ са изменама и допунама до краја децембра 1997, Службени лист СРЈ, Београд
• Закон о банкама и другим финансијским организацијама са изменама и допунама до краја децембра 1997, Службени лист СРЈ, Београд 
• Закон о платном промету, Службени лист СРЈ бр. 3/2002. Београд 
• Закон о пореском поступку и пореској администрацији, Службени гласник РС бр. 80/2002. Београд 
• Закон о хартијама од вредности 
• Закон о девизном и спољнотрговинском пословању 
• С. Комазец, А. Живковић, Ж. Ристић, Банкарство, Чигоја штампа, Београд, 1995.
• А. Живковић, Ж. Ристић, Р. Ђорђевић, Монетарна економија, Завод за уџбенике и наставна средства, Београд, 1997. 
• П. Јовановић Гавриловић, П. Бојовић и др. Основи финансија, Завод за уџбенике и наставна средства, Београд 1997.
• Д. Красуља, Пословне финансије, Економски факултет, Београд, 1997. 
• А. Живковић, С. Комазец, Ж. Ристић, Пословна политика банака, Чигоја штампа, Београд, 1997. 
• Група аутора, Берзански појмовник, Берза, Београд 1992. 
• др А. Живковић, Др. Ж. Ристић, Управљање финансијским и девизним пословима, Чигоја штампа, Београд, 2000. 
• др Ж. Ристић, Фискални менаџмент, Савремена администрација, Београд, 2002. 
• Финансијска тржишта и берзе, Чигоја, Београд, 1997, коауторство
	Назив модула: 
	Евиденција производног процеса 

	Трајање модула: 
	39 часова 


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА 
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће бити у стању да: 
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ
МОДУЛА 
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО
ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА 

	· Стицање вештина и рутине потребних за евидентирање производног процеса у књиговодству, са утврђивањем цене коштања 
	· изради радни налог 

· изврши преузимање трошкова из финансијског књиговодства 

· изврши алокацију примарних и секундарних трошкова 

· изради погонски обрачунски лист 

· изради калкулацију цене коштања 

· евидентира продају готових производа у погонском књиговодству 

· изведе податке о стању залиха недовршене производње и готових производа 

· користи информатичку технологију и савремена средства комуникације за обављање финансијско-рачуноводствених послова 

· спроведе контролу докумената 
	· Спроводити послове предузећа на начин да наставник спрема импулсе помоћу којих симулира окружење, а који резултирају активностима ученика наведеним у рубрици исхода 

· При креирању импулса наставник користи садржаје које су ученици усвоји из других предмета 
	· На почетку модула ученике упознати са циљем и исходима, планом и начинима оцењивања 

Облици наставе
· Практична обука 

Подела одељења на групе
· Одељење се дели на две групе приликом реализације практичне обуке 

Место реализације наставе
· Биро за финансијско-рачуноводствену обуку 

Препоручена упутства за реализацију наставе:
· Обука се реализује путем симулације пословања предузећа 

· Процесе симулирати на начин да се обезбеди индивидуални и групни рад ученика 

· Практична обука се одвија 3 часа у континуитету 

· Правилне периодичне ротације ученика по службама како би сваки ученик савладао послове сваке службе у једној школској години - сваки ученик треба да проведе приближно једнак број часова у свакој служби 

· Сваки радни дан задужити по једног ученика за рад са текућом поштом, тако да у току школске године сваки ученик савлада ове послове 

· Користити знања која су ученици стекли у оквиру других предмета и сарађивати са колегама у оквиру школских тимова ради усаглашавања наставе 


Препоручени начини оцењивања модула 

	усмено излагање 
	тест 
	есеј 
	домаћи задатак 
	извештај о раду 
	активност на часу 
	праћење практичног рада 
	дневник рада 
	тест практичних вештина 
	самостални практични рад 
	презентација 

	  
	  
	  
	  
	* 
	* 
	* 
	  
	* 
	* 
	  


  

	Назив модула: 
	Обрачун и плаћање пореза 

	Трајање модула: 
	15 часова 


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА 
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће бити у стању да: 
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ
МОДУЛА 
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО
ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА 

	· Стицање вештина и рутине потребних за обрачунавање и плаћање пореза 
	· прикупи податке о обавезама и потраживањима по основу пореза на додату вредност 

· идентификује остале пореске обавезе 

· попуни пореску пријаву 

· евидентира пореске обавезе у књиговодству 

· евидентира плаћање пореских обавеза 

· користи информатичку технологију и савремена средства комуникација за обављање финансијско-рачуноводствених послова 

· спроведе контролу докумената 
	· Спроводити послове предузећа на начин да наставник спрема импулсе помоћу којих симулира окружење, а који резултирају активностима ученика наведеним у рубрици исхода 

· При креирању импулса наставник користи садржаје који су ученици усвојили из других предмета 
	· На почетку модула ученике упознати са циљем и исходима, планом и начинима оцењивања 

Облици наставе
· Практична обука 

Подела одељења на групе 
· Одељење се дели на две групе приликом реализације практичне обуке 

Место реализације наставе 
· Биро за финансијско-рачуноводствену обуку 

Препоручена упутства за реализацију наставе:
· Обука се реализује путем симулације пословања предузећа 

· Процесе симулирати на начин да се обезбеди индивидуални и групни рад ученика 

· Практична обука се одвија 3 часа у континуитету 

· Правилне периодичне ротације ученика по службама како би сваки ученик савладао послове сваке службе у једној школској години - сваки ученик треба да проведе приближно једнак број часова у свакој служби 

· Сваки радни дан задужити по једног ученика за рад са текућом поштом, тако да у току школске године сваки ученик савлада ове послове 

· Користити знања која су ученици стекли у оквиру других предмета и сарађивати са колегама у оквиру школских тимова ради усаглашавања наставе 


Препоручени начини оцењивања модула 

	усмено излагање 
	тест 
	есеј 
	домаћи задатак 
	извештај о раду 
	активност на часу 
	праћење практичног рада 
	дневник рада 
	тест практичних вештина 
	самостални практични рад 
	презентација 

	  
	  
	  
	  
	* 
	* 
	* 
	  
	* 
	* 
	  


  

	Назив модула: 
	Утврђивање резултата пословања 

	Трајање модула: 
	30 часова 


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА 
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће бити у стању да: 
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ
МОДУЛА 
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО
ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА 

	· Стицање вештина и рутине потребних за евиденцију, утврђивање и расподелу резултата пословања у књиговодству 
	· прикупи и обради податке за утврђивање резултата пословања 

· спроведе предзакључна књижења 

· изради закључни лист 

· примени процедуру утврђивања и расподеле резултата 

· примени важеће законске прописе 

· евидентира обрачун и расподелу резултата пословања у књиговодству 

· изради биланс стања 

· изради биланс успеха 

· изради биланс токова готовине 

· користи информатичку технологију и савремена средства комуникације за обављање финансијско-рачуноводствених послова 

· спроведе контролу докумената 
	· Спроводити послове предузећа на начин да наставник спрема импулсе помоћу којих симулира окружење, а који резултирају активностима ученика наведеним у рубрици исхода 

· При креирању импулса наставник користи садржаје које су ученици усвојили из других предмета 
	· На почетку модула ученике упознати са циљем и исходима, планом и начинима оцењивања 

Облици наставе
· Практична обука 

Подела одељења на групе 

· Одељење се дели на две групе приликом реализације практичне обуке 

Место реализације наставе 
· Биро за финансијско-рачуноводствену обуку 

Препоручена упутства за реализацију наставе:
· Обука се реализује путем симулације пословања предузећа 

· Процесе симулирати на начин да се обезбеди индивидуални и групни рад ученика 

· Практична обука се одвија 3 часа у континуитету 

· Правилне периодичне ротације ученика по службама како би сваки ученик савладао послове сваке службе у једној школској години - сваки ученик треба да проведе приближно једнак број часова у свакој служби 

· Сваки радни дан задужити по једног ученика за рад са текућом поштом, тако да у току школске године сваки ученик савлада ове послове 

· Користити знања која су ученици стекли у оквиру других предмета и сарађивати са колегама у оквиру школских тимова ради усаглашавања наставе 


Препоручени начини оцењивања модула 

	усмено излагање 
	тест 
	есеј 
	домаћи задатак 
	извештај о раду 
	активност на часу 
	праћење практичног рада 
	дневник рада 
	тест практичних вештина 
	самостални практични рад 
	презентација 

	  
	  
	  
	  
	* 
	* 
	* 
	  
	* 
	* 
	  


  

	Назив модула: 
	Интерна контрола и ревизија 

	Трајање модула: 
	12 часова 


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА 
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће бити у стању да: 
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ
МОДУЛА 
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО
ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА 

	· Стицање вештина за обављање послова интерне контроле и ревизије 
	· прикупи и припреми податке за интерну контролу и ревизију 

· тумачи финансијске извештаје 

· користи информатичку технологију и савремена средства комуникације за обављање финансијско-рачуноводствених послова 

· спроведе контролу докумената 
	· Спроводити послове предузећа на начин да наставник спрема импулсе помоћу којих симулира окружење, а који резултирају активностима ученика наведеним у рубрици исхода 

· При креирању импулса наставник користи садржаје које су ученици усвоји из других предмета 
	· На почетку модула ученике упознати са циљем и исходима, планом и начинима оцењивања 

Облици наставе
· Практична обука 

Подела одељења на групе 

· Одељење се дели на две групе приликом реализације практичне обуке 

Место реализације наставе 

· Биро за финансијско-рачуноводствену обуку 

Препоручена упутства за реализацију наставе:
· Обука се реализује путем симулације пословања предузећа 

· Процесе симулирати на начин да се обезбеди индивидуални и групни рад ученика 

· Практична обука се одвија 3 часа у континуитету 

· Правилне периодичне ротације ученика по службама како би сваки ученик савладао послове сваке службе у једној школској години - сваки ученик треба да проведе приближно једнак број часова у свакој служби 

· Сваки радни дан задужити по једног ученика за рад са текућом поштом, тако да у току школске године сваки ученик савлада ове послове 

· Користити знања која су ученици стекли у оквиру других предмета и сарађивати са колегама у оквиру школских тимова ради усаглашавања наставе 


Препоручени начини оцењивања модула 

	усмено излагање 
	тест 
	есеј 
	домаћи задатак 
	извештај о раду 
	активност на часу 
	праћење практичног рада 
	дневник рада 
	тест практичних вештина 
	самостални практични рад 
	презентација 

	  
	  
	  
	  
	* 
	* 
	* 
	  
	* 
	* 
	  


  

	Назив модула: 
	Рад у финансијско-рачуноводственој служби 

	Трајање модула: 
	60 часова 


  

	ЦИЉЕВИ МОДУЛА 
	ИСХОДИ МОДУЛА
По завршетку модула ученик ће бити у стању да: 
	ПРЕПОРУЧЕНИ САДРЖАЈИ
МОДУЛА 
	ПРЕПОРУЧЕНО УПУТСТВО
ЗА ОСТВАРИВАЊЕ МОДУЛА 

	· Оспособљавање ученика за обављање финансијско-рачуноводствених послова предузећа 

· Повезивање знања и вештина стечених кроз стручне предмете са конкретним пословима финансијско-рачуноводствене службе предузећа 
	· обавља послове и задатке финансијско-рачуноводствене службе у конкретном предузећу 
	· При обављању послова у финансијско-рачуноводственој служби ученици користе знања и вештине које су усвојили у претходним разредима из различитих стручних предмета 
	· На почетку модула ученике упознати са циљевима и исходима блок наставе, планом рада и начинима оцењивања 

Облик наставе
· Практична настава у блоку (60 часова) 

Препоруке за реализацију наставе
· Блок наставу реализовати у последњем месецу школске године 

· У току реализације овог модула ученици морају да воде дневник рада 

· Пре одласка у предузеће ученицима задати пројектни задатак везан за финансијско-рачуноводствене послове који су дефинисани исходима учења. Ученици по повратку са блок наставе предају пројекат, у писаној форми, наставнику који реализује финансијско-рачуноводствену обуку 


Препоручени начини оцењивања модула 

	усмено излагање 
	тест 
	есеј 
	домаћи задатак 
	извештај о раду 
	активност на часу 
	праћење практичног рада 
	дневник рада 
	тест практичних вештина 
	самостални практични рад 
	презентација 

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	* 
	* 
	  
	* 
	  


4. ПРЕПОРУЧЕНА ЛИТЕРАТУРА ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРЕДМЕТА
1. Приручник о примени контног оквира за привредна друштва
2. Закон о рачуноводству и ревизији ("Службени гласник РС", број 46/06)
3. Међународни рачуноводствени стандарди
4. Користити сву литературу која се препоручује за реализацију предмета који су у корелацији са предметом Финансијско-рачуноводствена обука 

5. КОРЕЛАЦИЈА СА ДРУГИМ ПРЕДМЕТИМА / МОДУЛИМА ПРЕДМЕТА 

1. Рачуноводство
2. Економика предузећа
3. Рачунарство и информатика
4. Канцеларијско пословање
5. Ревизија и контрола
6. Статистика
7. Финансијско пословање 

 НАСТАВАНИ ПРЕДМЕТ: ВЕРСКА НАСТАВА (изборни предмет) за IV разред (један час недељно, 33 часова годишње).

ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ: економски техничар, финансиски техничар, банкарски службеник.

Циљеви и задаци: да се ученицима пружи целовит религиски поглед на свет и живот и да им се омогући слободно усвајање духовних и животних вредности Цркве тј. очување сопственог вереског и културног идентитета. Изграђује се свест да свет и живот имају вечни смисао, као и способност за разумевање и преиспитивање сопственог односа према Богу, људима и природи. 

	Наставна тема 
	Фонд часова
	Садржај

	1) Упознавање 

2) Хришћанско схватање историје

3) Есхатон будуће царство

4) Циљ стварања света

5  (Помесна и васељенска Црква

5) Јединство Цркве 

6) Теологија Православне уметности

7) Црква и свет
	1

4

4

5

4

6

6

3
	Упознавање ученчика са наставним планом и програмом

Хришћанско схватање историје(старо јелинско, савремено и хришћанско)

Есхатон-Царсво Божије и Есхатон као узрок постојања Цркве и историје

Циљ стварња и царство Божије као Литургија

Помесна и васељенска Црква и њихов однос

Јединство Цркве у Епископу и Евхаристији, и на Васељенском нивоу

Теологија Правосл. Уметности у контексту Литургије, сликарства, музици, архитектури и књижевности

Црква и свет и њихов однос


 Наставне методе се комбинују у зависности од садржаја и типа часа: разговори тј.дијалог, али и гледање документарних и играних филмова са едукативним садржајем.

Начин оцењивања: описно (истиче се, добар и задовољава).

Литература: Православни Катихизис, Св. Писмо и др.

Исход тј. Резултати који се очекују од ученчика је, осим стицања знања о својој вери, и примена истог  у практичном животу. А то значи изградња поверења и љубави према Богу и другима у циљу заједничког суживота, као и одговорног односа према свом окружењу и коначном циљу тј. спасењу.

Додатна настава: Посета и учествовање на Св. Литургији у Цркви, као и посете Православним манастирима у Србији.
***

Наставни предмет: ГРАЂАНСКО ВАСПИТАЊЕ-IV разред

(год. 33, нед. 1 час)

Образовни профил:Економски техничар

Циљ и задаци предмета:Циљ програма је да се код ученика постигну промене на нивоу знања,вештина,ставова,вредности као претпоставке за целовит развој личности и за компетентан,одговоран и ангажован живот у савременом грађанском друштву у духу поштовања људских права и основних слобода.

	Наставне теме
	Фонд часова
	Садржаји 



	1.Уводни час « Информисање»                                   

2.Људска права и слободе                             

3.Упознавање извора информација  

4.Јавна информација, приступ информацијама 
5.Ограничења у приступу информацијама од јавног  значаја

6.Процедура подношења захтева за приступ   информацијама       
7.Заштита права на информисање      

8.Медији као извор информација -питање веродостојности

9.Разумевање и тумачење медијских порука                                10.Механизми медијске манипулације      

11.Утицај тачке гледишта на објективност информација   

12.Селекција информација- објективност као одговорност  

13.Улога медија у савременом друштву    

14. Планирање каријере , Професионално опредељење и улазак у свет рада 

15. Самопроцена и вештина представљања личних карактеристика значајних за дање професионално образовање и рад

16. Разговор са послодавцем

17. тражење информација значајних за дање професионално образовање и тражење посла

18. Завршни час“ Шта носим са собом
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	 Право на слободан приступ информацијама- и социјално- економска права

Државни органи као извор информација

Питање веродостојности

Објективност као одговорност

Професионално опредељење


Наставне методе:Дијалошка 

Тип часа:Радионице 

Начин оцењивања:Описно 

Уџбеник: “Грађанско васпитање за IV-ти  разред”у издању Министарства просвете и   Спорта.

Исходи {Очекивања} Да ученици о свему и на време буду информисани , да знају да провере  веродостојност информација, да стекну вештину представљања личних карактеристика како би лакше дошли до посла или уписали жељени факултет.

Допунска и додатна настава :Из овог предмета нема допунске наставе јер је оцена описна док би у оквиру “додатне наставе ”било места за разноразне теме пре свега на тему поштовања дечјих и људских права, заштите и очувања животне средине, планирања и извођења акција за хендикепиране и лица са посебним  потребама
ПРОГРАМ МАТУРСКОГ ИСПИТА 
ЗА ОГЛЕДНИ ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ ФИНАНСИЈСКИ АДМИНИСТРАТОР
 

ЦИЉ МАТУРСКОГ ИСПИТА 
Матурским испитом проверава се да ли је ученик, по успешно завршеном образовању за одговарајући образовни профил, стекао програмом прописана знања, вештине и главне стручне компетенције за занимања за која се школовао у оквиру образовног профила по програму огледа. 

СТРУКТУРА МАТУРСКОГ ИСПИТА 
Матурски испит за ученике који су се школовали по огледном програму за образовне профиле пословни администратор и финансијски администратор, састоји се од три независна испита: 

- испит из српског језика, односно језика националне мањине; 

- испит за проверу стручно-теоријских знања; 

- матурски практични рад. 

ПРЕДУСЛОВИ ЗА ПОЛАГАЊЕ МАТУРСКОГ ИСПИТА 
Ученик полаже матурски испит у складу са Законом. Матурски испит може да полаже ученик који је успешно завршио четири разреда средње школе по програму огледа образовног профила за који се школовао. 

Завод за унапређивање образовања и васпитања - Центар за стручно образовање и образовање одраслих (у даљем тексту: Центар) у Приручнику о полагању матурског испита за образовне профиле пословни администратор и финансијски администратор (у даљем тексту: Приручник): 

- одређује посебне предуслове за полагање матурског испита; 

- утврђује листу тема за писмени испит из српског језика, односно језика националне мањине, са упутствима за организацију испита и оцењивање; 

- припрема збирку задатака за завршни тест провере стручно-теоријских знања са упутствима за структурирање теста и његово оцењивање; 

- припрема листу стандардизованих радних задатака и комбинација за матурски практични рад и листе за оцењивање са упутствима за организацију и реализацију испита. 

Јединствену листу тема за писмени испит из српског језика, односно језика националне мањине одређују наставници српског језика, односно језика националне мањине из свих школа у којима се остварује оглед за дати образовни профил. 

Збирку задатака за завршни тест и практичне радне задатке припремају наставници стручних предмета из свих школа у којима се остварује оглед, у сарадњи са Центром. 

Центар доставља Приручник свакој школи која остварује наставни план и програм огледа. 

Приручник се може допуњавати сваке школске године. 

ОРГАНИЗАЦИЈА МАТУРСКОГ ИСПИТА 
Матурски испит спроводи се у школи и просторима где се налазе радна места и услови за које се ученик образовао. 

За сваког ученика директор школе одређује менторе. Ментори су наставници стручних предмета и који су обучавали ученика у току школовања. Они помажу ученику у припремама за полагање теста за проверу стручно-теоријских знања и матурског практичног рада. 

У оквиру периода планираног програмом огледа за припрему и полагање матурског испита, школа организује консултације и додатну припрему ученика за полагање испита, обезбеђујући додатне услове у погледу простора, опреме и временског распореда. 

Матурски испит за ученика може да траје највише пет дана. У истом дану ученик може да полаже само један део матурског испита. 

За сваки део матурског испита директор школе одређује чланове испитне комисије, коју чине три члана и три заменика. 

Сваки део матурског испита се оцењује и на основу тих оцена утврђује се општи успех на матурском испиту. 

Испит из српског језика, односно језика националне мањине 
Циљ испита из српског језика, односно језика националне мањине је провера језичке писмености, познавања књижевности, као и опште културе. 

Испит се полаже писмено и траје три сата. 

На писменом испиту из српског језика, односно језика националне мањине ученик обрађује једну од четири понуђене теме, које утврђује испитни одбор школе, на предлог стручног већа наставника српског језика, односно језика националне мањине, са јединствене листе тема објављене у Приручнику. 

Оцену писаног рада утврђује испитна комисија на основу појединачних оцена сваког члана испитне комисије. 

Испит за проверу стручно-теоријских знања 
Циљ овог дела матурског испита је провера стручно-теоријских знања неопходних за обављање послова и задатака за чије се извршење ученик оспособљава током школовања. Ова знања стичу се зависно од образовног профила, кроз следеће предмете: 

	Финансијски администратор - оглед 

	- Финансијско пословање
- Економика предузећа
- Рачуноводство 


Испит се полаже писмено, решавањем теста за проверу стручно-теоријских знања, који садржи до 50 задатака, а вреднује се са укупно 100 бодова. Бодови се преводе у успех. Скала успешности је петостепена. 

	Укупан број бодова остварен на тесту 
	УСПЕХ 

	до 50 
	недовољан (1) 

	50,5 - 63 
	довољан (2) 

	63,5 - 75 
	добар (3) 

	75,5 - 87 
	врло добар (4) 

	87,5 - 100 
	одличан (5) 


Тест припрема Центар, на основу збирке задатака за завршно тестирање која је саставни део Приручника, и то тако да се из збирке преузимају задаци који укупно носе 75 бодова, док преосталих 25 бодова носе задаци који нису објављени у збирци. 

Испитну комисију за преглед тестова чине три наставника стручних предмета.
Матурски практични рад 
Циљ матурског практичног рада је провера главних стручних компетенција прописаних планом и програмом огледа за образовне профиле пословни администратор и финансијски администратор, и то: 

	Финансијски администратор - оглед 

	- обављање платног промета у земљи и иностранству
- састављање и евидентирање књиговодствене документације
- састављање финансијских и пореских извештаја 


Матурски практични рад спроводи се у школи и просторима где се налазе радна места и услови за које се ученик образовао. 

Оцену о стеченим прописаним компетенцијама даје испитна комисија коју чине: 

- два наставника стручних предмета за образовни профил, од којих је један председник комисије; 

- представник послодаваца - стручњак у датој области кога предлаже Унија послодаваца Србије у сарадњи са одговарајућим пословним удружењима, Привредном комором Србије и Центром. Базу података о члановима испитних комисија води Центар. 

На матурском практичном раду ученик извршава три радна задатка. Број радних задатака одговара броју прописаних главних стручних компетенција, а свака компетенција проверава се једним радним задатком. 

Од стандардизованих радних задатака сачињава се одговарајући број комбинација радних задатака за матурски практични рад. Број комбинација мора бити за 10 % већи од броја ученика који полажу матурски испит у једној школи. Ученик извлачи комбинацију радних задатака. 

Сваки радни задатак може да се оцени са највише 100 бодова. Успех на матурском практичном раду зависи од укупног броја бодова које је ученик стекао извршавањем свих прописаних радних задатака. 

Сваки члан испитне комисије уноси оцене у свој образац за оцењивање, који садржи стандарде за дати радни задатак. 

На основу појединачног оцењивања свих чланова, испитна комисија утврђује просечан број бодова за сваки радни задатак и тај податак уноси у Збирни образац за оцењивање радних задатака на матурском практичном раду, који је саставни део Записника о полагању матурског испита, и који је дат у Приручнику. 

Укупан број бодова који ученик оствари на матурском практичном раду, једнак је збиру постигнутих бодова на свим радним задацима. Укупан број бодова преводи се у успех. Скала успешности је петостепена. 

	Укупан број бодова 
	Успех 

	3 радна задатка 
	

	до 150 
	недовољан (1) 

	151 - 189 
	довољан (2) 

	190 - 225 
	добар (3) 

	226 - 260 
	врло добар (4) 

	261 - 300 
	одличан (5) 


ДИПЛОМА И УВЕРЕЊЕ 
Ученик који је положио матурски испит, стиче право на издавање Дипломе о стеченом средњем образовању. Уз Диплому ученик добија и Уверење о положеним испитима у оквиру савладаног програма огледа за образовни профил. 
ПРОГРАМ ДОПУНСКE, ДОДАТНE И ПРИПРЕМНE НАСТАВE

· Дакле основни задатак и циљ овог тима је посвећеност у организацији и планирању допунске наставекао и реализацији, како би се на овим корективним видовима рада у оквиру ефикаснијих организационих форми(рад у малој групи, индивидуални рад и сл.) помогло ученицима да постигну позитиван успех.

· Кроз додатну наставу радићемо са обдареним ученицима кроз такође мање групе или индивидуално, рефератска настава. Такође овај вид рада подразумева и припрему за такмичења, јер би стручна већа припремила план и програм са ученицима који би претстављали школу на такмичењима свих нивоа. Ефикасан програм и мотивисаност ученика имали би исходну тачку у најбољем пласману.

· Када се утврди тачан број ученика којима је допунска, па и додатна настава потребна, допунски рад ће се као и додатни реализовати у периоду међусмене од 12:45 до 13:30 часова, а реализоваће их предметни професори.

· На основу ранијих искустава потреба за оваквим видом наставе за допунску постоји из математике, страних језика, многих стручних али и других предмета. Одзив ученика углавном није задовољавајући. међутим школа им отвара могућност да са успехом савладају градиво. Број планираних часова у овом виду наставе је од 30 до 35. 

· Додатни рад са ученицима обухвата рад по посебном програму са талентованим ученицима, припремајући их за такмичења у школи, граду, републици а посебан вид додатног рада обухвата и припрему за матурске испите (упис на факултет). Тачан распоред додатног рада и број обухваћених ученика немогуће је предвидети унапред зато што директно зависе од опредељења ученика и термина такмичења. Такође додатни рад се реализује у терминима међусмене од 12:45 до 13:30 часова, а по потреби и другим терминима. Рад би реализовали професори који одређују стручна већа у складу са својим плановима рада и потребама школе.

С обзиром на чињеницу да се регионална и републичка такмичења организују из предмета рачуноводство, статистика, основи економије, пословне економије, информатике, енглеског језика, историје, математике, претпоставља се да ће се додатна настава реализовати управо из ових предмета а из осталих по потреби. Заинтересованост ученика је боља него за допунски рад нарочито када се ради о припремама за такмичење.

· Припремна настава:

Одржава се на крају школске године након завршетка редовне наставеи одржаних већа. Организује се из свих предмета из којих ученици нису завршили задовољавајућим успехом и одржава се по распореду који прави стручна служба, психолог и педагог у сарадњи са тимом.

На полугодишњем нивоу овај тим прати рад допунске наставе кроз књигу евиденције осталих облика образовно-васпитног рада у средњој школи.


ПРОГРАМ ЗА РАЗВИЈАЊЕ СПОСОБНОСТИ ЗА РЕШАВАЊЕ ПРОБЛЕМА, КОМУНИКАЦИЈЕ, ТИМСКИ РАД, САМОИНИЦИЈАТИВУ И ПОДСТИЦАЊЕ ПРЕДУЗЕТНИЧКОГ ДУХА
Циљеви активности утврђених овим програмом јесу да се код деце развије способност за мирно решавање конфликтних ситуација, у оквиру чега се ради на побољшању комуникације и рада са другим тимовима. Одређени број активности усмерен  је на подстицање предузетничког духа код ученика и покретање самоиницијативе.
ПРОГРАМ КУЛТУРНИХ АКТИВНОСТИ ШКОЛЕ
1) Афирмација школе, ученика и професора кроз културну активност поводом обележавања значајних јубилеја и манифестација како у школи, тако и у граду уопште

2) Кроз разне активности (културне, спортске и др) омогућити ученицима право на окупљање и удруживање ради задовољења потреба у области културе и спорта

3) Да ученици наше школе стекну знања, развију способности и вештине и усвоје вредности за целовит развој личности

4) Развијање код ученика осећања личног и групног идентитета 

5) Развијање комуникационих вештина неопходних за сарадничко понашање, активно слушање и излагање сопственог мишљења

6) Да се ученици обуче техници групног рада

7) Откривање младих талената и усмеравање ка новој потпуној афирмацији

ПРОГРАМ СЛОБОДНИХ АКТИВНОСТИ
Ради јачања образовно- васпитне делатности школе, подстицања индивидуалних склоности и интересовања, правилног коришћења слободног времена, као и ради богаћења друштвеног живота и тазоноде ученика, развијања  и неговања другарства и пријатењста, школа реализуе слободне активност, кроз рад у секцијама

Програмом су дефинисане и разрађене активности чији је основни циљ мотивација ученика за учешће у слободним активностима.

ЦИЉ : основни циљ тима за слободне активности је мотивисати ученике да се укључе  и узму учешће, као и да буду актери у слободним активностима школе.

Да би остварили овај циљ тим за слободне активности има следеће задатке:

-  учешће секција у прославама Светог Саве, 8 марту, Дану школе као и приредбама приликом доделе диплома матурантима

- анализа рада секција на крају првог и другог полугођа, на основу извештаја од стране наставника

- давање предлога за побољшање рада и укључивање деце као и педагога у рад тима

- давање предлога за побољшање рада тима за предстојећи период

ПРОГРАМ КАРИЈЕРНОГ ВОЂЕЊА И САВЕТОВАЊА

Тим за каријерно вођење и подршку ученицима Економске школе, у складу са планом и програмом Министарства просвете РС, упознао се са пројектима које заједнички реализују Београдска отворена школа и канцеларија УНИЦЕФ-а ( програм за младе).

Циљ овог програма је унапређење и запошљивост младих људи у Србији кроз оснивање Канцеларија за младе, пружање услуга вршњачког каријерног вођења и саветовања. У складу са тим, циљ тима наше школе је повезивање са организацијама које реализују овај програм, сачињавање детаљног плана и активности које су првенствено засноване на унапређењу сарадње са БОШ-ом, Регионалним цетром за просвету и Центорм за запошљавање, Невладиним сектором (USAID- отворено друштво,  EDUFAIR- сајмом за образовање) у циљу организовања семинара и обука за тим школе и ученике III и IV разреда  ради едукације  вршљачких саветника који би се оспособили да пружају информације и савете младима у вези са каријером. Током школске године Тим ће систематски радити на спровођењу овог плана професионалне оријентације, подршци уценицима путем анкета, МИНГЛ- тестова, семинара и дељењем брошура о каријерном вођењу.

ПРОГРАМ ЗАШТИТЕ ДЕЦЕ /  УЧЕНИКА  ОД НАСИЉА, ЗЛОСТАВЉАЊА И ЗАНЕМАРИВАЊА

  Програм заштите деце / ученика од насиља, злостављања и занемаривања сачињен је на основу посебног протокола и правилника о поступању у ситуацијама насиља, злостављања и занемаривања у образовно-васпитним институцијама. Програмом су дефинисане и разрађене превентивне и интервентне активности чији је основни циљ превенција и сузбијање свих видова насиља у школској средини.

    ЦИЉ: Учинити школску средину што безбеднијим и подстицајнијим местом за сву децу и ученике.
Задаци тима за заштиту деце / ученика од насиља, злостављања и занемаривања

-израда, реализација и евалуација програма заштите деце / ученика од насиља, злостављања и занемаривања

-идентификовање и информисање о случајевима насиља, уз поштовање личности детета / ученика

-спровођење поступака и процедура реаговања у ситуацијама насиља

-праћење и евидентирање свих врста насиља

-јачање и одржавање сарадње са надлежним службама ( Центар за социјални рад, МУП, Здравствени центар …)

-тимски рад на превенцији насилног понашања или решавање оних ситуација у којима је насиље регистровано

-саветодавни рад са ученицима и родитељима 
ПРОГРАМ САРАДЊЕ СА ЛОКАЛНОМ САМОУПРАВОМ

Циљ сарадње са локалном амоуправом је проширивање ваннаставних и ваншколских активности ученика и радника школе.

Ради  остваривања датих циљева сарадња ће се одвијати са програмским активностима Скупштине града Ниша, Општине Медијана, Скупштине општине Дољевац, Канцеларије за младе града Ниша, Отвореног клуба , Удружење грађана Ниш- Ван Џоу (Кина).  Релизација сарадње са поменутим удружењима и установама одвијаће се кроз разна спортска такмичења, радионице, изложбе и трибине. Термини реализације програма биће усаглашавани са календаром рада наведених установа и удружења. 

ПРОГРАМ ЗА ПРАЋЕЊЕ РАДА ОГЛЕДНИХ ОДЕЉЕЊА

· Праћење успеха ученика у огледним образовним профилима
· Праћење изостајања ученика у огледним образовним профилима
· Праћење уписа ученика огледних одељења на факултете
· Праћење и организовање стручне праксе
· Праћење и организовање завршног матурског испита
· Сарадња са социјалним партнерима у оквиру реализације и подршке извођења блок наставе
ПРОГРАМ ЗА ПРЕВЕНЦИЈУ АЛКОХОЛИЗМА, НАРКОМАНИЈЕ И МАЛОЛЕТНИЧКЕ ДЕЛИКВЕНЦИЈЕ

Циљ програма је информисање ученика о опасностима које болести зависности носе., формирање негативног става према употреби и злоупотреби психоактивних супстанци, оснаживање младих да се одупру групном притиску и одбију понуђену дрогу. Програм ће се реализовати приказивањем едукативних филмова и предавањима на часовима Верске наставе. На блогу предмета Верска настава ученици се могу упознати о болестима зависности, нарочито наркоманији. Преко едукативног програма „ Превенција болести зависности“ који организује градски одбор з аборбу против наркоманије и у сарадњи са Црвеним крстом, биће одржана едукација ученицима  о болестима зависности. У школи ће се  истакнути инфо табла на којој ће бити постери и други материјали и  водити кампања против болести зависности и малолетничке деликвенције.
ПРОГРАМ    ВАСПИТНОГ  РАД  СА  УЧЕНИЦИМА
Програм рада овог тима усклађен  је на основу чињенице да морамо имати  у виду утицај крупних промена у друштву,самим тим и промена у окружењу школе које битно утичу на живот и рад ове важне установе.

Циљеви рада овог тима су следећи:

· Упознавање ученика са правилима школског рада и инсистирање на томе да их се ученици придржавају

· Ученике навикавати на дисциплиновано понашање у школи,подстицати их да и сами узму учешће у појединим организационим питањима живота и рада школе,па ће режим рада школе радије и поштовати

· Формирати правилан однос према  школској имовини

· Навикавати ученике на тачно и доследно испуњавање обавеза у разним школским и друштвеним активностима и цивилизованом  и коректном односу према другим  људима

Носиоци реализаци васпитног рада са децом су сви наставници, посебно одељењске старешине, стручна служба,помоћник директора и директор.
Програм ће се нарочито остваривати на часовима одељењске заједнице,али и на свим часовима редовне и практичне наставе,слободним активностима и на екскурзијама,а посебно давањем личног примера ученицима јер је то најјачи аргумент.

Посебна пажња посветиће се педагошко-психолошком образовању родитеља које ће и уједно подстаћи бољу сарадњу родитеља са децом и родитеља са наставницима.

ПРОГРАМ ЗАШТИТЕ И УНАПРЕЂЕЊА ЗДРАВЉА УЧЕНИКА

Циљ здравственог васпитања је да допринесе изграђивању телесно, психички и социјално здраве личности, оспособљење да се брине за очување, заштиту и унапређење сопственог здравља и здравља других људи. Конкретни задаци овог васпитања су:

-Развијање и формирање свести ученика да је здравље основни извор људске среће

-Развијати свест и одговорност појединца за сопствено здравље као дужности према себи и другима

-Упознати их са неким основним предусловима за добро ментално и физичко здравље и његово унапређивање: значај одржавања личне хигијене, редовне контроле здравственог стања, значај физичке активности за добро здравље, значај правилне исхране. Значај добрих међуљудских односа које треба неговати за разлику од конфликтних ситуација које треба брзо разрешити итд.

-Спроводити примену превенције од болести зависности

-Подстицати ученике да прихватају мере против болести зависности и да се сами укључују у организоване акције против пушења, уживања алкохола, ширења дроге и наркоманије итд.

-Стицање знања о потреби одржавања хигијене у стану, школи, на улици, у парковима, у природи где бораве и живе људи.
ПРОГРАМ ЗАШТИТЕ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ
Циљ васпитања и образовања у области заштите и унапређења човекове средине јесте да ученицима , у складу са њиховим узрастом, обезбеди стицање знања, развијање интересовања, формирање ставова и система вредности и понашања у складу са тим системом вредности, на релацији човек- природа.

За реализацију циља потребно је да се остваре следећи задаци:

· Развијање идеје код ученика о хармонији између човека и природе 

· Указивање на потребу заједничког живљења људи у биосфери

· Повезивање литературе, поезије, филозофије и науке у откривању истине о природи.

Ови циљеви и задаци реализују се преко редовне наставе, а велике могућности за реализацију ових циљева и задатака дају културна и јавна делатност школе, слободне активност ученика и друштвено-користан рад.
ПРОГРАМ СТРУЧНОГ УСАВРШАВАЊА

Професионални развој је сложен процес који подразумева стално развијање компетенција наставника, васпитача и стручних сарадника ради квалитетнијег обављања посла и унапређивања развоја деце и ученика и нивоа постигнућа ученика, у складу са Правилником о сталном стручном усавршавању и стицању звања наставника, васпитача и стручних сарадника („Сл. гласник РС“, бр. 13/2012 и 31/2012).

Стручно усавршавање представља стални, плански, систематизовани и програмирани процес којим се обезбеђује: 

· стицање нових и савремених педагошких, психолошких, методичких и дидактичких знања и усавршавање тих знања до нивоа њихове примене у раду са ученицима и родитељима ученика, 

· стално праћење нових достигнућа у струци, 

· продубљивање и развој стеченог знања из области методике, предметне дидактике, педагогије и психологије у функцији остваривање наставних садржаја, полазећи од узраста детета и ученика, њихових психолошких карактеристика, могућности и потреба.

Циљеви
· јачање компетенција наставника и стручних сарадника,

· унапређивање образовно-васпитног рада,

· остваривање циљева и стандарда постигнућа ученика.

               Потребе и приоритете стручног усавршавања установа планира на основу исказаних личних планова професионалног развоја наставника, васпитача и стручних сарадника, резултата самовредновања и вредновања квалитета рада установе, извештаја о остварености стандарда постигнућа, задовољства ученика и родитеља, односно старатеља деце и ученика и других показатеља квалитета образовно-васпитног рада.
 Лични план професионалног развоја наставника и стручних сарадника сачињава се на основу самопроцене нивоа развијености свих компетенција за професију наставника, васпитача и стручног сарадника (у даљем тексту: компетенције).
ПРОГРАМ ШКОЛСКОГ СПОРТА

Циљ овог програм је да се код ученика развије свест и важност сопственог здравља и безбедности, потребе неговања и развоја физичких способности. Школским спортом су обухваћени сви ученици кроз одељењска такмичења. У току школске године школа организује недељу школског спорта.

ПРОГРАМ РАДА ТИМА ЗА САРАДЊУ СА ПОРОДИЦОМ

Програми у области сарадње са породицом усмерени су пре свега на јачање родитељске компетенције и имају социо едукативни и саветодавни карактер.Сарадња са породицоm одвијаће се плански и систематски током целе године укључујући породице у планирање, реализацију и евaлуацију те сарадње. Да би се што боље одговорило потребама деце, породице и средине сарадња ће се реализовати применом и комбинацијом различитих облика сарадње. Родитељи могу да долазе у школу и да обављају разговоре са члановима тима, да дају своје примедбе, али и предлоге, а све то зарад бољег  учинка у сфери преношења адекватног знања ученицима. Тим за сарадњу са породицом има и отворену адресу електронске поште: timzaporodicu@gmail.comгде сви заинтересовани родитељи могу да постављају питања, а чланови тима ће им благовремено одговорити
ПРОГРАМ ИЗЛЕТА И ЕКСКУРЗИЈА

Циљ екскурзије је непосредно упознавање појава и односа у природној и друштвеној  средини, упознавање културног наслеђа и привредних достигнућа која су у вези са делатношћу школе. Задаци екскурзије су: проучавање објекта и феномена у природи, уочавање узрочно- последичних односа у конкретним природним и друштвеним условима, развијање интересовања за природу и изграђивање еколошких навика, упознавање начина живота и рада људи појединих крајева, развијање позитивног дноса према националним, културним и естетским вредностима, подстицање и испољаваља позитивних емоционалних доживљаја. 

Одељењска и стручна већа школе предлажу програм екскурзије, који се достављају наставничком већу, ради разматрања и доношења. Екскурзија може да се изведе ако је савет родитеља дао сагласност на програм и цену екскурзије и избор агенције. Екскурзија се изводи, уз претходну писмену сагласност родитеља , по правилу за најмање 60% ученика истог разреда, уколико су створени услови за остваривање цињева и задатака. 

Путни правци, објекти, манифестације, крајеви и предели одређују се у складу са циљем и задацима путвања. Екскурзија се по правилу изводи у оквиру државних граница. Изузетно за ученике трећег и четвртог разреда, екскурзија може да се организује у иностранству.

Екскурзија може да траје:

- за ученике првог разреда- до три дана;

- за ученике другог разреда – до пет дана;

- за ученике трећег и четвртог разреда – до пет наставних дана.

Ако је ексурзија организована у време наставних дана , настава се надокнађује за све ученике, у складу са школским календаром и годишљим планом рада.
ПРОГРАМ БЕЗБЕДНОСТИ И ЗДРАВЉА НА РАДУ
Безбедност и здравље на раду регулисано је  посебним правилником о мерама , начину и поступку заштите и безбедности ученика Економске  школе у Нишу и то у време одржавања образовно- васпитног процеса у згради школе и непосредној околини,  и у време одржавања екскурзија, излета и сличних активности које организује школа.

Циљ. Стварање безбедних услова за рад, заштита живота и здравља.

Школа ће овај циљ остварити кроз свакодневну сарадњу са државним органима и органима јединице локалне самоуправе, кроз контролу самог објекта, дворишта, контролу уласка и изласка у школу,  контролу исправности електро, водоводних и других уређаја, заштиту у случају пожара, поплаве или других елементарних активности, прву помоћ, заштиту за време игранки и других јавних окупљања, заштиту за време екскурзија, излета, заштиту за време организовања активности ван школе.

Родитељи ће на почеку сваке школске године бити упознати са могућношћу осигурања ученика од последица несрећног случаја, које се могу евентуално десити и са условима под којима се врши осигурање.

ПРАЋЕЊЕ ОСТВАРИВАЊА ШКОЛСКОГ ПРОГРАМА

Реализацију Школског програма прате: 

-одељењска већа – преко Извештаја о реализацији програма, успеха и владања   

                                ученика

- Наставничко веће – преко Анализе реализације програма, успеха и владања                              ученика ( четири пута годишње )

- директор школе  и помоћници директора- непосредним увидом у рад  ( свакодневно)

- стручни сарадници ( педагог и психолог)- непосредно, посетом часова, применом анкета и упитника за ученике и наставнике

- Савет родитеља – преко анализе успеха и владања ученика (четири пута годишње)

- Школски одбор - – преко анализе успеха и владања ученика (четири пута годишње)

	У Нишу,                                

__________________________
	Директор школе,

__________________________

Председник Школског одбора,

___________________________
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